UBND THI XA BiM SON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CO QUAN UBND THI XA Poc 14p - Tw do - Hanh phuc
36:804  /QD -CQ.UBND Bim Som, ngay @y~ thang 01 ndm 2017
QUYET PINH

V& viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi b
va quan ly tai san cong co quan UBND thi xa Bim son

THU TRUONG CO QUAN UBND THI XA

Can cur Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay17 thang 10 nam 2005, Nghj
dinh s& 43/2006/ND- CP ngay 25/4/2006 cua Chinh phu Quy dinh ché d6 tu chu,
tu chiu trach nhiém vé str dung bién ché, tu chiju trach nhiém vé thuc hién nhiém
vu va kinh phi d6i véi cac co quan nha nuéc va don vi su nghiép cong lap;

Can ci Théng tu lién tich cia B Tai chinh - Bd Noi vu sb
03/2006/TTLT-BTC - BNV ngay 17/01/2006 huéng dén thuc hién Nghi dinh s
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005, Théng tu sé 71/2006/TT-BTC ngay
09/8/2006 cua BO tai chinh hudng dan thuc hién nghi dinh s6 43/2006/ND-CP .

Can ctr Théng tu sé 71/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 05 nam 2014 cia
lién Bd Tai chinh va Bo Noi vu vé viée quy dinh ché dé tu chu, tu chiu trach
nhiém vé st dung kinh phi quan Iy hanh chinh dbi voi cac co quan Nha nudc;

Thuc hién két luan hoi nghi CBCCVC ngay 19 thang 01 nam 2017 cua co
quan UBND thi xa vé quy ché chi tiéu ndi bd va quan ly tai san cong;

Xét dé nghi ctia Chanh Van phong HDND & UBND thi x4,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hénh kém theo quyét dinh nay ban "Quy ché chi tiéu ndi bd va
quan ly tai sén cong": gém 03 Chuong 12 Diéu.

Didu 2. Quy chi ché chi tiéu noi bd va quan ly tai san cong nay dugc ap
dung thyc hién trong ndi by co quan tu ngay 01 thang 01 ndm 2017, sé duoc
diéu chinh, b sung hang nam cho phi hop véi diéu kién thuc té.

Piéu 3. Cac 6ng Chanh Vin phong HDND & UBND thi xa, Trudng cac
phong ban, CBCC vién chirc co quan UBND thi xa va céc don vi ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
- Luu: Vén phong.

PHO CHU TICH UBND THI XA
Mai Pinh Lam



UBND THI XA BiM SON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN UBND THI XA Doc lap - Tw do - Hanh phuic

Bim Son, ngay A5 thdng efnim 2017

QUY CHE
Chi tiéu ndi bo va quan ly sir dung tai san c6ng cia co quan UBND
( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:308 /QP-CQ.UBND,
Ngay 28~ /oA /2017 cua co quan UBND thi xd Bim Son)

3 Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Nguyén tic chung:

1. Xay dung Quy ché chi tidu ndi bd nham ting cudmg cong tac quan ly va
sir dung tiét kiém, co hiéu qua tai san, kinh phi ngan sach nha nuéc cap. Tir do
nang cao chét lugng cong tac, tao diéu kién tang thu nhap cho nguoi lao dong.

2. Quy ché chi tiéu nodi bd bao gbm cac quy dinh vé ché d9, tiéu chuan,
dinh mure chi ti€u ap dung théng nhét trong co quan UBND thi x4, ¢6 su phén
cong gan voi quyen han va trach nhiém, dam bao cho co quan va cén bd cong
chirc hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao, phu hop véi hoat dong dac thu ctia don vi.

3. Nhitng ndi dung chi trong quy ché dua trén cac quy dinh ché do tiéu
chuén dinh murc chi tai chinh hién hanh cta co quan nha nuéc c6 thim quyén,
Tha trudng co quan quy dinh cu thé cho timg nhiém vu, ndi dung cong viéc
trong pham vi ngudn tai chinh dugc giao cia co quan UBND thi xa.

Piéu 2. Pham vi va ddi twong ap dung:

Quy ché nay duoc ap dung cho cic phong, ban va can bd, cong chic, hop
déng lao déng tir 01 nam tré 1én theo ngach béc luong thudc ngudn quan ly nha
nudc, sy nghiép nong nghiép, thudc co quan UBND thi x4 Bim Son.

Piéu 3. Yéu cau trong cong tac quan ly:

1. Kinh phi thuc hién quy ché chi tiéu néi bo trong nam phai cé trong
pham vi du toan ngén sach nam dugc duyét va duoc chuén chi dua trén co s&
ché do, tiéu chuén, dinh muc cla co quan va phai c6 ddy di ching tir, hoa don
hop phap, hop 1€ theo quy dinh.

2. Quy ché chi tiéu ndi bd nay duge dan chu cong khai, thao luan rong réi
trong co quan don vi, c6 y kién tham gia cua td chuc coéng doan, duge gui dén
phong Tai chinh va Kho bac nha nudc dé kiém soat chi theo ché do quy dinh.

Chuwong 2
Noi dung, dinh mure thu - chi va quan ly tai sdan cong

Piéu 4. Noi dung va dinh mirc chi thanh toan ca nhan:

1. Tién hrong, tlen cong va phu cAp luong:

a. Tién luong, tién céng, phu cap theo luong va cac khoan dong gop theo
luong cua can bd, cdng chirc va can bd hop ddng lao déng c6 thoi han tir 01



nam tr& 1én dugce thuc hién theo ché dé hién hanh.

b. Ché d6 lam viéc ngoai gid> 4p dung theo Théng tu lién tich s
08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05 thang 01 ndm 2005 cua lién tich B6 ndi vu -
B6 Tai chinh hudng dan thuc hién ché dé6 tra lvong lam viéc vao ban dém, lam
thém gid ddi voi can bd, cdng chire, vién chirc.

c. S6 kinh phi tiét kiém duoc tir khoan chi hanh chinh s& duoc chi cho cén
b6, cong chirc va ngudi hop ddng lao dong tir 01 nam tréd 1én theo hé s tang thém.

2. Ché 46 khen thwéng: Puoc thuc hién theo Luét thi dua khen thudng,

3. Ché d6 tau xe nghi phép: Thuc hién theo Théng tu 141/2011TT-BTC,
ngay 20-10-2011 ctia B6 Tai chinh quy dinh, va Théng tu s6 57/2014/TT-BTC
ngay 06 thang 5 nam 2014 vé stra ddi bd sung mot sb didu ctia TT sb 141/2011
vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nam déi vdi can bo, cong chirc, vién
chuc lao dong hop déng lam viéc trong co quan nha nudc va don vi su nghiép
cong 1ap).

4. Ché a6 di hoc cho can bd céng chire: Can bd, cong chire khi dugc co
quan ctr di hoc, dugc thuc hién theo van ban sau:

- Quyét dinh s 746/2006/Qb-UBND ngay 20 thang 03 nam 2006 cua
UBND Tinh Thanh hoa, vé€ viéc quy dinh ché d6 tro cdp ddi véi can bé cong
churc, vién chirc duoc cir di dao tao bdi dudng.

- Cén b6 duogc cir di hoc 16p quan ly nha nudc, co quan vén dung hd tro
mirc 450.00d/ thang theo gidy triéu tap cua Tinh.

- Can bd duoc di hoc 16p chuyén vién chinh, co quan vén dung thanh toan
nhu ché d6 can bd di hoc 16p cao cép chinh tri trong tinh.

5. Ché d6 cong tac phi: Cin ci quyet dinh 2894/2015/Qb-UBND ngay
05/08/2015 Ciia UBND tinh Thanh hod vé viée: Quy dinh ché d6 cong tac phi,
ché do héi nghi ddi véi cac co quan NN va don vi su nghi¢p cong lap Tinh thanh
héa , dinh mtrc chi tién cong tac phi cho ting phong, ban va CBCCVC-HDLD
nhu sau:

a. Tién cong tac phi khoan thang (cong tac phi ndi thi) Co quan khoan binh
quan theo lao dong trong mdi phong, ban (tinh cho ca can bd trong bién ché va can
bd hop dong theo bién ché ) theo cling 1 mic khoan 240.0000d/ ngudi/thang va
chuyén vao tai khoan theo luong hanh thélng

b. Tién cong tac phi dwong dai ndi tinh:

- Dinh mirc kinh phi: 150. 000d/1 luot di trong ngdy (GOm tién tau xe:
50.000d, tién phu cip cong tac 100.004 ).

- Pinh mue so lwgt di cong tac ciia cac phong, ban nhw sau:

So6 luot di cong tac trong 1
TT Tén phong ban nam (khong tinh di cong tdc Ghi chu

theo gidy triéu tdp tdp hudn) i

1 |Van  phong  HDND 30

&UBND

2 | Tai chinh k& hoach 90

3 | Quan ly d6 thi 80

4 | Tai nguyén Moi truong 100 o




5 Thanh tra 40 ]
6 | Tu phdp 30 ]
7 [ Noiwu 100
8 |Yte 30
9 |[Kinh t& 100
10 | Van hoa Thé thao 90 ‘
11 | Gido duc 100 o
12 | Lao dong TBXH 100 o
13 | Doi quy tac 20

Cong 910

- Riéng cong tac phi cta lai xe co quan, ap dung 01 chuyen di cong tac
Thanh Hoa dugc phu cép 30.000d, ching tu thanh toan theo gidy di duong co
dong dau noi di dén cua chuyén di cong tac (c6 mau gidy cong tac riéng cho lai
xe). Khi di cong tac ngoai Tinh thyuc hién nhu can bd cong chirc co quan.

- H6 so thanh toan cong tac phi bao gom: Glay di dudng (duoc cap 1
lan/lu'O't di), ¢6 xac nhan noi di, not dén, Céac van ban c6 lién quan nhu cong van,
gidy moi hoi nghl t4p huan, van ban diéu dong di cong tac hodc ghi ndi dung di
cong tac vao gidy di duong.

- Khi can bd di c6ng tac ndi Tinh vé phai tién hanh lam thl tuc thanh toan
tién cong tac phi ngay trong tuan lién ké.

- S4 luot thanh toan tién coéng tac phi ndi tinh cho can b, cong, chte, hop
ddng lao dong co thoi han tor 01 nam tré 1én ciia mdi phong, ban téi da trong
pham vi tong sé dinh muc da dugc théng nhat nhu trén.

c. ’llen cong tac ngoai tinh va di tap huin dai ngay trong hoac ngoai tinh:

- Tién tau xe: Trong tinh duoc thanh toén 01 lan/ 01 dot tap huén, hoic 01
dot cong tac dai ngay (thoi gian dudi 30 ngay lién tuc/det ); 02 lan/dot tap huén,
hodic dot cong tac dai ngay (trén 30 ngay lién tuc/dot). Di c6ng tac ngoai tinh
duogc thanh toédn theo gia cudc tdu xe thong thuong.

- Tién phu cdp cong tic phi: Trong tinh: 100.000d/ngay, ngoai tinh:
150.000d/ ngay.

- Tién ngl thuc hién theo hinh thirc khoan : Trong tinh:170.000d/ ngay
dém/nguot; ngoai tinh: 250.000d/ngay, (riéng tién ngl tai thanh phé Ha Noi va thanh
phb Hd Chi Minh: 300.000/ ngay/nguoi ). Khong phai ldy héa don dé

- Hb so thanh toan, gdm: Gidy di dudng c6 xac nhén noi di va dén, van
triéu tép hodc y kién cua lanh dao thi x4 cu di cong tac va chimg tir thué phuong
tién di lai ( néu co).

- Riéng su nghiép Nong nghiép ngudn thanh toan lay trong kinh phi su nghiép.

- Khi can bd di cong tac duong dai vé phai tién hanh lam thu tuc thanh
toan tién cong tac phi dudng dai ngay trong tuan lién ké. Néu qua thoi han quy
dinh thi ké toan c6 thé tlr chdi thanh toan.

Piéu 5. Cac ndi dung chi hang hoa, dich vu va cac khoin chi khac
phuc vu cho hoat dong cia co quan:

1. Tién dich vu cong cOng:



_Tién di¢n va tién nwéc: Co quan giao cho Vin phong truc tiép quan ly,
bao gom:

- Thu tién dién, tién nuéc cua nhitng bd phén c6 quy luong riéng theo
dinh muc da tinh.

- Xay dung ndi quy str dung dién, st dung nude trong co quan.

Murc khoan chi nhu sau:

Chi tién dién binh quan: 15.000.000d/1thang.

Chi tién nudc: 1.500.000d/ thang.

Thu tién dién cua bd phan cé qui luong riéng theo thuc té stir dung hang
thang cua cac don vi.

Thu tién nudc cua bo phén cé qui luong riéng theo dinh murc sur dung binh
quan hang thang bang 50 lit/ngudi/ngay.

2. Dinh murc tién nhién li¢u dung cho sir dung 6 t6 co' quan:

a. Nguyén tdc chung: Vian phong quan ly viée sir dung phuong tién (O to
cla co quan ) Khi cac ddng chi lanh dao di céng tac Vin phong diéu xe phuc vy,
dong thoi mo sb nhat ky diéu xe. Lai xe can nang cao tinh than trach nhiém bao
quan, bao dudng xe dam bdo an toan phuc vu lanh dao.

b. Pinh mirc d) dai quing duong cho 01 chuyén di cong tac:

- Pi cong téc tai Thanh phé Thanh hoa: 80 km/ 01 chuyén di, bao gom s
km tir Thi xa Bim Son di Thanh Ho4 va tir Thanh Hoa v& Thi x& Bim Son. S6
km di thém ngoai dinh muc trén ngudi st dung phuong tién xac nhan thuc té.
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- Bi cong tac tai Thanh pho Ha ndi : 260 km / 01 chuyén di, bao gdm sb
km tir Thi x3 Bim Son dén Ha Noi va tir Ha Noi vé thi x& Bim Son. S0 km di
thém ngoai dinh muc trén ngudi sir dung phuong tién xac nhan thuc té.

- Pi cong tac ndi thi va cac dia phuong khéc theo sb km thuc té.

c. Dinh mue xdng va dAu cho xe 6 to clia co quan:

- Xe 6 t6 bién s6 36B — 2647 (04 chd): Pinh muc 14 1it/ 100KM

- Xe 6 t6 bién s6 36B -2969): dinh murc chung la 141it/100km.

- Pinh mirc dau: 0,4 % trén tdng s6 xang xe tiéu thu (tinh cho ca 02 xe).

d. Pinh mirc tién rira xe:

- Thuc hién khoan cho lai xe binh quan 400.0004 trong 01 thang. Yéu cau
xe dam bao sach phuc vu lanh dao.

e. Tién cAu pha: Thanh toan theo gia vé da su dung.

Sau mdi chuyén di cong tac, nhan vién lai xe c6 trach nhiém xuat trinh
ngay lénh didu xe cho lanh dao ky, xac nhén sb km thuc di dé lam cén cu thanh
toan tién xang xe. (Lai xe ghi sb km di cong tac theo phén ctng da dinh muc,
con doan dudng di thém do lanh dao tu ghi, x4c nhén). Van phong m& sO nhat
ky ghi chuyén di cong tac hang ngay va thanh toan ngay trong tuan di cong tac.

3. Tién xiing chay may nd trong thoi gian mit dién:

Pugc ap dung theo Quyét dinh s6 1260/1998/XD/Qb-BXD, ngay
28/12/21998 cua B6 Xay dung, cu thé: Pinh muc xang tiéu thu cho may nd co
quan ( loai 5 kw): 1,2 lit/gio, (Loai 35KW): 7,7 lit/gi0)

Thu tuc thanh toan gdm: Cac chimg tur lién quan dén viéc mat dién, Phiéu
mua xang va 1énh phat may né cua Vin phong UBND.

4. Pinh mirc Van phong pham:



Thuc hién khoan binh quan 1a 150.000d&/CBCCVC (bao gbm tién gidy

but, Cap ba diy, Gam céap, but xoa:

~ Can ctr vao dinh murc khoan trén cac phong ban ty mua theo nhu cau thuc
t€ sir dung cua phong ban minh. Va phai thuc hién viéc thanh toan theo timg quy
hodc 6 thang mot lan.

5. Chi nghiép vu phi:

a. Pinh murc gidy va muc in 4n van ban dugc qui dinh nhu sau:

-Toan b6 vén ban cua cac phong ban trong co quan déu phai in tir may in
cia Van phong. Moi loai van ban chi dugce in qua may in Olban, sau do
fotocoppy. Céc van ban fotocoppy phai str dung 02 mat khi Iuu hanh ndi b6 va
01 mat khi g di nm khac. Van phong can cur vao s6 luong van ban cén
fotocoppy (dua vao “noi nhan” dé xac dinh sé luong can in) ghi vao phiéu, cac
phong, ban can cu phleu ctia Vin phong dé fotocoppy va tai vu co quan thanh
toan tién fotocopy theo hop dong

- Pinh muc gidy va myc in:

Gidy in: In 01 mat: 500 t& van ban /01 ram gidy in A4; in 02 mat: 1000 to
vin ban/01 ram gidy in A4. (ty 1 gidy hao hut tinh 1%)

Muc in: Muc mua méi dinh mac 3.000 t& van ban / 01 hop, muc do lai
2.500 t& van ban/01 lo.

Mai thang thanh quyét toan 01 lan vao dau thang ké tiép.

b. Gidy va muc in cda cac may lanh dao UBND thi xa:

- Thuc hién theo thuc té nhu cau cong tac cla lanh dao.

c. Cac phong ban va b phan chuyén mon cé st dung phan mén dic thu
dugc phép in tai may cua phong, ban dang st dung trude khi fotocoppy la: Bo
phén ké toan ngan sach cta phong Tai chinh — ké hoach (in bdo cdo trén giay
A3. Dinh mic: 06 gam glay va 01 hop muc/ 01 nam ), bd phén tham dinh du
toan, quyet toan vdn dau tu x4y dung co ban cua phong Tai chinh — ké hoach va
phong Quan ly d6 thi.

B6 phan ké toan Tai vu co quan: Dugc phép in cac chimg tir qua may vi
tinh dang st dung. Dinh mue: gidy: 01 ram/ thang, muc in theo dinh murc chung
clia co quan ; gim dap, gidy lam bia theo yéu cau cong Viéc.

Can cir ké hoach st dung glay, muyc cua cac bd phan dic thu va dinh mic
gidy, muc nhu da qui dinh & phan trén, vin phong chiu trach nhiém cap phat va
thanh toan (theo timg thang). Céac phong ban con lai (co phan mém nghiép vu riéng),
nhu Phong Tai nguyén va Moi truong, phong GD-DT, phong Lao dong TBXH, bd
phén 1 cta, st dung muc va gidy in bang ngudn kinh phi riéng ctia phong.

a. Cudc dién thoai va cude dich vu Internet:

- Tién thué bao Internet, thué bao dich vu tra clru van ban, cudc dién thoai
¢ dinh coéng sé cua 03 ddng chi lanh dao UBND va Chéanh Vin phong dugc
thanh toan theo thuc té thué bao hang thang va hoa don béo no ctuia buu dién.

- Tién dién thoai nha riéng 03 d/c lanh dao (Chu tich va 02 Pho chu tich)
chi theo che do, muc qui dinh: 100.000/ nguoi / thang,.

- Tién dién thoai di ddng cua Chua tich UBND chi theo ché d6: 250.000d/ thang.



- Tién dién thoai ¢6 dinh & cong so: Can cu thuc té chi tra hang nam va
hoat dong giao dich cua cac phong ban, co quan khoan tién dién thoai cho cac
phong ban v6i 02 murc, nhu sau ( ké ca dién thoai ndi tinh ):

Mic 1: ISQ.OOOd/ thang, gdm mdy cla trudng cac phong, ban: Quan ly d6
thi, Tai chinh — ké hoach, Tai nguyén va moi truong.

Murc 2: 100.000d/ thang, gdm may cla trudng, pho cac phong ban: Noi vu
-Lao dong TB&XH, Thanh tra, 02 Phé van phong, Kinh t&, Tu phap, Vén hoa -
thé thao, Yté, bo phan tiép déan, Van thu, mdy fax, Chi thap do

Can ot vao hod don bao ng ciia Buu dién chuyén tién va dinh mic trén,
tai vu co quan thanh toan cho Buu dién. Néu phong, ban nao str dung vuot qua
dinh murc thi Tai vu c6 trach nhiém trir luong ctia Trudng phong ban dé dé ndp
sd tién vuot cho Buu dién. Tién st dung tiét kiém duogc so véi dinh muc trén
duoc nhép vao Quy tiét kiém tang thém cuia co quan.

b. Tién tem va phong bi céng van: Thanh toan theo thuc té (can c vao 5O
cong van gii di va bang ké chi tiét kém theo, dé tinh cu thé ).

, c. Tién bao: Co quan dit cho mdi phong ban 01 sd Bao Nhan déan va 01
34 Bao Thanh Ho4; con lai cac phong, ban tu doc qua mang Internet.

6. Hoi nghi phi :

o D1 voi cac Hoi nghi thuoc UBND td chue: Van phong HDND &
UBND quan ly va chi cho céac nfi dung sau:

_ Che nudc chi theo thuc té sb nguoi tham gia hoi nghi; giao cho vén phong
phuc vu.

- Tién Ma két: 200.000d/ 01 hoi nghi.

_ Tidn bdi dudng giang vién cc hoi nghi tap hudn, hdi nghi trién khai cac van
bén, phap luét v.v... vén dung theo thong tu sb 51/2008-BTC ngay 16/6/2008
cua Bo Tai chinh.

- Pai biéu khéng huong luong tu ngén sach dy Hoi nghi duoc chi: 50.000d/
01 ngusi/ ngay.

b. P4i vai hoi nghi cua cac co quan khac hop tai Hoi truong;:

Van phong ¢ trach nhiém phuc vu va thu tién dién, tién nudc, tién tang am
loa d&i v&i mic tén thu: 400.000d/ 01 budi ddi voi Hoi nghi trong ngay lam viéc
hanh chinh va 500.000d/budi dbi voi Hai nghi to chire vao ngay nghi, ngay 1&. BO
phan Quén tri Van phong md sb theo ddi nhat ky hoi nghi va phiéu thu tién.

7. Mua siam, sira chita thwong xuyén Tai san:

- Viéc mua sdm cong cu van phong; mua sdm, sira chira thuong xuyén
TSCP thuc hién theo ché dd nha nuéc quy dinh

Tai san hu hong phai dugc xac dinh 1 tinh trang hu hong; tai san mua sam, stia
chita phai dugc thdm dinh gia va nghiém thu truéc khi dua vao sir dung.

_ Cé4c bd phan nghiép vu lién quan phai thuc hién khan truong, kip thoi khi
nhan dugc Vin ban béo cdo cua cac phong va ky duyét cua Thu trudng co quan.

8. Tién bio dudng, bao tri may vi tinh:

- Céc may thudc ngudn quan ly ciia Nha nudc giao cho Van phong chiu
trach nhiém bao dudng mai nam 01 14n. Kinh phi bao dudng 100.000d/ 01 may.

- Cac may con lai, thudc ngudn quén ly khac cta cdc phong, nhu: Quan
ly du an, Gido duc, HDND, Dan s6, Théng ké, Van phong dang ky quyén su



dung d4t, Dai phat thanh truyén hinh, B6 phan Mét cira lay kinh phi su nghiép
cla cac phong d6 dé bao duong

9. Tién ché, nwéc ubng lam viéc:

Tinh binh quan theo ddu ngudi trong mdi phong, ban. V&i mitc khoan
300.000d/nguoi/ nam. Céc phong ban phai thuc hién thanh toédn theo ting quy
hodc 6 thang méot lan/nam

10. Quy dinh vé vé sinh co quan:

- V& sinh trong nha va ngoai sén co quan: Co quan hop ddng 01 lao dong
(loai hop dong theo cdng viéc), dinh mire 2.500.000d/ thang.

- V& sinh co quan phén con lai Van phong truc tiép phan cho cac phong,
ban trong co quan va khoi Doan thé dé thuc hién.

11. Cac khoan chi khac:

a. Chi tlep Khach:

- Chi tiép khach : Khach cta phong ban nao do phong ban do bao cao dé
nghi va ky xac nhéan thanh toan. Tién tiép khach & thoi diém nao phai lam thu
tuc thanh toan kip thoi trong thoi gian do (Thanh toan trong tuan)

- Tiép khach dung thanh phén, dung ddi tuong, ding so lugng va dung
dinh muc. Dinh muc chi tiép khach duge thuc hién theo van ban ctia Nha nudc,
cu thé 1a:

Khach Trung wong : 200.000d/ nguoi / ngay.

Khach Tinh, bao gom: Lanh dao tinh, Giam dbc, Phé giam dbc, Truong
cac phong ban chirc nang cia tinh mic: 150.000d/nguoi/ngay.

Cac ddi tuong khac: 120.000d/ngudi/ngay.

Can ¢t vao thuc té doi tugng khach, tha trudng co quan s& duyét muc cu
thé theo dinh murc lam co s& dé thanh todn va phai thuc hién thanh todn ngay
vao tuan lién ké&. Néu qua thoi han quy dinh thanh toan thi ké toan c6 thé tir chdi
thanh toan.

b. Hoat dong tu vé co quan:

Khi luc luong tu vé clia co quan luyén tdp, co quan dinh muc chi cac ndi
dung sau:

- Tién nuéc ubng: 10.0004/01 nguoi/0l ngay;

- Tién vat tu phuc vu luyén tap va chi cho budi tong két 100, 000d/ngudi.

Céc hoat dong khong trong thoi gian luyén tap chi theo thuc t€ cdng viéc.

¢. Tién bao hiém phwong tién 6 té: Van phong hop déng mua theo quy
dinh ctia ché d6 nha nudc cho phép.

d. Cac khoan phi, nhu: phi vé sinh, phi an ninh...n¢p theo quy dinh hién
hanh.

¢. Kinh phi chi ho tro cho cac hoat djng ky niém nhan ngay I¢ I6n cua
cac td chirc doan thé quan chling trong co quan, thi trudéng can cir tinh hinh thuc
té hd tro mdt phéan kinh phi cho phii hop.

Diéu 6. Dinh mirc cac khoan thu khac:

1. Thu tién thué dia diém dat may fotocoppy theo Hop dong da ky. Mac
400.000d/ thane.



2. Thu tién dién, tién nudc, tién téng am loa dai trén hoéi trudng cua cac
héi nghi co quan khac khéng thuéc UBND tb chirc, dinh mirc 400.000d/ budi
trong gio hanh chinh, 500.000d/ budi ngoai gid hanh chinh.

3. Thu tién s dung dién, nudc cuia nhitng phong ban, bd phan cd quy
luong riéng theo dinh mirc da khoan cho véan phong.

Pieu 7. Quy dinh ve quan ly sir dung tai san co quan:

1. Céac phong ban, céc c4 nhan trong co quan c6 trach nhiém quan ly va
bao quan tai sadn da dugc co quan trang bi; khong dugc tu y luan chuyen sang
phong ban khéac hodc tu y dua ra ngoai co quan; khi can diéu chuyén tai san
phai cé dy du thi tuc hop phép, hop 1€ theo qui dinh.

2. Str dung mdy va trang thiét bi k¥ thuat chuyén dung phai vén hanh, bao
dudng theo dung quy trinh k¥ thuat.

3. Tai san bi mat mat, hu héng phai kip thoi bao cho van phong va lam
thu tuc st ly theo quy dinh. Truong hop Tai san bi mat, bi hong khong cé ly do
thi phong ban hay ca nhén dugc giao quan ly, str dung tai san do6 phai chiu trach
nhiém bdi thuong theo quy dinh ciua nha nudec.

4. Dm véi viée st dung diéu hoa: Céc phong ban chuyén mén chu dong
trong viéc tat diéu hoa khi khong c6 ngudi hodc hét gio 1am viéc dé thuc hién
viéc tiét kiém dién

Picu 8. Vé tra thu nhép ting thém cho can by cong chirc:

Can clr vao sb kinh phi tiét kiém dugc khi thuc hién quy ché nay, co quan
tién hanh:

1.Trich lap qu¥ khen thuéng phuc loi dé chi hd tro cho cén bod cong chuc
vién chirc va nguoi lao dong ( Tét nguyén dan, chi theo 2 murc, cong chirc vién
chirc va hop ddng theo nghi dinh 68 14 4.000.000d/ nguoi; ddi véi 07 hop dong
ngén han (02 d/c cua phong QLDT va 01d/c cua phong TNMT va 04 d/c cua van
phong la bao v¢,01 QTM va lao cong) : 2.000. 000 & .Tét duong lich, ngay qudc
té lao dong (01/5), ngay tét doc lap (02/9), ngay Gid T6 Hung Vuong (10/3 am
lich) chi chung mét murc (cahop ddng co thoi han): 500.000/ngudi.

2. S kinh phi néu tlet kiém duoc s& chi tra cho nguoi lao dong theo h¢
sb luong tuong Gmg vao cudi nam.

_ Chuwong 3 .
CAC PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 9. Cin ctr vao Quy ché nay, cdn bd cdng chirc, vién chic va ngudi
hop ddng lao dong trong co quan co trach nhiém thuc hién ché do chi tiéu phu
hop véi hoat dong cta ting phong ban trong co quan, tang cuong cong tac quan
ly, st dung kinh phi, st dung tai san cong dung muc dich, c6 hi¢u qua va dam
bao tiét kiém.

Pidu 10. Cac khoan khdéng quy dinh trong Quy ché nay dugc thyuc hién
theo ché d6 nha nudc hién hanh. Thanh toan chi tiéu phai day du thu tuc, ching
tir hod don, hop phap, hop 1€ va dam bao thot gian.

Pidu 11. Pdi véi SN nong nghlep

Thuc hién muc khoan cho cac ndi dung: Céng tac phi, dién thoai va van
phong pham nhu quy dinh trén. Kinh phi hoat dong su nghiép ap dung chi theo
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ché do hién hanh. Kinh ph1 tiét kiém ciing 4p dung chi tra thu nhdp nhu chi tra
phén tiét kiém cta quan ly nha nudc va duoc ‘ap-dung tu chu theo quy ché nay.

Piéu 12. Quy che ndy duoc stra d6i bd sung, diéu chinh khi che do6 chinh
sach nha nudc thay do1 Trong qua trinh thuc hién c6 gi vuéng méc sé théng
qua hdi nghi CBVC co quan thdo ludn bd sung stra dbi cho phu hop .

Noi nhan:
- Phong TC - KH;
- Kho bac Nha nudc Bim Son.

PHO CHU TICH UBND THI XA
Mai Pinh Lam
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BANG K@
Chi tiét nguon kinh P é’é”eﬁi htt’a

WM1g cia co quan
(4p dung quy ché chi tiéu no Eo;f heo N

nh 130/2005/ND-CP )

:}
A/ Ngudn kinh phi thwe hién %v‘*che ,tlrchﬁ;

- Du todn 2017 duoc duyet :*8.271.341.000d
_ -Kinh phi 2016 Chuyén sang: 0 d
Tong cong kinh phi dugc sir dung nam 2017: 8.271.341.000 d
B/ Phin chi: 7.759.455.000 d
I/ Chi thanh toan ché dd: 6.354.520.000d
1/ Lwong , cac khodan phu cip va cac khoan déng gop theo luong :
6.174.520.000 a
- Tién luong, cac khoan phu clp theo luong cta cong chiic vién chirc va
hop dong lao dong : 4.920.000.000 d
- Cong hop ddng bao vé, Quan tri mang va lao céng: 104.520.000 d
- Céc khoan déng gép 23%:  1.150.000.000 d
(d6ng gop 18% BHXH, 3% BHYT va 2% kinh phi cong doan)
2/ Chi hd trg cho cac doan thé thudc co quan UBND: 180.000.000d
- Chi Phu cap trach nhiém CB lam cong tac dan quén tu vé: 10.000.000 d
- Chi phu cap CB lam c6ng tac héi cuu chién binh: 10.000.000 d
- Chi phu cép cua clp Uy vién BCH Pang bd co quan : 50.000.000 d
- Chi hd trg Hoi huu tri co quan UBND : 30.000.000D
- Chi hd tro cac doan thé nhu Nit Cong, Doan thanh nién, Céng doan
thudc co quan UBND : 50.000.000d
- Kinh phi hd trg can bd hoc cao cap chinh tri: 30.000.000 d
II. Chi nhiém vu khac : 1.404.935.000 d.
1. Cac khoan tlen chi cho nhiém vu chung ciia co quan: 657.775. 000 d
Can cr vao ngudn kinh phi NSNN cap nam 2017 du kién chi nhiém vu
chung cta co quan UBND nhu sau:
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TT | Ndi dung chi Dy kién chi | Ghicha |
1. Di‘ch vu tra ciru van ban 1.000.000 |
2. | Tién dat bao 16.000.000 | 4 OOO OOO/guy
3. | Tién tem, phong bi cong van 30.000.000 | 7.500. OQQ/g_Lg_J
4. | Tién sang xe 0 t0 -+ céu pha gui xe 0 to 250.000.000 | 20.800.000/T |
5. | Xang xe chay may nbd 10.000.000 *"‘l
6. | Muc, gidy in may vi tinh va pd t6 tai liéu 90.000.000 | 7.500.000d/T
7. | Hoat dong dan quén tu vé 15.000.000 | _ ]
8. | Chi lam viéc ngoai gio 9.161.000 | ’
9. | Chi tién tiép khach 90.000.000 o
10. | Chi bao hiém xe 6 t6 co quan 20.000.000 ]
11. | Chi céc loai phi (phi vé sinh, phi an ninh, 10.000.000
12. | Chi tien mua sdm cong cu, TSCD, stta|  40.000.000)




chira

13.

Chi ky niém ngay 1€ 1én, tét co truyén

76.594.000

]

Cong

657.775.000

]

2/ Chi tién dién sang va nuwéc sach: 198.000.000 d. Gom cé:
a/: Tién dién:
+ Khoén thu tién dién cho van phong: Thu tién dién sang cac bd phan co
quy luong riéng theo thuc té st dung
+ Pién chi kinh phi ngan sach nam 15.000.000 d x12T= 180.000.000d
b/. Tién nuéc: 18.000.000d

180.000.000d

+ Khodn thu cho van phong theo dinh mtrc ndm 2014 cho nhiing b phan

c6 quy luong riéng. Binh quén lugng nude sir dung 50 lit / 01 nguoi / 01 ngay

+.Kinh phi nudce chi tir ngan sach:

3/. Tién bao dudng, bao tri may vi tinh:
75 may x 100.000/ may = 7.500.000d
4/ Cac khoan chi khoan cho tAt ca cac phong ban thude co quan UBND ndm
2017 1a : 541.660.000 . Gom ¢6 :

a. Tién dién thoai: 30.600.000d ( ba muoi tri¢u sdu tram nghin dong )

gom:

1.500.000/ thang x12T=18.000.000.d

- Tién dién thoai nha riéng 03 dong chi lanh dao UBND: 03 ngudoi x
100.000/thang x 12 thang = 3.600.000d
- Tién dién thoai di dong cua dong chi Chu tich UBND theo ché do :
250.000/ thang x12 thang = 3.000.000d
- Tién dién thoai ¢ dinh cong so:
+ Muc khoan 150.000/ thang cho cac phong: Quan ly do thi, Tai chinh
,Chanh Van phong, Tai nguyén mdi trudng: 03 may x 150.000/may x 12 thang =
5.400.000d/ ndam
+ Mirc khoan 100.000d/ thang cho cac may: Noi vu, Lao dong TBXH,
Thanh tra, 02 phé vidn phong, Vian thu, Y té,

Tiép dan, May fax, Doi Quy tac :
15.600.

000

13 may x 100.000d / thang x
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kinh t&, Tu phdp, Chit thap do,

T =

+ Tién dién thoai cb dinh céng sé cua 03 lanh dao UBND va Chanh Van

phong : 250. 000d/ thang x 12 thang = 3.000.000.
457.060.000 d. Trong do6 :

b. Tién cdng tac phi::

- Céng tdc phi cho cdc phong ban chuyén mon trong nam la : 387.060.0004
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TT Cong tac phi ndi thi | Cong tac phi duong dai cac
Tén don vi phong ban tu du kién. | To ong cong
: S Tién S61andi CT | Ti ién khoan ( ddng)
ngudi (dong) ( dong) |
1 | Tryc UBND 3 8,640.00 _. 9:000.000
2 | Giao duc 5 14,400.00 | 100 lugt / nam 15,000.000 | 30.000.000
3 | Van phong 15 43,200.00 | 30 luot/nam 4,500.000 | _49“5(10 000
4 |T.C-KH 6 17,280.00 | 90 lugt/nam 13,500.000 | 31,500.000
5 | Noivu 4 11,520.00 | 100 lugt/nam 15,000.000 | 27. OO() ()( 0
6 | Thanh tra 3 8,640.00 | 40 lugt/nam 6,000.000 L 5. 000.000



7 | Tu phap 3 8.640.00 | 30 lugt/nam |  4,500.000 | 13,500.000
8 |Lb-TBXH 5 14.400.00 | 100 wovmam | 15,000.000 | 30.000.000
9 |QLPT 4 11.520.00 | 80 wovnam | 12,000.000 | 24,000.000
10 | TNMT 6 17,280.00 | 100 huovmam | 15,000.000 | 33.000.000
11 |Kinh té 5 14.400.00 | 100 wgtmam | 15.000.000 | 30.000.000
12 | VH-TT 4 11.520.00 | 90 wot/mam | 13,500.000 | 25.500.000
13 | Y Té 2 5.760.00 | 30 hrot / nam 4.500.000 | 10.500.000
14 | Doi Quy tic 22 63.360.00 | 20luot/nam | 3.000.000 | 69.000.000

Tong cong 87 |250,560.000 136,500.000 | 387.060.000

- Cong tac ngoai tinh, tap
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‘ huan nghiép vu dai ngay va tién cong tac CB
lanh dao UBND, ti€n phong ngi CB di cong tac udce tinh: 70.000.000d
¢. Tién viin phong pham: 68 nguoi X 150.000d/ng = 10.200.000d

TT Tén phong ban " S nguoi ‘ S6 tién khoan |
1 | Truc UBND 3 456‘.0‘601
2 | Gido duc 5 7_’5’(_)_.9004
3 | vanphong UBND 15 2.250.000 ,
4 | Tai chinh - KH 6 900.000 |
5 | Noivu 4 ~600.000 |
6 | Thanh tra 3 450.000 |
7 | Tu phap 3 450.000 |
8§ | Lao dong TBXH 5 750.000 |
9 | Vinhod 4 600.000

10 | T.nguyén — M.tr 6 900.000
11 | Quan ly do thi 4 ~600.000

12 | Kinh té 4 ~600.000
13 |[vté 2 300.000 |
14 | Poi quy téc 4 600.000 |
Cong tong 68 10200.000 |

d. Tidn ché nwée 1am viée, tiép khach: 43.800.000 d

TT Tén phong ban S6 ngudi | Tién khoan 01 nim |
1 | Van phong UBND 15 ~ 4:500.000
2| Tai chinh - KH 6 1.800.000 |
3 | Nbivu 4 1.200.000 |
4 | Tai nguyén moi truong 6 1.800.000 |
S | Quan ly dé thi 4 1.200.000
6 | Thanh tra 3 900.( Qg_q
7 | Lao dong TBXH 5 1.500.000 |
8 | Tu phap 3 ~_900.000
9 |Vanhod TT 4 _1.200.000
10 |Yté 2 ~600.000
11 |Kinh té 4 1,200.000'
12 | Giao duc 5 1.500.000!
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13 | Poi Quy tic . 4 1.200.000

(2.000.000d x 12 théng)

14 | Ché nudc lam viéc cia UBND 24.000.000

Cong 65 43.800.000

ITI. Can don kinh phl su dung nam 2017 :
1. Tong s6 kinh phi duO'c s dung nam 2017: 8.271.341.000 d
Trong d6 : - NSNN cap nam 2017: 8.271.341.000 d
- T6n nim 2016 chuyén sang: 0. d
2. Kinh phi chi thye hién ché d6 tu chi 2017: 7.759.455.000 d. Trong do:
: * Tién thanh toan ca.nhan ( bao gébm luong cac khoan dong gop theo
1 luvong, va cac khoan phu cip la : 6.174.520.000 d
* Chi hd tro cho cac doan thé thudc co quan UBND: 180.000.000d
* Chi khéc : 1.404.935.000 d.
Trong do :
O + Kinh phi chi cho nhiém vu chung ctia co quan : 657.775.000 d.
+ Chi dién thoai, dién sang, nudc sach : 228.000.000 d
+ Chi khoan vén phong pham, ché nudce cho cac phong ban : 54.000.000d
+ Chi khoan céng tac phi ndi thi: 250.060.000 d
+ Chi céng tac phi dudng dai,va phong ngi cho Cén B di cong tac :
206.500.000 d
+ Chi phi khac: 8. 600.000d
3. Kinh phi tiét klem khi thwe hién phuwong an ty chi la : 511.886.000 4.

* Chi tién tét nguyén dan : 318.000.000 d

- 68 ngudi * 4.000.000 d/ng = 272.000.000 d
- 23 hop dong lao dong *2.000.000 = 46.000.000 d

* Cac ngay lé: Tét duong lich, Gid t6 Hung Vuong 10/3, 1/5 va 2/9
| la: 91 ngudi * 500.000%4 = 182.000.000 d
‘ * Chi phi khac du kién: 11.886.000 d

L} ____________ FTH e
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