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QUYETDJNH
v~vi~c ban himh quy ch~ chi tieu nQi bQ

va quan If tai san cong cO'quan UBND thi xa Bim sO'n

THU TRUONG CO QUAN UBND THJ xX

Can Cll Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay17 thang 10 nam 2005, Nghj
dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cua Chinh phu Quy djnh ch~ d<)W chu,
tv chiu trach nhi~m vS su dVng bien ch~, tv chiu tnich nhi~m vS thvc hi~n nhi~m
V\l va kinh phi d6i v6i cac co quan nha nuac va dan vi sv nghi~p cong l?p;

Can Cll Thong tu lien tich cua B<) Tai chinh - B<) N<)i Vl,l s6
03/2006/TTLT-BTC - BNV ngay 17/01/2006 huang d~n thvc hi~n Nghj djnh s6
130/2005/ND-CP ngay 17110/2005, Thong tu s6 71/2006/TT-BTC ngay
09/8/2006 cua B<)tai chinh huang d~n thvc hi~n nghi dinh s6 43/2006/ND-CP .

Can Cll Thong tu s6 71/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 05 nam 2014 cua
lien B<)Tai chinh va B<)N<)i vv vS vi~c quy dinh ch~ d<)tv chu, tv chiu tnich
nhi~m vS Slr dVng kinh phi qwin ly hanh chinh d6i vai cac co quan Nha nuac;

Thvc hi~n k~t lu?n h<)inghi CBCCVC ngay 19 thang 01 nam 2017 cua co
quan UBND thi xa vS quy ch~ chi tieu n<)ib<)va quan ly tai san cong;

Xet dS nghi cua Chanh Van phong HDND & UBND thj xa,

QUYET DJNH:

No'j nltfin:
- Nhl1 di~u 3;
- Luu: Van phong.

PHO CHiJ TJCH UBND THJ XA
Mai Danh Lam



VBND THl xA BiM SdN
co QUAN UBND THI XA

CONG HoA XA HOI CHiT NGHiA VIET NAM. . .
f){)c I~p - TI}' do - H~nh phuc

Bi'm Son, ngay trthang Mnam 2017

QUYCHE
Chi tieu n{)i b{) va qm'in Iy sir dl}ng tai san cong cua CO'quan UBND

( Ban hanh kem thea Quyit ainh s6.J~t IQD-CQ. VBND,
Ngay Jl 10) 12017 cua co quan VBND thi XQ Bi'm Son)

ChlfO'ng 1
NHUNG QUY DJNH CHUNG

f)i~u 1. Nguyen t~c chung:
1. Xay dl,l11gQuy chS chi tieu nQi bQnh~m tang cuerng cong tac quan ly va

su d\lllg tiSt ki~m, co hi~u qua tai san, kinh phi ngfm sach nha nuac c~p. Tu do
nang cao ch~t Im;mg cong tac, t:;todi~u ki~n tang thu nh~p cho ngU'<Jilao dQng.

2. Quy chS chi tieu nQi bQ bao g6m cac quy dinh v~ chS dQ, tieu chuan,
dinh muc chi tieu ap d\lllg th6ng nh~t trong ca quan UBND thi xii, co SlJphan
cong g~n vai quy~n h:;tn va trach nhi~m, dam bao cho ca quan va can bQ cong
chuc hoan thanh t6t nhi~m Y\l duQ'cgiao, phu hQ'Pvai ho:;ttdQngd~c thu cua dan vi.

3. Nhfrng nQi dung chi trong quy chS dlJa tren cac quy dinh chS dQ tieu
chu~n dinh muc chi tai chinh hi~n hanh cua ca quan nha nuac co th~m quy~n,
Thu tru6ng ca quan quy dinh C\! thS cho tung nhi~m V\!, nQi dung cong vi~c
trong ph:;tmvi ngu6n tai chinh duQ'cgiao cua ca quan UBND thi xii.

f)i~u 2. Ph~m vi va dBi tmrng ap dl}ng:
Quy chS nay duQ'c ap d\mg cho cac phong, ban va can bQ, cong chuc, hQ'p

d6ng lao dQng tu 01 nam tra len theo ng:;tchb~c luang thuQc ngu6n quan ly nha
nuac, SlJnghi~p nong nghi~p, thuQc ca quan UBND thi xii Bim San.

f)i~u 3. Yeu c~u trong cong tac quan Iy:
1. Kinh phi thlJC hi~n quy chS chi tieu nQi bQ trong nam phai co trong

ph:;tm vi dlJ toan ngan sach nam duQ'c duy~t va duQ'c chu~n chi dlJa tren ca So'
chS dQ, tieu chu~n, dinh muc cua ca quan va phai co d~y du chung tu, hoa dan
hQ'Pphap, h<;>pl~ theo quy dinh.

2. Quy chS chi tieu nQi bQnay duQ'cdan chu cong khai, thao lu~n rQng riii
trong ca quan dan vi, co Y kiSn tham gia cua t6 chuc cong doan, duQ'c gui dSn
phong Tai chinh va Kho b:;tcnha nuac dS kiSm soat chi theo chS dQquy dinh.

ChlfO'ng 2
NQi dung, djnh mirc thu - chi va quan ly tai san cong

f)i~u 4. N{)i dung va dinh rnu'c chi thanh toan ca nhan:
1. Ti~n Ilfo'ng, ti~n cong va phI} cfip lU'o'ng:
a. Ti~n luang, ti~n cong, ph\! c~p theo luang va cac khoan dong gop theo

luang cua can bQ, cong chuc va can bQhgp d6ng lao dQng co thai h:;tntu 01



nam tra len dugc th\fc hi~n theo ch~ dQhi~n h~mh.
b. Ch~ dQ him vi~c ngoai gia ap dVng theo Thong tu lien tich s6

08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05 thang 01 nam 2005 cua lien tich BQ nQi VI,! -
BQ Tai chinh hu6ng d~n th\fc hi~n ch~ dQ tra luang lam vi~c van ban dem, lam
them gia d6i vai can bQ, cong chuc, vien chuc.

c. S6 kinh phi ti~t ki~m dugc tu khoan chi hanh chinh se dugc chi cho can
bQ,cong chuc va nguai hqp d6ng lao dQngill 01 nam tra len theo h~ s6 tang them.

2. Ch~ d(} khen thmyng: Dugc th\fc hi~n theo Lu~t thi dua khen thuCrng.
3. Ch~ d(} tim xe nghi phep: Thvc hi~n theo Thong tu 141/2011TT-BTC,

ngay 20-10-2011 cua BQ Tai chinh quy dinh, va Thong tu s6 57/2014/TT-BTC
ngay 06 thang 5 nam 20 14 v~ sua d6i b6 sung mQt s6 di~u cua TT s6 141/2011
v~ ch~ dQ thanh toan ti~n nghi phep hang nam d6i vai can bQ, cong chuc, vien
chuc lao dQng hqp d6ng lam vi~c trong cO'quan nha nuac va dan vi S\f nghi~p
cong l~p).

4. Ch~ d(} di hQc cho can b(} cong chfrc: Can bQ, cong chuc khi dugc cO'
quan cu di hQc, dugc th\fc hi~n theo van ban sau:

- Quy~t dinh s6: 746/2006/QD-UBND ngay 20 thang 03 nam 2006 cua
UBND Tinh Thanh hoa, v~ vi~c quy dinh ch~ dQ trg c~p d6i vai can b<)cong
chuc, vien chuc dugc cu' di dao t?O b6i duong.

- Can bQ dugc cu di hQc lap quan ly nha nuac, cO'quan v~n dVng h6 trg
muc 450.00dl thang theo gi~y tri~u t~p cua Tinh.

- Can bQ dugc di hQClap chuyen vien chinh, cO'quan v~n dVng thanh toan
nhu ch~ dQcan bQdi hQc lap cao c~p chinh tri trong tinh.

5. Ch~ d(} cong tac phi: Can cu quy~t dinh 2894/2015/QD-UBND ngay
05/08/2015 Cua UBND tinh Thanh hoa v~ vi~c: Quy dinh ch~ dQ cong tac phi,
ch~ dQhQi nghi d6i vai cac cO'quan NN va dan vi S\fnghi~p cong l~p Tinh thanh
h6a, dinh muc chi ti~n cong tac phi cho tung phong, ban va CBCCVC-HDLD
nhu sau:

a. Ti~n cong tac phi khoan thang (cong tac phi nQith1)Co' quan khoan binh
quan theo lao dQng trong m6i phong, ban (tinh cho ca can b<)trong bien ch~ va can
bQ hqp d6ng theo bien ch~ ) theo cung 1 muc khoan 240.0000& nguailthang va
chuySn van iii khoan theo luang hanh thang ..

b. Ti~n cong tac phi dU'O'ngdai n(}i Hnh:
- Dinh rnu.'ckinh phi: 150.000d/l luqt di trong ngay (G6m ti~n tau xe:

50.000d, ti~n phV c~p cong tac 1OO.OOd).
- Dinh rnu'c s6 lU'Q'tdi cong tac Clla cac phong, ban nhU' sao:

. -
So hrqt di cong tac trong 1

TT Ten phong ban nam (kh/)ng tinh di c/)ng tac Ghi chu
thea gidy tri~u tcJp tcJp hudn) ~- -

1 Van phong HDND 30
&UBND

2 Tai chinh k€ ho?ch 90
3 Quan ly do thi 80
4 Tai nguyen Moi truemg 100 __ ~ J

3



5 Thanh tra
- - - - 140

6 Tv phap
,~ '"-- -.

30
7 Nqi Yl;l 100
8 Yte 30
9 Kinh te 100
10 Van hoa Th~ thao

- ---

90
11 Giao due

-, -~..- _.

100
12 Lao dqng TBXH

_.~.
100

13 Dqi quy de 20
CQng 910

- Rieng cDng tae phi cua lai xe ca quan, ap dl,lng 01 chuySn di cDng tac
Thanh Hoa duQ'c phl,l c~p 30.000d, chung tu thanh toan theo gi~y di dUCmg co
dong d~u nai di dSn cua chuySn di cDng tac (co m~u gi~y cDng tac rieng cho lai
xe). Khi di cDng tae ngmli Tinh th\1'c hi~n nhu can b(>cDng chuc ca quan.

- HA so' thanh tmln cong tac phi bao gAm: Gi~y di dUCmg (dvac c~p 1
l~n/luqt di), co xac nh~n nai di, nai dSn, Cac van b~m co lien quan nhu cDng van,
gi~y mai h(>i nghi, t~p hu~n, van bim diSu d(>ng di cDng tac ho?c ghi n(>idung di
cDng tac vao gi~y di duang.

- Khi can b(>di cDng tac n(>iTinh vS phai tiSn hanh lam thu tl,lCthanh toan
tiSn cDng tac phi ngay trong tu~n liSn kS.

- S6 luqt thanh toan tiSn cDng tac phi n(>i tinh cho can b(>, cDng ch(1'c, hqp
d6ng lao d(>ng co thai h~n tu 01 nam tr6 len cua m6i phong, ban t6i da trong
ph~m vi t5ng s6 dinh muc da dugc th6ng nh~t nhu tren.

c. Ti~n cong tac ngoai tinh va di t~p hu~n dai ngay trong ho~c ngoai tinh:
- TiSn tau xe: Trong tinh dugc thanh toan 01 l~n/ 01 dqt t~p hu~n, ho?c 01

dqt cDng tac dai ngay (thai gian duai 30 ngay lien t\lc/dqt ); 02 l~n/dqt t~p hu~n,
ho?c dqt cDng tac dai ngay (tren 30 ngay lien tl,lc/dqt). Di cDng tac ngoai tmh
dugc thanh toan theo gia cuac t~u xe thDng thuCmg.

- TiSn phl,l c~p cDng tac phi: Trong tinh: 100.000d/ngay, ngoai tinh:
150.000d/ ngay.

- TiSn ngu thvc hi~n theo hinh thuc khoan : Trong tinh: 170.000d/ ngay
dernlngum; ngoai tinh: 250.000d/ngay, (rieng tiSn ngu ~i thanh ph6 Ha N(>iva thanh
ph6 H6 Chi Minh: 300.000/ ngay/ngum). Khongphii ldy hoa don do

- H6 sa thanh toan, g6m: Gi~y di duang co xac nh~n nai di va dSn, van
tri~u t~p ho?c y kiSn cua lanh d~o thi xa cu di cDng tac va chUng tu thue phuang
ti~n di l~i ( nSu co).

- Rieng s\1'nghi~p NDng nghi~p ngu6n thanh toan l~y trong kinh phi Sl,l'nghi~p.
- Khi can b(> di cDng tac dUCmg dai vS phai tiSn hanh lam thu Wc thanh

toan tiSn cDng tac phi duang dai ngay trong tu~n liSn kS. NSu qua thai h~n quy
dinh thi kS toan co th~ tu ch6i thanh toano

Di~u 5. Cac nQi dung chi hang hoa, dich vI} va cac khoan chi khac
phl}c VI}cho ho~t dQng cua cO'quan:

1. Ti~n dich VI}cong cQng:



, TiJn itifn va tiJn nUde: Ca quan giao cho Van phong tn.rc ti~p qwin 1;',
bao gom:

- Thu ti~n di~n, ti~n nuac cua nhfrng b9 ph~m co quy luang rieng theo
dinh muc da tinh.

- Xay dvng n9i quy su d\Ing di~n, Slrdl,lngnuac trong ca quan.
Muc khmin chi nhu sau:
Chi ti~n di~n binh quan: 15.000.000d/l thang.
Chi ti~n nuac: 1.500.000dl thang.
Thu ti~n di~n cua b9 ph~mco qUI luang rieng theo thl,l'ct~ Slr dl,lng hang

thang cua cac dan vi.
Thu ti~n nuac cua b9 ph~n co qUI luang rieng theo dinh muc Sll'd\Ing binh

quan hang thang b~ng 50 lit/nguai/ngay.
2. Dinh mll'C ti~n nhien li~u dung cho sir dyng 0 to co' quan:
a. Nguyen dc chung: Van phong quan I;' vi~c Slr d\mg phuang ti~n (0 to

cua ca quan ) Khi cac d6ng chi 1anh d?o di cong tac Van phong di~u xe phl,lcVI,l,
d6ng thai rna s6 nh~t k;, di~u xe. Lai xe c~n nang cao tinh th~n trach nhi~m bao
quan, bao du5ng xe dam bao an to"mphl,lcvl,llanh d?o.

b. Dinh mlfc oQ dai quang oU'O'ngcho 01 chuy~n oi cong tac:
_Di cong tac t?i Thanh ph6 Thanh hoa: 80 kml 0 1 chuy~n di, bao g6m s6

km tu Thi xa Bim San di Thanh Hoa va tu Thanh Hoa v~ Thi xa Bim San. S6
km di them ngoai dinh mirc tren nguai suodl,lngphuang ti~n xac nh~n thl,l'ct~.

_ Di cong tac t?i Thanh ph6 Ha n9i : 260 km 1 0 1 chuy~n di, bao g6m s6
km tu Thi xa Bim San d~n Ha N9i va tu Ha N9i v~ thi xa Bim San. S6 km di
them ngoai dinh muc tren nguai Slrdl,lngphuang ti~n xac nh~n thl,l'ct~.

_Di cong tac n9i thi va cac dia phuang khac theo s6 km thl,l'ct~.
c. Dinh mu'c xang va d~u cho xe 0 to cua co' quan:
_Xe 0 to biSn s6 36B - 2647 (04 ch6): Dinh muc 14 lit/100KM
_Xe 0 to biSn s6 36B -2969): dinh mlrc chung 1a 14lit/100km.
_Dinh muc d~u: 0,4 % tren t6ng s6 xang xe tieu thl,l (tinh cho ca 02 xe).
d. Dinh mu'c ti~n rifaxe:
_ Thl,l'chi~n khoan cho lai xe blnh quan 400.000d trong 01 thang. Yeu c~u

xe dam bao s?ch ph\lc vl,llanh d?o.
e. Ti~n c~u pha: Thanh toan theo gia ve da Slrdl,lng.
Sau m6i chuy~n di cong tac, nhan vien lai xe co trach nhi~m xu~t trinh

ngay l~nh di~u xe cho lanh d?o k;" xac nh~n s6 km thl,l'cdi dS lam can cu thanh
toan ti~n xang xe. (Lai xe ghi s6 km di cong tac theo ph~n cung da dinh mlfc,
con do?n duang di them do lanh d?o tl,l'ghi, xac nh~n). Van phong rna s6 nh~t
k;, ghi chuy~n di cong tac hang ngay va thanh toan ngay trong tu~n di cong taco

3. Ti~n xang ch~y may n8 trong tho'i gian m~t oi~n:
Duqc ap dl,lng theo Quy~t dinh s6 1260/1998/XD/QD-BXD, ngay

28/12/21998 cua B9 Xay dVng, Cl,lthS: Dinh muc xang tieu thl,l cho may n6 ca
quan (lo?i 5 kw): 1,2 litlgia, (Lo<;ti35KW): 7,7 1ft/gia)

Thu Wc thanh toan g6m: Cac chlrng tu lien quan d~n vi~c m~t di~n, Phi~u
mua xang va l~nh phat may n6 cua Van phong UBND.

4. D!nh mu'c Van phong ph~m:



Thllc hi~n khmin binh qufm la 150.000d/CBCCVC (bao g6m ti~n gi~y
but, C?P ba day, Gam C?P, but xoa:
, Can ctf VaGdinh muc khoan tren cac phong ban tll mua theo nhu c~u th\fc
te Slrd\lllg cua ph0!1g ban minh. Va phai th\fc hi~n vi~c thanh toan theo tUng quy
ho?c 6 thang mQt Ian.

5. Chi nghi~p vl}. phi:
a. Dinh muc gi~y va m\fc in ~n van ban duqc qui dinh nhu sau:
-Toan bQ van ~an cua cac phong ban trong co quan dSu phai in tu may in

cua Van phong. Moi lo?i van ban chi duqc in qua may in 01ban, sau do
fotocoppy. Cac van ban fotocoppy phai Slr dl,lllg 02 m?t khi luu hanh nQi bQ va
01 m?t khi gui di noi khac. Van phong can cu VaG s6 luqng van ban c~n
fotocoppy (d\fa VaG"noi nh~n" dS xac dinh s6 luqng c~n in) ghi VaGphiSu, cac
phong" ban can cu phiSu cua, Van phong dS fotocoppy va tai vv co quan thanh
tmin tien fotocopy theo hqp dong.

- Dinh muc gi~y va m\fc in:
Gi~y in: In 01 m?t: 500 to' van bim 101 ram gi~y in A4; in 02 m?t: 1000 to'

van ban/01 ram gi~y in A4. (ty l~ gi~y hao hVt tinh 10/0)
M\fc in: MllC mua mai dinh muc 3.000 to' van ban I 01 hQp, m\fc d6 !?i

2.500 to' van ban/O1 19.
M6i thang thanh quySt toan 01 l~n VaGd~u thang kS tiSp.
b. Gi~y va mllc in cua cac may lanh d?o UBND thi xa:
- Th\fc hi~n theo th\fc tS nhu c~u cong tac cua lanh d?o.
c. Cac phong ban va bQ ph?n chuyen man co Slr dVng ph~n m~n d?c thu

duqc phep in t?i may cua phong, ban dang slf dVng truac khi fotocoppy la: 89
ph?n kS toan ngan sach cua phong Tai chinh - kS ho?ch (in bao cao tren giay
A3. Dinh muc: 06 gam gi~y va 01 hQp m\fcl 01 nam ), bQ ph~n th~m dinh dlJ
toan, quySt toan v6n d~u tu xay dv'ng co ban cua phong Tai chinh - kS ho?ch va
phong Quan ly do thi.

BQ ph~n kS toan Tai vv co quan: Duqc phep in cac chUng tu qua may vi
tinh dang Slrdvng. Dinh muc: gi~y: 01 rami thang, m\fc in theo dinh muc chung
cua co quan ; gim d?p, gi~y lam bia theo yeu c~u cong vi~c.

Can cu kS ho?ch Slr dvng gi~y, m\fc cua cac bQ ph~n d?c thu va dinh mLfc
gi~y, mllc nhu da qui dinh a ph~n tren, van phong chiu trach nhi~m c~p phM va
thanh toan (theo tUng thang). Cac phong ban con l?i (co ph~n mSm nghi~p vv rieng),
nhu Phong Tai nguyen va Moi truang, phong GD-DT, phong Lao dQngTBXI I, bQ
ph~n 1Cll'a,SlrdVngm\fc va gi~y in b~ng ngu6n kinh phi rieng cua phong.

a. Cucrc di~n tho?i va cucrc djch vv Internet:
- TiSn thue bao Internet, thue bao djch vv tra cLmvan bim, cucrc di~n tho?i

c6 dinh cong sa cua 03 d6ng chi lanh d?o UBND va Chanh Van phong duqc
thanh toan theo thllc tS thue bao hang thang va hoa don bao nq cua buu di~n.

_ Ti~n di~n tho?i nha rieng 03 d/c lanh d?o (Chu tjch va 02 Pho chu tich)
chi theo chS dQ,muc qui djnh: 100.0001 nguai I thang.

- Ti~n dien tho?i di dQngcua Chu tjch UBND chi theo chS dQ:250.000& thang.



- Ti~n di~n tho:;ti c6 dinh a cong sa: can Cll'thvc t~ chi tn1 hang nam va
ho:;ttd9ng giao dich cua cac phong ban, ca quan khoan ti~n di~n tho:;ti cho cac
phong ban vai 02 muc, nhu sau (k~ ca di~n tho:;tin9i tinh ):

Muc 1: 150.000d/ thang, g6m may cua truang cac phong, ban: Quan ly do
thi, Tai chinh - k~ ho:;tch,Tai nguyen va moi truang.

Muc 2: 100.000d/ thang, g6m may cua truang, pho cac phong ban: N9i Vl,l
-L~o d9ng T~&XH, Tha~ tra, 02 Pho van phong, Kinh te, Tu phap, Van hoa -
the thao, Yte, b9 ph?n tiep dan, Van thu, may fax, Chfi' th~p do

Can cu van hoa dan bao nQ'cua Buu di~n chuy~n ti~n va dinh muc tren,
tai V\l ca quan thanh toan cho Buu di~n. N~u phong, ban nao su dl,lng vugt qua
dinh mtl'c thi Tai V\l co trach nhi~m tnlluang cua Truang phong ban do d~ n9P
s6 ti~n vugt cho BUDdi~n. Ti~n su dl,lng ti~t ki~m duQ'c so vai dinh muc tren
duQ'cnh?p van Quy ti~t ki~m tang them cua ca quan.

b. Ti~n tem va phong bi cong van: Thanh toan theo thvc t~ (can cu van s&
cong van gui di va bang ke chi ti~t kem theo, d~ tinh Cl,lthS ).

C. Ti~n bao: Ca quan d~t cho m6i phong ban 01 s6 Bao Nhan dan va 01
s6 Bao Thanh Hoa; con l:;ticac phong, ban tv d9C qua m:;tng Internet.

6. HQi ngh! phi:
a. D6i vai cac H9i nghi thu9C UBND t6 chuc: Van phong HDND &

UBND quan ly va chi cho cac n9i dung sau:
_ Che nuac chi theo thvc t~ s6 nguai tham gia h9i nghi; giao cho van phong

ph\lc Vl,l.
_Ti~n Ma ket: 200.000d/ 01 h9i nghi.
_Ti~n b6i du5ng giang vien cac h9i nghi t~p hu~n, h9i nghi tri~n khai cac van

b~m,phap lu?t V.V... v?n d\lng theo thong tu s6 51/2008-BTC ngay 16/6/2008
cua B9 Tai chinh.

_ D:;tibi~u khong huang luang tu ngan sach dV H9i nghi duQ'c chi: 50.000d/
01 nguai/ ngay.

b. D6i vai h9i nghi cua cac ca quan khac h9P t~i H9i truang:
Van phong co trach nhi~m phl,lcVl,lva thu ti~n di~n, ti~n nuac, ti~n tang am

loa dai vai muc ti~n thu: 400.000& 01 bu6i d6i vai H9i nghi trong ngay lam vi~c
hanh chinh va 500.000dlbu&i d6i vai H9i nghi t&chuc van ngay nghi, ngay l~. 89
ph?n Quan tri Van phong ma s6 theo d5i nh?t ky h9i nghi va phi~u thu ti~n.

7. Mua s~m, su:a ehii'a thrri.rng xuyen Tai san:
_ Vi~c mua s~m cong C\l van phong; mua s~m, sua chua thuang xuyen

TSCD thvc hi~n theo ch~ d9 nha nuac quy dinh
Tai san hu hong phai duQ'cxac dinh r5 tinh tr:;tnghu hong; tai san mua s~m, su'a

chua phai duQ'cth~m dinh gia va nghi~m thu truac khi dua van su dl,lng.
_ Cac b9 ph?n nghi~p Y\l lien quan phai thvc hi~n kh~n truong, kip thai khi

nh?n duQ'cVan ban bao cao cua cac phong va ky duy~t cua Thu truang ca quan.
8. Ti~n bao dU'O'ng,bao tri may vi tinh:
_ Cac may thu9c ngu6n quan ly cua Nha nuac giao cho Van phong chiu

trach nhi~m bao du5ng m6i nam 01 l~n. Kinh phi bao du5ng 100.000d/ 01 may.
_ Cac may con l:;ti,thu9C ngu6n quan ly khac cua cac phong, nhu: Qwin

ly dv an, Giao d\lc, HDND, Dan s6, Th6ng ke, Van phong dang ky quy~n Slr



hanh.

dl;lng dat, Dai phar }hanh truy~n h1nh, BQ ph~n MQt cua l~y kinh phi sv nghi~p
clla cac phong d6 de b~lOdUOng.

9. Ti~n che, n",o'c uBng lam viec:
Tinh binh quan theo d~u ngu6i trong m6i phong, ban. Voi muc khoan

300.000d/nguoi/ n~m. Cac phong ban phai tht)'c hi~n thanh toan theo tung quy
ho?c 6 thang mQt lan/nam

10. Quy djnh v~ v~ sinh co' quan:
- V~ ,sinh trong nha va ngoai san co quan: Co quan hqp d6ng 01 lao dQng

(lo~i hqp dong theo cong vi~c), dinh muc 2.500.000dl thang.
- V~ sinh co quan,ph~n con ,1~i,Van phong trvc tiSp phan cho cac phong,

ban trong co quan va khoi Doan the de thvc hi~n.
11. Cac khoan chi khac:
a. Chi ti~p khach:
- Chi tiSp khach : Khach clla phong ban nao do phong ban d6 bao dlO d~

nghi va ky xac nh~n thanh toano Ti~n tiSp khach 0 thai di~m nao phai lam thu
t\lCthanh toan kip thai trong thai gian d6 (Thanh toan trong tu~n).

- TiSp khach dung thanh ph~n, dung d6i tuqng, dung s6 luqng va dung
dinh muc. Dinh muc chi tiSp khach duqc thvc hi~n theo van ban CllaNha nuac,
C\l th~ la:

Khach Trung uang : 200.000dl nguai I ngay.
Khach 1'lnh, bao g6m: Lanh d~o tlnh, Giam d6c, Ph6 giam d6c, Truong

cac phong ban chuc nang cua tinh mLl'C:150.000d/nguai/ngay.
Cac d6i tuqng khac: 120.000d/nguai/ngay.
Can cu' VaGthvc tS d6i tuqng khach, thu trucmg co quan se duy~t muc Cl,l

th~ theo dinh muc lam co so d~ thanh toan va phai thvc hi~n thanh toan ngay
VaGtu~n li~n k~. NSu qua thai h~n quy dinh thanh toan thi kS toan c6 th~ tu ch6i
thanh toano

b. Ho~t d()ng tt! v~ CO' quan:
Khi Ivc luqng tv v~ cua co quan luy~n t~p, co quan dinh muc chi cac nQi

dung sau:
- Ti~n nuac u6ng: 1O.OOOd/O1 nguai/O 1 ngay;
- Ti~n v~t tu ph\lc Y\lluy~n t~pva chi cho bu&it&ngkSt 100.000d/ngum.
Cac ho~t dQng khong trong thai gian luy~n t~p chi theo thvc tS cong vi~c.
c. Ti~n bao hi~m phu'o'ng ti~n 0 to: Van phong hqp d6ng mua theo quy

dinh cua chS dQnha nuac cho phep.
d. Cac khoan phi, nh",: phi v~ sinh, phi an ninh ... nQp theo quy dinh hi~n

c. Kinh phi chi hB trQ' cho cac ho~t d()ng ky ni~m nhan ngay I~ lo'n cua
cac t&chuc doan th~ qu~n chung trong co quan, thu truong din cu tinh hinh thl,l'c
tS h6 trq mQt ph~n kinh phi cho phil hqp.

Di~u 6. Dinh mu'c cac khoan thu khac:
1. Thu ti~~ thue dia di~m d?t may fotocoppy theo Hqp d6ng da kyoMuc

400. OOOdl thang.



2. Thu tiSn di~n, tiSn nuoc, tiSn tang am loa dai tren hQi truOng cua cac
hQi nghi ca quan khac khong thuQc UBND t6 chuc, dinh muc 400.000dl bu6i
trong gia hanh chinh, 500.000dl bu6i ngoai gia hanh chinh.

3. Thu tiSn su d\lng di~n, nuoc cua nhfrng phong ban, bQ ph?n co quy
luang rieng theo dinh muc dff khoan cho van phong.

f)i~u 7. Quy dinh v~ quan ly sir dl}ng tai san co' quan:
1. Cac phong ban, cac ca nhan trong ca quan co trach nhi~m quan Iy va

bao qwin tai sim da: duQ'c ca quan trang bi; khong duQ'c t\1' y luan chuySn sang
phong ban khac ho~c t\1' y dua ra ngoai ca quan; khi can diSu chuySn tai san
phai co day du thu t\lC hQ'p phap, hQ'p I~ theo qui dinh.

2. Su d\lng may va trang thi~t bi ky thu?t chuyen dung phai v?n hanh, bao
du5ng theo dung quy trinh ky thu?t.

3. Tai san bi m~t mat, hu hong phai kip thai bao cho van phong va lam
thu t\lC su ly theo quy dinh. TruOng hqp Tai san bi m~t, bi hong khong co Iy do
thi phong ban hay ca nhan duQ'c giao quan Iy, su dl,mg tai san do phai chiu trach
nhi~m b6i thuang theo quy dinh cua nha nuoc.

4. D6i voi vi~c su d\lng diSu hoa: Cac phong ban chuyen mon chu dQng
trong vi~c t~t diSu hoa khi khong co nguoi ho~c h~t gia lam vi~c dS th\1'c hi~n
vi~c ti~t ki~m di~n

f)i~u 8. V~ tra thu nh~p tang them cho can b(>cong chlrc:
Can cu VaG s6 kinh phi ti~t ki~m duQ'c khi tht,rc hi~n quy ch~ nay, ca quan

ti~n hanh:
I.Trich l?p quy khen thuang phuc IQ'idS chi h6 trQ' cho can bQ cong chuc

vien chuc va nguai lao dQng ( T~t nguyen dan, chi theo 2 muc, cong chuc vien
chuc va hqp d6ng theo nghi dinh 68 la 4.000.000dl nguai; d6i voi 07 hqp d6ng
ng~n h?n (02 d/c cua phong QLDT va Old/c cua phong TNMT va 04 d/c cua van
phong la bao v~,Ol QTM va lao cong) : 2.000.000 d .T~t duang lich, ngay qu6c
t~ lao dQng (01/5), ngay t~t dQc I?p (02/9), ngay Gi6 T6 Hung Vuang (l0/3 am
lich) chi chung mQt muc (ca hQ'p d6ng co thai h?n): 500.000/nguai.

2. S6 kinh phi n~u ti~t ki~m duQ'c se chi tra cho nguoi lao dQng theo h~
s6 luang tuang ung VaGcu6i nam.

ChU'O'ng 3
cAe nlEu KHOAN THI HANH

Di~u 9. Can cu VaG Quy ch~ nay, can bQ cong chuc, vien ChLl'Cva nguai
hqp d6ng lao dQng trong ca quan co trach nhi~m thl,l'c hi~n ch~ dQ chi tieu phu
hqp voi ho?t dQng cua tu'ng phong ban trong ca quan, tang cuang cong tac quan
Iy, su d\lng kinh phi, su d\lng tai san cong dung m\lc dich, co hi~u qua va dam
bao ti~t ki~m.

f)i~u 10. Cac khoim khong quy dinh trong Quy ch~ nay duQ'c thl,l'Chi~n
theo ch~ dQ nha nuoc hi~n hanh. Thanh toan chi tieu phai day du thu Wc, chung
tu hoa dan, hQ'p phap, hQ'p I~ va dam bao thai gian.

Di~u 11. DBi vo'i SN nong nghi~p
Thl,l'c hi~n muc khoan cho cac nQi dung: Cong tac phi, di~n tho?i va van

phong ph~m nhu quy dinh tren. Kinh phi ho?t dQng S\1'nghi~p ap dl,mg chi theo

9
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L,
chS d9 hi~n himh. Kinh phi tiSt ki~m cling ap d\lng chi tra thu nh?p nhu chi tra
ph~n tiSt ki~m cua qwin ly nha nuac va duqc apd\lng t\1 chu theo quy ch~ nay.

Bi~u 12. Quy ch~nay duqc sua d6i b6 sung, di@uchinh khi ch~ d9 chinh
sach nha nuac thay d6i. Trong qua trinh th\1Chi~n co gi vuOng m~c se thong
qua h9i nghi CBVC caquanthao lu?n b6 sung sua d6i cho phu hqp .

Nui nhijn:
- Phong TC - KH;
- Kho b?c Nhfl nuO'c Bim Son.

PHO CHU TICR UBND THI XA. .
Mai Biob Lam

10



" (;) J ~.". ~

AI N uon kinh hi thU'c hien ~,-di~If't'''' :
- Dt,rtmin 20 17 duqc duy~t':""''8".TI'r.341.000d
- Kinh phi 20 16 ChuySn sang: a d

TAng cQng kinh phi dU'Q'csir dl}ng nam 2017: 8.271.341.000 d
BI FhAn chi: 7.759.455.000 d
IIChi thanh tmln ch~ dQ: 6.354.520.000d
1/ Lu'o'ng, cac kho3n phI} cfip va cac kho3n dong gop theo lu'O'ng :

6.174.520.000 d
- TiSn luong, cac kho{m ph\! c~p theo luong cua cong ehuc vien chuc va

hqp d6ng lao dQng: 4.920.000.000 d
- Cong hqp d6ng bao v~, QUlintrt m~mgva lao c6ng: 104.520.000 d
- Cac khoan dong gop 23% : 1.150.000.000 d

(dong gop 180/0BHXH, 3% BHYT va 2% kinh phi cong doan)
21 Chi h8 tn}' cho cac doan th~ thuQc co' quan UBND: 180.000.000d
- Chi Ph\! c~p trach nhi~m CB lam cong tac dan qUlintt,rv~: 10.000.000 d
- Chi ph\! c~p CB lam cong tac hQiC\!'UchiSn binh: 10.000.000 d
- Chi ph\! c~p eua e~p uy vien BCH Dang bQ co quan : 50.000.000 d
- Chi hf>trq HQi huu tri co quan UBND : 30.000.000D
- Chi hf> trq cae doan thS nhu Nu Cong, Doan thanh nien, Cong doan

thuQc co quan UBND : 50.000.000d
- Kinh phi hf>trq can bQhQc cao c~p chinh tri: 30.000.000 d
II. Chi nhi~m VI}khac : 1.404.935.000 d.
1. Cac kho3n ti~n chi cho nhi~m VI}chung clla CO'quan: 657.775.000 d
Can cu vao ngu6n kinh phi NSNN c~p nam 20 17 dt,r kiSn chi nhi~m V\!

chung cua co quan UBND nhu sau:

TTl Noi dung chi Du' ki~n chi
------ -- ---1

Ghi chu I~--_.,.- ;

1. Dich V\!tra cuu van ban 1.000.000 I-------

2. TiSn d~t bao 16.000.000 _j.OO_Q.OOO/9-uj .'
3. Tien tem, phong bi eong van 30.000.000 7.500.000/~2. J

4. Tien sang xe 0 to + cau pha gui xe 0 to 250.000.000 20.800.000/T
5. Xang xe ch?y may no 10.000.000 --

6. Mt,rc, giay in may vi tinh va po to tai li~u 90.000.000 7.500.000d/T
7. Ho?t dQng dan quan tt,rv~ 15.000.000

_.. _. - ---1
- -- ~ ;

8. Chi lam vi~c ngoai gia 9.161.000 J- --~--~

9. Chi tien tiep khach 90.000.000 -- - -

10. Chi bao hiem xe 0 to co quan 20.000.000 _.~-~

11. Chi cae lo?i phi (phi v~ sinh, phi an ninh, 10.000.000 '---,.J...
12. Chi tien mua sam cong C\!,-.I~CD, sua 40.000.000 I

'---- :

1 1



--,----- .~-- - ._--. _._.- ------_.-- -
ch[i'a
Chi ky ni~m ngay IS lan, tet co truyen

----
13. 76.594.000

_.-'

Cong 657.775.000
,

21 Chi tien ~i~n sang va nU'O'cs~ch: 198.000.000 d. Gam co:
a/: Tien di~n: 180.000.000d
+ Khmin thu tiSn di~n cho van phong: Thu tiSn di~n sang cae b<)ph~n co

quy luang rieng theo thl,fc t~ Slr dl;lng
+ f)i~n chi kinh phi ngan sach nam 15.000.000 d xI2T= 180.000.000d
b/. Ti~n nuo'c: 18.000.000d
+ Khoan thu cho van phong theo dinh mtrc nam 2014 cho nhu'ng b<)ph~n

co quy luang rieng. Binh quan luqng nuac Slr dl;lng 501ft 101 nguai 101 ngay
+.Kinh phi nuac chi tu ngan sach: 1.500.0001 thang xI2T=I8.000.000.d

3/. Ti~n bao duo-ng, bao tri may vi tinh:
75 may x 100.0001 may = 7.500.000d

41 Cac khoan chi khoan cho tfit ca cac phong ban thuQc cooquan VBND nam
2017 la : 541.660.000 . Gam co :

a. Ti~n di~n tho~i: 30.600.000d ( ba muO'i tri?u sau tram nghin a6ng)
,

gam:
- TiSn di~n tho?i nha rieng 03 d6ng chi Hlnh d?o UBND: 03 nguai x

IOO.OOO/thang x 12 thang = 3.600.000d
- TiSn di~n tho?i di d<)ng cua dong chi Chu tich UBND theo eh~ d<)

250.0001 thang xI2 thang = 3.000.000d
- TiSn di~n tho?i c6 dinh cong sa:
+ Muc khoan 150.0001 thang cho cae phong: Quan ly do thi, Tai chinh

,Chanh Van phong, Tai nguyen moi truang: 03 may x 150.000/may x 12 thang =

5AOO.000d/ nam
+ Muc khoan IOO.OOOd/thang cho cac may: N<)i V\l, Lao d<)ng TBXH,

Thanh tra, 02 pho van phong, Van thu, Y t~, kinh te, Tv phap, ChIT th~p do,
Ti~p dan, May fax, D9i Quy Ulc : 13 may x IOO.OOOd / thang x 12 T =

15.600.000
+ TiSn di~n tho?i c6 dinh cong So' cua 03 lanh d?o UBND va Chanh Van

phong: 250.000d/ thang x 12 thang = 3.000.000.
b. Ti~n cong tac phi:: 457.060.000 d. Trong do :
_ Cang tae phi eha cae phong ban ehuyen man trang nam fa : 387.060.000a

N<)i V\l
Thanh tra

C6ng tac phi nQi thj

40 lUQt / nam

100 luQ1: / nam
30 lUQt / nam

90 luQ1:/nam

100 luQ1:/nam

C6ng tac phi duemg d~i cac] - _,
phong ban W d\f kien. Tong cQng

So Ibn dj CT Tie.n kho3n i (d6ng)
( dong) __ __ _

I 9.000.000
-. --*

15,000.000 30,000.000
4,500.000 49,500.000

-- --
13,500.000 31,500.000

--- -
15,000.000 ~._27,OOO.OOO
6,000.000 I 15.000.000

____ 1.

Tjen
(d6ng)

8,640.00--_ ....

14,400.00
43,200.00
17,280.00
11,520.00
8,640.00

So
ngll'o'j

3
5
15
6
4
3

Ten do'n vi

1 Tn,rc UBND
2 Giao d\lc
3 Van phong

4 T.C-KH
5
6

TT

12



-

13,500.000
- ---- --

30,000.000
24,000.000_ .._"-_ .. -
33.000.000
30.000.000
25.500.000
- --~_.. -

10.500.000- - - _. - --
69.000.000_. __ . ---- -

87.060.000- ...

_ Cong tac ngoai tinh, t?P hWln nghi~p Vl,ldai ngay va tien cong tac CB
Ianh d?o UBND, tiSn phong ngu CB di cong tac uac tinh: 70.000.0000
c. Ti~n van phong phAm: 68 ngU'o'i x IS0.0000/ng = 10.200.0000

7 Tu phap 3
--- -

8,640.00 30 luqt / nam 4,500.000

8 LD-TBXH 5
-

14,400.00 100 IUQt/nam 15,000.000

9 QLDT
--

4 11,520.00 80 luqt/nam 12,000.000

10 TNMT 6 17,280.00 100 luot/nam 15,000.000

Kinh t~
.- -- .-.

11 5 14,400.00 100 lu.qt/nam 15.000.000_.- - ---

12 VH-TT 4 11,520.00 90 lUQt / nam 13,500.000

13 YTe 2 5,760.00 30 Iuqt / nam 4,500.000
---

14 D<)i Quy Hic 22 63,360.00 20 luqt / nam 3.000.000

TAng cQng 87 250,560.000 136,500.000 3
-

TT Ten phong ban
1 TrlJc UBND
2 Giao dl,lc
3 Vanphong UBND
4 Tai chinh - KH
5 N<)i Vl,l
6 Thanh tra
7 Tu phap
8 Lao d<)ng TBXH
9 Van hoa
10 T.nguyen - M.tr
11 Qwin Iy do thi
12 Kinh t~
13 Yte
14 D<)i quy tac

Cong tAng

---sa;gu'o'i -- - sA ti~;'kh::~.OOO1
5 759-:900 _~
15 2.250.000
6 900.000
4 600.000-. -1
3 450~OQOj

3 450.000
5 750.000
4 600.000
6 900.000
4 600.000
4 600.000

----- -~--'--- -' --
2 300.000

- 1

4 600.000 I

68 10.200.00~~. ~__-J

d. Ti~n che nU'O'clam vi~c, ti~p khach: 43.800.000 0
nam I-,
00.000
00.000 1

ioo ..ogo_,
QO.oQQ ~
00.000

6~-6%~~
-- -.--1

00.000 I
1

00.000 :
I

00.000 '
00.000 1

---1
00.000 I____J

TT Ten phong ban So ngu-o'i Ti~n khoan 01

1 V.~n phong UBND 15 4.5
.- --_.- -----_.- ---~--_ ...

2 Tai chinh - KH 6 1.8
_.

3 N<)i Vl,l 4 1.2
-- -

4 Tai nguyen moi truang 6 1.8
.-"-

5 Quan Iy do thi 4 1.2

6 Thanh tra 3 9

7 Lao dong TBXH 5 1.5
".. -

8 Tu phap 3 9
.- -

9 Van hoa TT 4 1.2
- ---

10 Y te 2 6
, -- '- -_...• -

11 Kinh te 4 1.2
-'--

12 Giao d\1c 5 1.5

13



_.~-----,.----------~-._--_.-----.

13 DQiQuy t~c 4 1.200.000
14 Che nuac hIm vi~c cua UBND 24.000.000

( 2.000.000d x 12 thimg)
CQng 65 43.800.000

III. ~an ~ai kinh phi ~u'dVng nam 2017 :
1. Tong so kinh phi duQ'c sir dVng nam 2017: 8.271.341.000 d

Trong do: - NSNN cfip nam 2017: 8.271.341.000 d
- TAn nam 2016 chuy~n sang: O. d

2. Kinh phi chi thV'c hi~n ch~ dQ tv' chu 2017: 7.759.455.000 d. Trang 06:
* TiSn thanh tmin ca nhan ( bao g6m luang cac khoim d6ng g6p theo

luang, va cac khoim ph\! c~p la : 6.174.520.000 d
* Chi h6 tr9' cho cac doan thS thuQc ca quan UBND: 180.000.000d
* Chi khac : 1.404.935.000 d.
Trang ao:
+ Kinh phi chi cho nhi~m V\!chung cua ca quan : 657.775.000 d.
+ Chi di~n tho~ti, di~n sang, nuac s:;lch: 228.000.000 d
+ Chi khoan van phong ph~m, che nuac cho cae phong ban: 54.000.000d
+ Chi khoan cong tac phi nQi thi: 250.060.000 d
+ Chi cong tac phi duang dai,va phong ngu cho Can BQ di cong tac :

206.500.000 d
+ Chiphi khac: 8.600.000d

3. Kinh phi ti~t ki~m khi thv'c hi~n phU'O'ngan tv' chu la : 511.886.000 d.
* Chi ti~n t~t nguyen dan : 318.000.000 d
_68 nguai * 4.000.000 o/ng = 272.000.000 0
_23 h9'P d6ng lao dQng * 2.000.000 = 46.000.000 0
* Cac ngay l~: T~t du'o'ng Ijch, Gi6 ta Hung VU'O'ng10/3, 1/5 va 2/9

la: 91 nguM * 500.000*4 = 182.000.000 d
* Chi phi khac dV' ki~n: 11.886.000 d

***------------ ----------------
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