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QUYET PINH

Veé viéc Ban hanh quy ché to chirc va hoat dong ciia
Ban Quan Iy du an dau tu xAy dyng thi xa Bim Son

CHU TICH UBND THI XA BIM SON

Can cir Luat T6 chtrc Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Céan cur Luét Vién chic ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can ctr Luét Xay dung sb 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

Can cu Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 12/5/2015 ctia Chinh phii vé
thanh lap, t6 chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap; Nghi dinh sb
59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh pht vé quan ly du an dau tu xay dung
cong trinh;

Can cu Thong tu sb 16/2016/TT-BXD cta B6 Xay dung ngay 30/6/2016
hudng dan thuc hién mot sb diéu ciia Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay
18/6/2015 ctia Chinh phi vé hinh thirc t& chire quan Iy du an dau tu xay dung;

Can cu Quyét dinh s6 685/2007/QD-UBND ngay 02/3/2007 ciia Uy ban
nhan dén tinh Thanh Ho4 vé viéc Ban hanh quy dinh phan cong, phan cap quan
ly t6 chirc bé may va can b, cong chirc;

Thyc hién Céng vin sb 12796/UBND-CN ngay 07/11/2016 ctia UBND tinh
Thanh Hoéa vé& viéc hudng dan thanh 13p Ban quan ly du 4n dau tu xdy dung cép
huyén; Cong van sé 976/UBND-THKH ngay 25/01/2017 ctia UBND tinh Thanh
Hoa vé viée chép thuén thanh 14p Ban Quan ly du an dau tu xay dung thi xa Bim Son;

Can ct Quyét dinh sé 535/QD-UBND ngay 24/02/2017 ctia Chu tich
UBND thj xd Bim Son vé viéc thanh 1ap Ban quan ly du 4n dau tu xay dung thi
x4 Bim Son;

Xét dé nghi cua Trudng phong Noi vu,



QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché td chire va hoat dong
cua Ban quan ly du an dau tu xay dung thi xa Bim Son.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Van phong HDND&UBND Thij x4, Trudng phong Noi vu, Trudng
phong Tai chinh - K& hoach, Ban Quan ly du 4n déu tu xay dung Bim Son, Thu
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THI XA BIM SON Déc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE TO CHU'C VA HOAT PONG
CUA BAN QUAN LY DU AN PAU TU XAY DUNG THI XA BiM SON
(Kém theo Quyét dinh sé: 803 /QD-UBND ngayd¢73/2017 cia UBND thi xd Bim Son)

L. VITRI PHAP LY CUA BAN QUAN LY DU AN

1. Tén Ban quan ly dy 4n

- Tén giao dich: Ban quén ly du 4n dau tu xay dung thi x4 Bim Son

- Tru s& giao dich chinh: S6 28, dudng Tran Phuy, phuong Ba Binh, thi x4
Bim Son, tinh Thanh Hoa

- Ban quan ly du 4n dau tu x@y dung thi xd Bim Son (tr day goi tit 14 Ban
QLDA) dugc thanh 1ap theo Quyét dinh sb 535/QDb-UBND ngay 24/02/2017 cua
Chu tich UBND thj x4 Bim Son.

- Ngudi dai dién theo phap luat: 1a Giam déc Ban QLDA duoc UBND thi xa
Bim Son b6 nhiém theo quy dinh.

- Noi dang ky hoat dong ctia Ban quén ly du an: Khu vuc thi xd8 Bim Son,
tinh Thanh Hoa.

2. Vi tri phap ly

- Ban QLDA 1a t6 chuc su nghi€p cong lép truc thuéc UBND thj xd Bim
Son, hoat dong theo co ché tur chi vé tai chinh, tu bao dam chi thuong xuyén theo
quy dinh cta Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP cua Chinh phu (hodc céc van ban thay
thé, bd sung, didu chinh).

- Ban QLDA ¢6 con dau riéng, co tai khoan tai Kho Bac Nha nudc va Ngan
hang thuong mai dé giao dich theo quy dinh cua phap luat.

II. CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN QLDA

1. Chirc nang

Ban QLDA thuc hién cac chirc ndng theo Quyét dinh thanh 1ap Ban QLDA
va theo huéng dan cla céc van ban phép luat hién hanh, gom:

- Lam chu dau tu mot sd du 4n st dung von ngan sach, vén nha nudc ngoai
ngan sach do nguoi quyét dinh dau tu glao

- Tiép nhan va quan ly st dung vén dé dau tu xay dung theo quy dinh cia
phép luat;

- Thuc hién quyén, nghia vu cua chi dau tr, Ban QLDA quy dinh tai Diéu
68, Diéu 69 ctia Lut Xay dung va quy dinh ctia phap luat c6 lién quan;




- Thuc hién céc chirc nang khac khi dugc nguoi quyét dinh thanh 13p Ban
QLDA giao va td chuc thuc hién cac nhiém vu quan ly du an theo quy dinh tai
Diéu 8 cua Thong tu s6 16/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia Bo Xéy dung;

- Ban giao cong trinh xay dung hoan thanh cho chu dau tu, chu quan 1y st
dung céng trinh khi két thic xay dung hodc truc tiép quan ly, khai thac s dung
cong trinh hoan thanh theo yéu cau clia ngudi quyét dinh dau tu;

- Nhén Uy thac quan ly dyu an cta cac chu du tu khac khi duoc yéu cau va
¢6 du nang luc dé thuc hién trén co s& dam bao hoan thanh nhiém vu quan ly cac
du an da dugc giao.

2. Nhiém vu va quyén han

Ban QLDA ¢6 trach nhiém thuc hién cic nhiém vy, quyén han gom:

2.1. Thuc hi¢n nhiém vu, quyén han ciia Chii diu tw gom:

2.1.1.Lap ké hoach du an: 1ap, phé duyét ké hoach thuc hién du 4n hang nam;

2.1.2. Td churc thuc hién cong tac chudn bj dau tu xay dung: thuc hién cac
tht tuc lién quan dén quy hoach xay dung, sir dung dét dai, tai nguyén, ha tang k¥
thuat va bao vé canh quan, mdi trudng trong xay dung, phong chéng chay né co
lién quan dén xay dung cong trinh; t6 chirc 1ap du an, trinh tham dinh, phé duyét
du 4n theo quy dinh; tiép nhan, gial ngan vén dau tu va thuc hién cac cong viéc
chuan bi du an khac;

2.1.3. Céc nhiém vu thuc hién du 4n: thué tu van thuc hién khao sét, thiét ke
xay dung va trinh tham dinh, phé duyét hodc t6 chirc tham dinh, phé duyét thiet ké,
du toan xay dung (theo phan cap); chu tri phéi hop véi co quan, t6 chirc lién quan
thuc hién cong tac bdi thuong, giai phong mat bang va tai dinh cu (néu c6) va thu
hdi, giao nhan dit dé thuc hién dy én; td chic lua chon nha thau va ky ket hop
dong xay dung; giam sat qua trinh thuc hién; giai ngan, thanh toan theo hop dong
xay dung va cac cong viéc can thiét khéc;

2.1.4. Céc nhiém vu két thic xdy dung, ban giao cong trinh dé van hanh, st
dung: té6 chirc nghiém thu, ban giao coéng trinh hoan thanh; van hanh chay tht;
quyét toan, thanh 1y hop dong xay dung, quyét toan vén dau tu xdy dung cong
trinh va bao hanh cong trinh;

2.1.5. C4c nhiém vy quan 1y tai chinh va giai ngéan: tiép nhan, giai ngén von
theo tién do thuc hién du an va hop ddng ky két véi nha thau xay dyng; thuc hién
ché do quan ly tai chinh, tai san cta Ban quan 1y du én theo quy dinh;

2.1.6. Cac nhiém vu hanh chinh, diéu phéi va trach nhiém giai trinh: td chirc
van phong va quan ly nhan sy Ban quan 1y dy an; thuc hién ché do tién luong,
chinh sach dai ngd, khen thudng, ky luat dbi voi can bo, vién chuc thude pham vi
quan ly; thiét 1ap hé thong thong tin ndi bd va luu trir thong tin; cung cap thong tin



va giai trinh chinh x4c, kip thoi vé hoat dong cia Ban quan ly du 4n theo yéu cau
cua nguoi quyét dinh dau tu va cta céc co quan nha nude c¢6 tham quyén;

2.1.7. Céc nhi¢m vu gidm sat, danh gid va bao cdo: thuc hién giam sat danh
gid dau tu theo quy dinh phap luat; dinh ky dénh gia, béo céo két qua thuc hién du
&n véi nguoi quyét dinh dau tu, co quan quan ly nha nuéc c6 tham quyén.

2.2. Thue hign cdc nhiém vu qudn Iy dw dn gom:

2.2.1. T6 chire thuc hién cac noi dung quan ly du 4n quy dinh tai Diéu 66 cua
Luat Xay dung va cua phap ludt c6 lién quan (hodc cac vin ban thay thé, bd sung,
diéu chinh) gdm: quan ly vé pham vi, ké hoach cdng viéc; khdi luong cong viéc;
chat luong xay dung; tién do thuc hién; chi phi dau tu xay dyung; an toan trong thi
cong x&y dung; bdo vé moi trudng trong x4y dung; lua chon nha thau va hop dong
xay dung; quan ly rui ro; quan Iy hé thong thong tin cdng trinh va cac ndi dung can
thiét khac duoc thuc hién theo quy dinh cua Luat Xay dung va quy dinh khéc cua
phap luat c6 lién quan,

2.2.2. Phéi hop hoat dong vai td chirc, ca nhan tham gia thyc hién du 4n dé
bao dam yéu cau vé tién do, chéat lugng, chi phi, an toan va bao vé méi trudng;

2.3. Cic nhi¢m vu dwoc xdc dinh theo hop dong uy thdc qudan ly du dn
dwoc ky giita chii dau tw véi Ban QLDA.

2.4. Cdc nhi¢m vu phéi hop véi co quan, 16 chire ¢é lién quan va nhiém vu
khdc (néu cé) do ngwoi quyét dinh diu tw hodic ngwoi quyét dinh thanh lap giao.

2.5. Gidm sat thi cong xdy dwng cong trinh khi di diéu kién nang lwec hoat
dong theo quy dinh ctia phdp ludt.

III. CO CAU TO CHUC, QUYEN VA TRACH NHIEM CAC THANH VIEN
CUA BAN QLDA

1. Co cdu to chire va bién ché Ban QLDA

1.1. Gidm déc Ban quén ly dw an (01 ngwoi):

Giam déc Ban QLDA do Chi tich UBND thj x4 Bim Son b nhiém va mién
nhiém theo quy trinh; Chiu trach nhiém truéc UBND thi x4 Bim Son va phép luat
vé quan 1y, didu hanh toan bd hoat dong ctia Ban QLDA va 1a chil tai khoan ctia
don vi.

1.2. Phé giam doc Ban quan ly dw dn (khong qud 02 nguoi):

Phé Giam déc Ban QLDA do Chu tich UBND thj xd Bim Son bd nhiém va
mién nhiém theo quy trinh; Thyuc hién nhiém vy, quyén han trong pham vi duoc
gidm déc Ban QLDA phén cdng hoic Uiy quyén; Chiu trach nhiém trude giam ddc
Ban QLDA, ngudi quyét dinh thanh lap Ban QLDA va phép luat vé két qua thyuc
hi¢n nhiém vy dugc giao.

1.3. Ké todn truéng Ban quin Iy du an (01 nguoi):




Ké toan trudng Cha tich UBND thi xa Bim Son bd nhiém va mién nhiém; tb
chure thure hién va quan 1y tai chinh tai Ban QLDA theo ding quy dinh quan ly tai
chinh hién hanh.

1.4. Cdc phong truc thupc gom:

1.4.1. Phong Ké hoach - Ky thudt: Thuc hién céc chuc nang ké hoach, tham
dinh, quan ly k¥ thuat.

- Lap ké hoach du an: Chu tri lap, trinh duyét ké hoach thuc hién du 4n hang nam;

- T chire thuc hién cdng tac chuan bi dau tu xay dung: thuc hién cac thi tuc
lién quan dén quy hoach xay dung, st dung dAt dai, tai nguyén, ha tang k¥ thuét va
bao vé canh quan, mdi trudng trong xay dung, phong chéng chdy nd c6 lién quan
dén xay dung cong trinh; t& chirc 1ap du 4n, trinh tham dinh, phé duyét du an theo
quy dinh; thanh toan theo hop déng xay dung va thuc hién cac coéng viée chuan bj
du an khac;

- Cac nhiém vu thuc hién dy an: t6 chirc lua chon tu van thuc hién khao sét,
thiét ké xay dung va td chuc thAm dinh, phé duyét thiét ké, du toan xay dung (theo phan
cép); td chirc lua chon nha thau va ky két hop déng xay dung; giam sat qué trinh thyc
hién; thanh toan theo hop déng xay dung va cac cong viéc can thiét khac;

- C4c nhiém vu quyét toan, thanh Iy hop dong xay dung, quyét toan von dau
tur xay dung cong trinh va bao hanh cong trinh;

- Cac nhiém vu giam sat, danh gia va bao céo: thyc hién gidm sat danh gia
dau tu theo quy dinh phap luat; dinh ky danh gia, bao cao két qua thyc hién du an
v6i ngudi quyét dinh dau tu, co quan quan ly nha nuéc c6 tham quyén.

- Cac nhiém vu két thiic xay dung, ban giao cong trinh dé van hanh, si dung:
td chirc nghiém thu, ban giao cdng trinh hoan thanh; van hanh chay thu;

1.4.2. Phong K¢é todn - Tong hop: Thuc hién cac chirc nang tai chinh, ké toan
va van phong, tong hop.

- Lap ké hoach du 4n: Phdi hop lap, trinh duyét ké hoach thyc hién dy an
hang nam;

- C4c nhiém vu quan ly tai chinh va giai ngan: tiép nhan, giai ngan vbn theo
tién d6 thuc hién du an va hop dong ky két véi nha thau xay dung; thuc hién ché
do quan ly tai chinh, tai san ctia Ban quan ly du 4n theo quy dinh;

- Céc nhiém vu hanh chinh, diéu phdi va trach nhiém giai trinh: td chirc van
phong va quan ly nhan sy Ban quan ly du an; thyc hién ché d6 tién luong, chinh
sach dai ngd, khen thudng, ky luat ddi véi can bo, vién chirc thude pham vi quan
Iy; thiét 1ap hé théng thong tin ndi b va luu trit thong tin; cung cap thong tin va
giai trinh chinh x4c, kip thoi vé hoat dong cta Ban quan 1y du 4n theo yéu cau clia
ngudi quyét dinh dau tu va cha cac co quan nha nuge cé thAm quyeén;

- Phéi hop hoat dong véi to chirc, c4 nhan tham gia thuc hién du én;



- C4c nhiém vu khac do giam ddc ban phan cong.

1.4.3. Phong diéu hanh dw dn: Thuc hién cic chiic nang diéu hanh du éan,
gidm sat thi cong, gidm sat moi trudng, an toan x3 hdi gém:

- Lap ké hoach du an: Phdi hop 1ap, trinh duyét k& hoach thuc hién dy 4an
hang nam;

- T6 chire thuc hién céc nodi dung quan Iy du 4n gém: Quan ly vé pham vi, ké
hoach céng viéc; khéi lugng cong viée; chit luong x4y dung; tién d6 thyc hién; chi
phi dau tu xdy dung; an toan trong thi cong x4y dung; bao vé mdi trudong trong x4y
dung; lua chon nha thau va hop ddng xay dung; quan ly rui ro; quan Iy hé théng
thong tin cong trinh va cac ndi dung can thiét khac duoc thuc hién theo quy dinh
cua Luat Xay dyng va quy dinh khéc cta phap luat ¢é lién quan.

- Chu tri phdi hop v6i co quan, td chie lién quan thuc hién cong tac boi
thuong, giai phong mit bang va tai dinh cu (néu cd) va thu hdi, giao nhan dat dé
thuc hién du an;

- Phéi hop hoat dong véi t6 chirc, ca nhan tham gia thuc hién dy an dé& bao
dam yéu cau vé tién d¢, chét lugng, chi phi, an toan va bao vé méi truong;

- Giam sat thi cong xay dung cdng trinh.

- Céc nhiém vu khac do giam ddc ban phén cong.

Ngudi dimg dau cac phong do Chii tich UBND thi xa bd nhiém hodc giao nhiém
vu cho Giam ddc ban phan cong cac Phé giam ddc, ké toan trudng ki€ém nhiém.

Mdi mot dy 4n c6 Gidm déc quan 1y du an cu thé do Giam déc Ban QLDA
quyét dinh bd nhiém, mién nhiém theo quy dinh, d& truc tiép didu hanh quan ly
thuc hién du 4n dugce giao. Gidm déc quan ly du an phai c6 du diéu kién, ning luc
theo quy dinh cta phap luat vé xay dung. Trong truong hop can thiét, Giam déc
Ban QLDA c6 thé phéan cdng céc chuyén vién & céc phong tham gia diéu hanh du
an khi c¢6 du nang luc theo quy dinh.

2. Bién ché Ban quan 1y du 4n

2.1. Bién ché Ban quan ly du 4n gdm t5i thiéu 15 nguoi. Trong d6:

- Giam d6c Ban QLDA: C6 trinh d6 Dai hoc chuyén nganh xay dung va dap
{ing céc yéu cau nang lyc theo quy dinh.

- Pho giam déc Ban QLDA: Khoéng qua 02 nguoi, cé trinh d6 Pai hoc chuyén
nganh x4y dung va d4p ting cic yéu cu nang luc theo quy dinh.

- K& toan trudng: 01 ngudi, ¢é trinh do DPai hoc chuyén nganh ké toan.

- Phong K¢é hoach - Ky thuat: Bién ché t5i thiéu 03 nguoi, ¢6 trinh d6 Dai hoc
chuyén nganh xay dung va dép (mg céac yéu cau ning luc theo quy dinh.

- Phong K& toan - Tong hop: Bién ché t6i thiéu 02 ngudi. Trong d6: 01 Ké toan
trudng kiém ké todn vién; 01 Van thu kiém thi quy (c6 trinh d6 trung cAp trd 1én).




- Phong diéu hanh du an: Bién ché tbi thiéu 07 ngudi, ¢ trinh d§ Dai hoc
chuyén nganh xay dung va dap ung cac yéu cau ning luc theo quy dinh.

2.2. Bién ché Ban QLDA c6 thé thay ddi theo tinh hinh thyc té. Giam dbc
Ban QLDA c6 trach nhiém x4y dung, stra d6i bd sung D8 an vi tri viéc lam dé lam
co s& xac dinh s6 lugng nguoi lam viéc phu hop véi nhu cau va nhiém vu duoc
giao trinh cap c6 thdm quyén phé duyét;

2.3. Viéc xdy dung ké hoach va td chirc tuyén dung lao dong cia Ban QLDA
duoc can ¢t vao nhu cau cdng vige, vi tri viéc lam, ti€u chuan chirc danh nghé
nghiép dbi véi vién chirc Ban QLDA, ngudn kinh phi hoat dong va quy dinh cua
phap ludt c6 lién quan.

3. Quyén, trach nhi¢m cita cac thanh vién Ban quan ly du 4n

3.1. Quyén va trach nhi¢gm ciia Gidm déc Ban quén Iy du dn

- Gidm déc Ban QLDA chiu trach nhiém truéc UBND thi xd Bim Son va
phép luat vé quan ly, diéu hanh toan bd hoat dong ctia Ban QLDA va la chu tai
khoan cua don vi;

- Xay dung, ban hanh Quy ché lam viéc va céc quy dinh khac vé hoat dong
cua Ban QLDA;

- Phén cong nhiém vu cta céc phé gidm doc va trudng cac phong truc thudce;
phan cong nhiém vu truc tiép cho thanh vién Ban QLDA trong truong hop can
thiét; dé nghi UBND thi xa Bim Son tuyén dung, dé bat, bd nhiém, mién nhiém,
nang luong, khen thuong, ky ludt cac chirc danh thugc Ban QLDA;

- T6 chtre, cht tri céc cude hop dinh ky va dot xuét (néu c6) cua Ban QLDA,
don ddc, kiém tra, giam sat viéc thuc hién nhiém vu cong tac cia cac by phén va
cua cac thanh vién Ban QLDA;

- Ky cac vén ban, hop déng xay dung véi cac nha thau duoc lua chon; Ky hop
ddng Gy thac quan 1y du 4n véi cac chu dau tu; ky céc hop dong lao dong, hop dong
cong viéc dbi vé6i cac ca nhan trong trudong hop can thiét dé thyc hién cdc du an.

3.2. Quyén va trach nhiém cia cdc Pho giam déc Ban QLDA

- Thuc hién nhiém wvu, quyén han trong pham vi duoc gidm déc Ban QLDA
phén cbng hodc Gy quyén; thuc hién ché dé bao cdo vé tinh hinh va két qua thuc
hién nhiém vu duoc giao;

- Chiu trach nhiém trude giam ddc Ban QLDA va ngudi quyét dinh thanh
lap Ban QLDA vé két qua thuc hién nhiém vu duoc giao;

- Tham gia cac cudc hop, dé xuat hoac kién nghi vé cac giai phap, bién phap
can thiét dé thuc hién cac nhiém vu ciia Ban QLDA;

3.3. Quyén, nghia vu ciia vién chive, nguoi lao dpng Ban QLDA

- Pugc bao dam vé diéu kién lam viée, dugc dao tao nang cao trinh do
chuyén mon nghiép vu va duoc hudng cac quyén loi theo quy dinh cua phéap luat;



- Co trach nhiém thyc hién va hoan thanh nhiém vu dugc giao, chap hanh tdt
phap luét, chinh sach hién hanh va quy ché lam viéc ctia don vi; co quyén tir chéi
thuc hién cong viéc dugce giao khi xét thay cong viéc do anh hudng dén uy tin va
quyén lgi cta don vi, nhung phai duoc sy chép thuan cia giam déc Ban QLDA;

- C6é quyeén dé xuét dong gop v kién, bién phap thuc hién nhiém vu duoc
giao va xay dung don vi;

- Chiu trach nhiém truéc Ban Gidm déc Ban QLDA vé két qua thuc hién céc
nhiém vu dugc giao;

- C6 trach nhiém bao quan va st dung tiét kiém, hiéu qua tai san cua don vi.

IV. CHE PQ LAM VIEC CUA BAN QUAN LY DU AN

1. Nguyén tic lam viéc ctiia Ban QLDA

- Ban QLDA lam viéc theo ché do thu truéng. Giam dbc Ban QLDA la
nguoi dimg dau chi dao chung toan bd cong viéc cia Ban QLDA. Giam déc c6 thé
phan cong cho céc phé gidm ddc phu trach nhitng cong viéc theo nganh, linh vuyc,
dia ban phu hop véi nang luc, sé trudng va kinh nghiém cla cac phé giam dbc.
Trong trudng hop can thiét hodc cac pho giam déc di véng, giam déc c6 thé truc
tiép xtr ly hodc giao phé giam ddc khéc xi ly cac cong viéc dd phan cong cho céc
pho gidm déc. Giam ddc chi dao cac thanh vién Ban QLDA tryc tiép hodc thong
qua cac phé giam ddc, céac trudng phong.

- C4c phé giam dbc Ban QLDA chiu sy chi dao cua gidm ddc va thuc hién
quyén va nhiém vu theo su phén cong cla giam dbc. Cac phd giam ddc truc tiép
chi dao cdc thanh vién Ban QLDA theo su phédn c6ng cta giam ddc. Cac pho giam
déc ¢6 trach nhiém phdi hop véi nhau theo nhiém vu duoc phan cong dé dam bao
hoat dong ctia Ban QLDA, tranh truong hop chi dao chdng chéo, trung ldp.

- Trudng cac phong chuyén mén, nghiép vu, diéu hanh: Chiju su chi dao cua
gidm ddc, phé giam ddc phu trach va thuc hién quyén va nhiém vu theo sy phén
cong clia giam déc. Cac trudng phong truc tiép chi dao céac thanh vién trong phong
theo sur phan cong clia gidm ddc, pho gidm déc. Céc truong phong ¢o trach nhiém
phdi hop véi nhau theo nhiém vu dugc phéan cong bao céo giam déc, cac pho giam
doc phu trach dé dam bao hoat dong cua phong va hoat dong chung cta Ban
QLDA. Trong truong hop vuot qua thdm quyén phai bao céo trudc khi gidi quyét
cong viéc.

- Déi véi vién chue, lao dong cta Ban QLDA: Chju sy phan cong, chi dao
cla gidm dbc, cac phd gidm déc, truéng phong phong theo linh vuc duoc phan
cong. Cac vién chic, lao dong cia Ban QLDA chu dong phéi hop, giai quyét
nhiing cong viéc dugce phan cong, bdo céo giam dbc, cac phé gidm ddc phu trach,
trucmg phong. Trong truong hop vuot quéa thim quyén phai bdo céo trudc khi giai
quyét cong viéc.




2. Ché @6 hdi hop, bo cdo

- Ché db hop véi ngudi quyét dinh thanh 1ap, quyét dinh dau tu, chi dau tu:
Ban QLDA td chirc hodc tham gia cac cudc hop dinh ky hodc dot xuét theo chi dao
clia ngudi quyét dinh thanh lap, quyét dinh dau tu, chu dau tu hodc trong trudng
hop can thiét dé giai quyét cong viée lién quan ¢ thé tham muu cho ngudi quyét
dinh dau tu td chirc cude hop.

- Ché dd hop voi cac nha thiu: Tuy thude vao tinh chét cong viée cia timg
g6i thau, Ban QLDA quy dinh trong hop ddng hodc bang vin ban ché d6 hop dinh
ky hodc t6 chuc cac cudc hop dot xult dé giai quyét cong viéc lién quan.

- Ché d6 giao ban noi bo: Cac thanh vién Ban QLDA thuyc hién trao ddi cong
viéc hang ngay dé danh gia két qua thuc hién cong viéc va lap ké hoach thuc hién
tiép theo. Ban QLDA thuyc hién ché d6 giao ban theo tuan, thang, quy, ndm dé thuc
hién cong viéc dugc giao. Trong truong hop can thiét ¢4 thé t6 chuc giao ban
nhanh hodc dot Xuét.

- Ché d6 bao cao thuong xuyén, dinh ky: Ban QLDA thuc hién ché d6 bao
céo dinh ky hodc dot xuat theo yéu cau cla cdp quyét dinh dau tu hodc co quan
quan ly nha nudc. T4t c& cac thanh vién Ban QLDA phai co trach nhiém bao cao
lién quan dén du 4n dugc phan cong quan ly.

3. Ché d§ kiém tra, giam sat

- Ché d6 kiém tra, giam sat ddi véi du an duge giao quan ly: Ban QLDA
chiu sy kiém tra, gidm sat clia nguoi quyét dinh thanh 1ap, ngudi quyét dinh dau tu,
chu dau tu va cac co quan quan ly nha nude theo quy dinh.

- Ché d6 kiém tra, giam sat cac hoat dong trong ndi bd Ban QLDA: T chuc
thuc hién ché d6 kiém tra, giam sat dy an dugc giao quan ly gilra ban giam ddc va
cac thanh vién trong Ban QLDA bang cac hinh thuc kiém tra truc tiép, thong qua
bao c4o, hodc bang hinh thirc kiém tra chéo giita cac b phan.

4. Ché d¢ phoi hop cong tac

- Gifta cac phong ctia Ban QLDA: Céc phong chuyén mdn cua Ban QLDA
¢6 trach nhiém phéi hop véi nhau thuc hién nhiém vu duge giao. Cac phong thuc
hién theo chuyén mdn dugc phan cong, bao cao truc tiép voi gidm déc, pho giam
déc phu trach dé chi dao.

- Gifta Ban QLDA véi cac co quan, don vi chirc nang clia ngudi quyét dinh
thanh 14p Ban QLDA, nguoi quyét dinh dau tu, chu dau tu, cac co quan quan ly
nha nudc:

+ Thuong xuyén gilt mdi quan hé véi cac don vi thuge cac S&, cac nganh
trong tinh dé tiép nhan thong tin, chl truong chinh sach, déng thoi chiu su kiém
tra, hudng dan vé nghiép vu chuyén mén.



+ Thuong xuyén phdi hop véi céc phong, ban chuyén mén UBND thi x&;
UBND céc phudng, xd; cac to chirc, co quan, doan thé trong thi xa dé trao doi
thdng tin, két qua giai quyét cac cong viéc ¢o lién quan phuc vu su chi dao, diéu
hanh cuia UBND thj xa.

- Gifra Ban QLDA véi t6 chire, ¢4 nhan ¢6 lién quan: Thuong xuyén phdi
hop, gilr mbi lién hé dé ndm tinh hinh thong tin hoat dong thudc linh vuc duoc
phén cong.

V. TAI CHINH, TAI SAN CUA BAN QUAN LY DU’ AN

1. Ché db tai chinh

- La don vi su nghiép cong lap tw chu v& tai chinh, tu bao ddm chi thuong
xuyén theo Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ctia Chinh pht Quy dinh co ché tu chu
cua don vi sw nghiép cong lap (hodc cac van ban thay thé, bd sung, diéu chinh);

- Pugc mé tai khoan tai Kho bac Nha nuéc hodc Ngén hang thuong mai dé
phan énh cé4c khoan thu, chi tir hoat dong quan ly du an theo quy dinh phép luat;

- Hach toan ké todn Ban QLDA theo quy dinh ctia Luét K& toan; Théng tu
05/2014/TT-BTC ngay 06/01/2014 cua B¢ Tai chinh quy dinh vé quan 1y, sir dung
cac khodn thu tir hoat ddng quan ly du 4n ctia cac chii ddu tu, Ban quéan ly du an str
dung v6n ngan sach nha nudc va von trai phiéu chinh phi (hodc céc van ban thay
thé, bo sung, diéu chinh) va céc van ban phap luat cé lién quan.

2. Céac ngudn tai chinh ciia Ban QLDA gom:

- Vén dau tu phat trién cua céc du 4n dugc giao hodc dugc Uy thac quan ly
thuc hién;

- Kinh phi thuc hién cac nhiém vu khéng thuong xuyén (néu co);

- Ngén sach nha nudc cip hd trg trong trudng hop can thiét (néu o, vi du:
Trong trudong hop ngudn kinh phi Quan ly du an khong du chi phi céc hoat dong
t6i thiéu cua Ban QLDA);

- Céc khoan thu tir hoat ddng quan ly dy 4n gém: Chi phi quan ly du an, chi
phi tu vin dau tu do Ban QLDA thuc hién;

- Céc khoan thu khac (néu ¢6)...

3. Ngi dung chi:

- Chi thuong xuyén: Chi theo du todn dé l4p hang nim dugc cip co thdm
quyén phé duyét

- Chi hoat dong khong thudng xuyén: Chi theo du todn dugc cip co thim
quyén phé duyét.

4. Sir dung két qua hoat dong tai chinh trong nim

- Tra thu nhép ting thém cho ngudi lao dong;

- Céc khoan thué, khodn;

- Trich 1ap, str dung cédc quy cua Ban QLDA.




5. Quan ly tai san, vat tw, trang thiét bi:

Ban QLDA dugc tiép tuc str dung céc tai san, vat tu, trang thiét bi hién co
ctia Ban quan ly dy 4n dau tu xay dung thi x& Bim Son trude d6 hodc duoc nguoi
quyét dinh thanh lap giao va thuc hién mua sam theo quy dinh ctia phap luat. Thuc
hién theo Thong tu 162/2014/TT-BTC ngay 06/11/2014 vé quy dinh ché d¢ quan
1y, tinh hao mon tai san ¢ dinh trong cac co quan Nha nudc, don vi su nghiép
cong lap va cac t6 chiic c6 sir dung ngan sach Nha nude (hodc cac van ban thay
thé, bd sung, diéu chinh).

VI. MOI QUAN HE CONG TAC CUA BAN QUAN LY DU AN

Ban QLDA c6 cac mdi quan hé cong tac voi cac co quan, t6 chire sau:

1. Pdi véi ngudi quyét dinh thanh 13p Ban QLDA, ngudi quyét dinh dau
tu hodic Chi diu tw (UBND thj xa Bim Son):

- Chiu su chi dao, kiém tra, giam sat truc tiép cua nguoi quyét dinh thanh
lap, nguoi quyét dinh dau tu hodc Chu dau tu vé thuc hién chirc nang, nhiém vu
duoc giao;

- Trinh UBND thi x& Bim Son phé duyét Quy ché hoat dong cia Ban QLDA
(ké ca viéc diéu chinh, bé sung);

- Trinh UBND thi x& Bim Son tham dinh, phé duyét cac ndi dung thudc
trach nhiém cua chu dau tu, nguoi quyét dinh dau tu theo nhiém vu duoc giao va
theo quy dinh cia phap luat;

- B4o céo, dé& xuét va giai trinh cac nodi dung cin thiét theo yéu cau ctia
ngudi quyét dinh thanh 1ap, nguoi quyét dinh dAu tu hodc chi dau tu;

- Phéi hop véi cac co quan, don vi chic nang cua nguoi quyét dinh thanh
lap, ngudi quyét dinh dau tu hodc chu dau tu trong viéc thuc hién cac nhiém vy
quan ly du an.

2. Pbi voi chii dau tw dy thac quan ly du 4n, chii quan ly sir dung cong trinh:

- Thuc hién cac quyén, nghia vu déi véi cac chu dAu tu khéc theo hop dong
uy théc quén ly du én;

- Phéi hop voi chil quan 1y st dung cong trinh khi 1ap, phé duyét nhiém vy
thiét ké xay dung cong trinh, t6 chic lya chon nha thau va nghiém thu, ban giao
cong trinh xay dung hoan thanh vao van hanh, st dung (ké ca viéc thyuc hién bao
hanh cong trinh theo quy dinh);

- Ban giao cong trinh xay dung hoan thanh cho chu dau tu hogc chi quan ly
str dung theo quy dinh ctia phap luat; quan ly cong trinh xay dung hoan thanh trong
thoi gian chua x4c dinh duge don vi quan ly st dung cong trinh theo yéu cau cua
ngudi quyét dinh dau tu.

3. D6i véi nha thau thi cong xay dung:
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_Té chitc lua chon nha thu thuc hién cic géi thau thude du 4n do minh lam
chi ddu tu hodc dugc uy thac quan ly thuc hién; dam phan, ky két va thuc hién hop
ddng véi nha thau xay du’ng duoc lua chon theo quy dinh ctia phap luat;

- Thuc hién cac quyén, nghia vu d6i v6i nha thau xay dung theo quy dinh
ctia hop dong xay dung va quy dinh cta phap luat co lién quan;

- Tiép nhan, xur ly theo thAm quyén hogc kién nghi cép co thAm quyén giai
quyét cac d& xuét, vuéng mic ctia nha thau trong qua trinh thyc hién.

4. Pbi véi co quan quan ly nha nudce theo phan cap

- Thuc hién (ho#c theo uy quyén) céac thi tuc lién quan dén cong tac chuin
bi dy 4n, chuin bi xdy dung theo quy dinh cta phap luat;

- Trinh co quan chuyén mon vé xay dung theo phan cép thim dinh du an,
thiét ké va du toan xay dung cong trinh theo quy dinh cua phép luat vé xay dung,

- Chu tri phdi hgp véi cac co quan quan ly nha nuée, UBND céc cap noi
thuc hién du an trong vige thue hién cong tac boi thuong thiét hai, giai phong mat
bang, tai dinh cu khi du én o yeu ciu vé thu hoi dat dé xay dung;

- Phéi hop voi chinh quyen dia phuong noi thuc hién dy an trong cong tac
quan ly hanh chinh, bao dam an ninh, trat tu, an toan ctia cong dong trong qua trinh
thuc hién du an va ban giao cong trinh vao khai thac, sir dung;

- B4o cdo, giai trinh vé tinh hinh thuc hién nhiém vu khi dugc yéu cdu, vé su
ch cong trinh, an toan trong xdy dung voi co quan nha nude ¢o tham quyen va dé
xuét bién phap phdi hop xu ly nhimg vAn dé vuot qua thidm quyén;

- Chiu su kiém tra, gidm sat ctia co quan nha nudc ¢6 thdm quyén theo quy
dinh ctia phép luat.

VII. HIEU LUC THI HANH

- Quy ché hoat dong cua Ban QLDA c6 hi€u luc ké tir ngay ky;

- Céc thanh vién cta Ban quéan ly du an c6 trach nhiém thuc hién theo noi
dung quy ché dugc phé duyet

- Cac co quan, td chirc c6 lién quan tai dia phuong hodc cac don vi thudce
UBND thi x3 Bim Son c6 trach nhiém phdi hop thuc hién véi Ban QLDA dung
theo quy ché dugce phe duyét.

- Trudng hop cin thiét, Quy ché hoat dong cta Ban QLDA dugc sura ddi, bd
sung theo d& nghi ctia Giam doc Ban QLDA, Xéﬁi’

Bui Huy Hung
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