	Tiếp nhận học sinh nước ngoài cấp THCS
(Ban hành kèm theo Quyết định 3190/QĐ-UBND ngày 18/9/2009 của Chủ tịch UBND Tỉnh Thanh Hóa).

	NỘI DUNG CỤ THỂ CỦA THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
1. Trình tự thực hiện:
Bước 1. Chuẩn bị hồ sơ:
Cá nhân chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định.

Bước. Tiếp nhận hồ sơ:
a. Địa điểm:
Phòng GD&ĐT huyện, thị xã, thành phố.

b. Bộ phận tiếp nhận:
Công chức phụ trách công tác tổ chức phòng Giáo dục và Đào tạo thuộc UBND huyện, thị xã, thành phố.

c. Thời gian:
Trong giờ hành chính các ngày làm việc từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần (trừ ngày lễ, Tết).

d. Trình tự tiếp nhận:
Công chức phòng Giáo dục và Đào tạo tiếp nhận hồ sơ để chuyển cho bộ phận chuyên môn.

Bước 3. Xử lý hồ sơ:
     Bộ phận chuyên môn kiểm tra hồ sơ, nếu đầy đủ, hợp lệ thì báo cáo kết quả kiểm tra hồ sơ, trình Trưởng phòng ký giấy tiếp nhận và giới thiệu về trường THCS theo đơn, kèm theo hồ sơ đã được kiểm tra.

Bước 4. Trả kết quả:
a. Địa điểm trả:
Tại phòng GD&ĐT huyện, thị xã, thành phố.

b. Bộ phận trả:
Công chức phụ trách công tác tổ chức phòng Giáo dục và Đào tạo thuộc UBND huyện, thị xã, thành phố.

c. Thời gian trả:
Trong giờ hành chính các ngày làm việc từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần (trừ ngày lễ, Tết).

c. Trả kết quả:
Cha hoặc mẹ hoặc người giám hộ nhận kết quả tại Phòng GD&ĐT huyện, thị xã, thành phố.

2. Cách thức thực hiện:
Trực tiếp tại phòng GD&ĐT huyện, thị xã, thành phố.

3. Hồ sơ:
a.                  Thành phần hồ sơ bao gồm:

1. Đơn xin học do cha hoặc mẹ hoặc người giám hộ ký: 01 bản chính.

2. Bản tóm tắt lý lịch: 01 bản chính..

3. Bản sao và bản dịch sang tiếng Việt giấy chứng nhận tốt nghiệp tương đương bằng tốt nghiệp của Việt Nam được quy định tại Luật Giáo dục Việt Nam đối với từng cấp học, bậc học: 01 bản chính, có công chứng hoặc xác nhận của cơ quan có thẩm quyền của nước gửi đào tạo.

4. Học bạ: 01 bản chính.

5. Giấy chứng nhận sức khỏe: 01 bản chính, do cơ quan y tế có thẩm quyền của nước gửi đào tạo cấp trước khi đến Việt Nam không quá 6 tháng.

6. Ảnh cỡ 4x6 cm (chụp không quá 6 tháng tính đến ngày nộp hồ sơ).

b) Số lượng hồ sơ:  01 bộ.

4. Thời hạn giải quyết:
Không quy định thời hạn giải quyết.

5. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Phòng GD&ĐT huyện, thị xã, thành phố.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được uỷ quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): Không.

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng GD&ĐT huyện, thị xã, thành phố.

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không.

6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân                                                              

7. Yêu cầu hoàn thành mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không

8. Phí, lệ phí: Không

9. Kết quả của việc thực hiện thủ tục hành chính:
Giấy tiếp nhận và giới thiệu về trường THCS nơi đến.

10. Yêu cầu hoặc điều kiện để được cấp thủ tục hành chính:
 -  Phải có giấy chứng nhận hoàn thành chương trình tương đương theo quy định của Luật Giáo dục Việt Nam.

 -  Không mắc các bệnh xã hội, bệnh truyền nhiễm nguy hiểm theo quy định của Bộ Y tế Việt Nam.

 -  Được gia hạn thêm một tuổi so với tuổi quy định của từng cấp học ở Việt Nam.

11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:
 -  Luật Giáo dục số 38/2005/QH11 ngày 14/6/2005;

 -  Nghị định số 75/2006/NĐ-CP ngày 02/8/2006 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Giáo dục;

 - Quyết định số 51/2002/QĐ-BGD&ĐT ngày 25/12/2002 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành Quy định chuyển trường và tiếp nhận học sinh học tại các Trường THCS và THPT.


