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KE i1OiCII 
p xp do'n vi hành chInh cap xä trên dia bàn thi xa 

Thi.rc iin Nghj quyt s 37-NQ/TW ngày 24/12/2018 cüa B ChInh til 
ye vic sap p các don vj hành chinh cap huyn và cap xä; IKC h.och so 58/KU-
UBND ngày 13/3/2019 ca UBND tinh vic sap xêp các don vi hành chinh cap 
xã trén dia bàn tinh Thanh Fióa; UBND thj xâ ban hành KC hoch sap xep don vj 
hành chInh cap xã trên da bàn thj xà Birn So'nvó'i các ni dung sau: 

I. M1C Did, YEU CAU 
1.Mtic dIch 
Sap xp don vj hành chInh ctp xã trCn dja bàn thi xã nhrn t chirc hp'p I' 

don vi hành :c11Th phñ hop vó'i thc tiên vàxu the phát triên kinh té - xa hi cüa 
thi xa, kha nãng quan ly cua thi xà Sap xCp don vi hanh chinh cap xa trCn dia 
bàn thj xä nhrn tang ti 1 do thj boa; dôi mó'i, sap xCp to chiic b may h thông 
chInh tn tinh g9n, hot dng hiu luc, hiu q ua;  tinh gián biCn chC, co câu lai vâ 
nâng cao chat 1uyng can bô, cOng chirc, viCn chirc. 

2. Yeucu 
- Sap xêp don vi hanh chinh cap xã trên dia ban thi xã phai bao darn chãt 

chC, than trcg, hiu qua, chãc chãn; phii hp vi quy hotch tong the, yêu câu 
phái. triCn; bo darn on dnh chInh tr - xã hôi, khOng gay xáo trn lOn; hâo darn 
sir lanh dao, hi do t.p trung, thông nhãt cOa cap Oy dãng. 

Gãn àp xCp don vi hành chInh cap xã trCn dia bàn thi xa voi viêc dOi 
mâi, sap xê tO chrc b may ciia h thông chInh tr iiinhgon, hot dng hiu !irc, 
hiu qua, tir.I gián biên chê, co cau 1i vâ nâng cao chat 1u'çng di ngü can bô, 
cong chirc, 'viên chi.'rc; phát huy hiu quãnguOn lçrc cua nhà nuóc và xa hôi; 
nâng cao dôi sOng nhân dan, giQ vCmg quôc phOng an ninh, chinh trj vâ trt tiv, 
an toân xã hi; khOng ânh hu'O'ng nhiCu den hot dng san xuât, kinh doanh và 
cuc sOng ct nhân dan. 

- Cap iiy, chInh quyn thi. xã, xà phu6ng, nht là ngirO'i dü'ng du phái cO 
quyCt tarn chlnh  tn cao, nO hrc lón, chju trách nhirn ye quyCt dinh cüa rnInh; coi 
tr9ng và 1àm tOt cong tác tuyCn truyCn; kiCn tnI vri dong, thuyêt phuc, tao sir 
thông nhât cao trong h thông cbInh trj và sir dOng thun Ong h caa nhân dan.. 

- Sap êp don vi hành chInh cp xä tnCn dia bàn thi xa can cr theo các 
nguyen tàc, têu chuân ye din tIch tir nhiên, quy rnO dan sO; dông thO'i phãi chô 
tr9ng can n1c k' các yêu to dc th ye ljch sO, truyên thong, van hóa, dan tôc, 
tOn giáo, tIngu'Ong, phong tuc, tp quán, diêu kin dja 1' - tir nhiCn, cng dOng 
dan cir và y  câu bão darn quOc phOng an ninh, chmnh tij, trät tu xâ hOi. 

- Tro qua trinh thçrc hin phái dOng thai giái quyCt che do chInh sách 
hçp cho çn bô, cOng chi.rc, viCn chac có lien quan vâ có 1 trInh bô trI, sap 
xep dC báo dtrn dOng so lu'gng quy djnh. 



II. NIIIEM VU, LO TRINH, TIIOI GIAN TI•IçrC IiIN 
1. Thành lip Ban Ch dao: 
Phông Nôi vu tham mu'u gip Ch tjch UBND Thj xã quyt djnh thành 1p 

Ban Chi dao sap xêp don vi hânh chInh cap xã trén dja bàn thj xâ Birn Son. 
Thô'i gian thçrc hiên: Hoàn thânh chrn nhât trong thang 3/20 19. 
2. Cong tác thông tin, tuyên truyên: 
2.1. Phông Van boa Thông tin thj xã, Dái Truyn thanh và Truyên hInh thj 

xã và Dài phát thanh cac xã phumg trên dla  bàn Thj xä tp trung thông tin, 
tuyên truyên dê to sir dông thun cOa toàn xã hi dôi vói vic sap xôp don vj 
hânh chInh cap xã trên dia bàn thi xã. 

Thai gian thirc hin: Tü'thang 3/2019 cho den khi tong két. 
2.2. Uy ban M.t tr.n To quOc Thj xã và các TO chirc doàn the chInh trj - xà 

hi thirc hin vic tuyCn truyCn nhãrn t?o  sr dông thuân cña xã hi, cüa các 
ngânh, các cap, can b, cong chirc, viCn chi.'rc, ngu'O'i lao dng, hôi viCn, thành 
viCn và nhân dan trong vic sap xCp don vj hành chInb cap xã trên dja bàn thl xã. 

Thèi gian thixc hiin: hïr tháng 3/2019 cho den khi tong ket vic thirc hin 0 
sap xCp don vi hành chInh. 

3. To chti'c trin khai; xãy dt.rng ho so' phê duyt Phu'o'ng an sap xêp 
don vi hành chInh, lap và hem yCt danh sách cii' tn. 

3.1. TriCn khai KC hoach sap xêp don vi hânh chInh cap xã trên dia bàn thi xã; 
Hoàn thánh tru'óc ngày 29/3/201,9. 
3.2. Xãy dirng Phuong an sap xOp donvj hành chInh cap xâ trên dja bàn thj 

xã;báo cáo Ban Tliu'Ong vi Thj üy cho kiOn dOi vó'i Phuong án;gü'i SO' Ni vii; 
Thai gian th'c hin: 1-bàn thânh truó'c ngày 25/3/2019. 
3.3. Lp và niCrn yt danh sách cO tn: 
UBND các xã, phu'ô'ng thuc phrn vi sp xp don vj hành chInhcâp xã trên 

dja bàn thj xã 1p và niêm yCt danh sách cO tn theo quy djnh ti Nghj djnh so 
54/2018/ND-CP ngây 16/4/2018 cOa Chfnh phO hu'o'ng dan vic lay ' kiên CO tn 
ye thânh lap, giài the, nhp, chia, diCu chinb dja gió'i don vj hành chInh. 

ThO'i gian thirc hi'n: Hoàn thành trong thang 4/20 19. 
4. Xây dii'ng fl an clii tit sp xêp don vj hành chinh xã 
Can cir Phu'ong an tOng the sp xp d0n vj hành chInh trên dja bàn tinh dâ 

dugc phê duyêt, UBND thi xä xây dirng Dê an chi tiêt. 
Thè'i gian thii'c bin: Roan thành tru'ó'c ngày 15/5/20 19. 
5. To chfrc lIly ' kin cii' tn ye DC an: 
LJBNDcác xâ, pbuO'ng thu5c phtrn vi sp xp chi do, hung din các thôn, 

tO dan phô lay kiOn cO tn. 
Thai gian th'c hin: Hoàn thành truóc ngày 3 1/5/2019. 
6. HQp IIDND xã phu'ông, iIDND thj xã thông qua DC an; hoàn chinh, 

ho so', báo cáo UBND các cap. 
6.1. H9p HDND xä phu'Ong: 
Trên co só kêt qua ly kiCn cO tn, UBND các xã, phuang thuc phrn vi 

ânh hixang trInh HDND xà phuO'ngxern xét, thông qua Dê an. 
Thai gian thrc hin: Hoàn thánh tru'ac ngày 05/6/2019. 
6.2. H9p HDND Thj xà: 

2 

'3 



UBNDthj xã trInh I-IDND th xà xern xét, thông qua Dé an; hoàn chinh h 
so, Dë an np So' Nôi vu. 

ThO'i giJn thirc hin: Hoàn thành tru'ó'c ngày 10/6/2019. 
7. Cong bô Nghj quyêt cüa Uy ban Thu'ô'ng vy Quôc hi và sap xêp, 

kiin toàn to chile b may các co' qitan, don v sau khi sap xêp, thành 1p 
don vi hành chInh 

Chrn Iât không qua 30 ngây, sau khi co Nghj quyêt cüa Uy ban ThLnYng 
vi,i Quôc UBND thj xã to chü'c 1 cOng bô Nghj quyêt; kin toàn, sap x 
xong tO chü b may CáC co quan cüa do'n vj hành chinh rnOi. 

ThOi gin thirc hin: TIr ngày 01/12/2019. 
III. TodHu'c THIc IIIIN 
1. Dii 'ö'i xã, phu'O'ng (eo lien quan): 
1.1. UBND CdC xii, plui'ô'ng: 

To chixc thông tin, tuyên truyên ye sap xCp don v hành chinh trCn da 
bàn; thrc hiêp ni dung cOng vic theo chirc nãng, nhirn vi du9c giao, dam báo 
dung quy duih cua phap luât va 10 tiinh, lap danh sach cu tu, huong dan cac 
thôn, to dânhO to chic lay kiCn Cu' tn; kiCm tra, tOng hgp, hoàn chinh ho so 
báo cáo UBD thj xä. 

- Th'c hin bàn giac, tiCp nhân to chu'c bô may, ho so, tài lieu, co so' vt 
chat, tài chIn!i... sau khi sap xCp don vi hành chInh. 

- Tao iCu kiën thuân !oi cho ngu'O'i dan trong sinh hot và giao djch ó don 
vi hành chInh sau khi sap xêp; chuyCn doi cac 1oi giây t cho nhàn dan, co 
quan, don vj, doanh nghip theo thâm quyên. 

- Lp ho so dê ngh kinh phi thirc hin sap xCp don v hành chInh (nCu co) 

và báo cáo ITJBND  thj xã (qua phOng laichinh - KC hooch) thâm djnh. 
1.2. Uy an MTTQ và CUC toàn the c/i In Ii fri. 

- TIch cuc tuyên truyCn, vn dông to sir dông thuin ci.ia các tO chrc thành 
viên, các hOi viOn, doàn viCn, can bô, cOng chirc, viOn chrc, nguO'i lao dng tr 
do thrc hir iiu qua cac ni dung, cOng viec trong qua trInh thc hin sap xCp 
do'n vi hành hinh cap xã; 

2. Dôi 5'i Thi xã: 
2.1. Ban chidio tlijxd: 

Ban Chi do Co nhirn v tham muu cho Ban Thumg vii Thj 0y. UBND 
thj xà, ChO tjch UBND thi xâ chi dao viêc sap xCp don vi hành chInh cap xã trCn 
dja bàn th xà, cu the: 

- Chi Iao viêc xây drng Phuong an, DC an sap xêp; chi dao tO chuc lay 

kiên ci.r tn, op HDND cap xã; trInh HDND thi xathông qua DC an; hoàn chinli 
ho so, thu tçc ti'Inh cap có thârn quyCn phO duyt; 

- Chi do cong tác thông tin, tuyCn truyCn; chi dto iap dir toán, thanh 
quyCt toán kiph phi thirc hin vic sap xêp don vj hành chI.nh; 

- Chi ao vic vic ldn toàn, sap xêp to chrc b may trong h thông chInh tn, 
bO tnt d)i ngC can b, cOng chüc; cOng tác bàn giao, tip nhn; chuyen dOi giy tO...; 
chi do to chc cong bO Nghj quyCt cOa Uy ban ThuOng vi QuOc hi. 

2.2. PIzng Van hóa - Thông tin; Dài Truyên than/i và Truyn bIn!,: 
PhOng 'àn hóa ThOng tin, DàiT ruyCn thanh và TnuyCn hInh thi xã tap 

trung thông t.n, tuyCn truyCn tn9ng tam 0 xA, phuO'ng thu5c din phài sap nhp, 



dé tçto sir dông thun cüa toân xã hi dôi vó'i vic sap xêp doii vj hành chInh cp 
xä trén dja bàn thj xà. 

2.3. P/i àng N3i vy: 

- Chü tn xây dirng Phu'o'ng án,D an chi tit; hu'ó'ng din, chi dto UBND 
các xâ phuè'nglap danh sách cu tni, to chüc lay kiên cr tn; kiêrn tra, tong h9'p, 
hoân chinh ho so', dé an háo cáo EJBND tinh (qua SO Ni vii). 

- PhOi hçip voi Van phOng T-IDND&UBND thj xà tharn rnu'u giup UBND 
thj xä tO cht'i'c lê cOng bO Nghi quyêt cOa UB Thu'Ong vv Quôc hi; 

- Phôi h9'p vó'i. Ban TO chirc thj Oy tharn rnu'u giiip UBND thj xãkitn toàn, 
sap xêp tO chOc, bô may dan vi hành chInh rnói. 

- Huó'ng dan thuc hiên bàn giao, tiêp nhân tO chirc b may, hO so', tài 1iu 
sau k.hi sap xêp dan vi hành chInh. 

2. 4.Phbng Twpháp: 
Tao diêu kiên thuân Ioi cho nguoi dan trong giao dich a don vi hanh 

chinh sau khi sap xêp; chuyên dOi cac loi giay tO' cho nhân dan, co quan, don 
vi, doanh nghip theo thâm quyän. 

2.5. Pliông Tài chIn/i - Kê /ioçicli: 
- Tharn muu giip UBND thj xãbO trI, quán l kinh phI dê thu'c hiôn cac 

nhiêm vu lap dê an, dánh giá tác dng, tO chirc tuyên truyên, vn dng, tO chirc 
lay kiën ct'r tn..... 

- Tharn nuni tO chrc thic hin bàn giao, tiêp nhn co sO' vt chat; tài chInh 
sau khi sap xêp dan v hành chInh; 

2.6. Cdc phbng, ban lieu quail: 
- PhOi hçp vO phOng Nôi vii tharn rnu'u giiip UBND thj xã xây drng Dê 

an chi tiêt thuc linh vrc quân l thco chirc näng, nhitrn vii du'c giao. 
- Hu'ó'ng dn cOng tác bàn giao, tiêp nh.n; chuyên dôi các lo?i  giay tO' cho 

nhân dan, co quan, doanh nghiêp...; tO chi'c thirc hin các ni dung cOng vic 
theo chirc nãng, nhiêm vii cua ngành, do'n vj. 

2. 7. Do! vó'i UB MTTQ và các Doan f/iC: 
Dé nghj Uy ban Mt trn To quOc Thi xãvâ các tO chii'c doàn the chi' dao, 

tuyCn truyên, vtri dng tto sir dOng thun cüa tO chirc thành viCn và các hi viên 
tis do thi.rc hin có hiu qua các ni clung, cOng vic t.rong qua trInh thirc hin sap 
xêp dan vi hành chinh cap xã trCn dja bàn thj xä. 

2.8. Gong an Thj xä: 
COng an Thj xâ tniên khai thçi'c hin cong tác báo v an ninh, tnt tu, an 

toàn xã hôi trong qua trinh tO chüc thi'c hin sap xCp dan vj hành chInh cap xã 
trên dia bàn Thi xã. 

Trên day là KC hoach sap xêp don vi banE chInh cap xä trCn dja bàn thj xA. 

don vj báo cáo v UBND thj xã (qua phông Ni vi) 1iOñg4Ô 
JVoi nliâ,z: 
- SO Nôi vu (B/c); 
- T.Tr Thj u-HDND(B/c); 
-. MTTQ, c?ic doui the (P/li): 

Các phOng liOn quail (T/h): 
- UBND cic xä, phuOng CT/h); 
- Luu: VT, NV. 
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Trong qua trInh to chuc triCn kbai thrc hin nCu có khó &yu'óng mac dC ngh các 
rn xét, giái quyCt./. 
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