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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THANH HOA Pdc lap - Ty do - Hanh phic
S6::4194 IQD-UBND Thanh Héa, ngay 44 thdng 6 ndm 2018
QUYET PINH

V& viée cong b6 Danh muc thii tuc hanh chinh sira dbi, bii b6 trong linh vuc
chiimg thire thude thim quyén quén Ij nhi nwde ciia S& Tw phap tinh Thanh Héa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH THANH HOA

Can cir Lugt TS chitc chinh quyén dia phuong ngiy 19/6/2015;

Can cir Nghi dinh s8 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phi1 v& kim soét
thit tuc hanh chinh; Nghi dinh sb 48/2013/ND-CP ngdy 14/5/2013 cta Chinh phil sira
61, bd sung mot sé diéu clia cac Nghi dinh lién quan dén kifm soét thii tuc hanh chinky;
Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngy 7/8/2017 ciia Chinh phti stra d6i, b sung mét sb
didu ciia cic Nghi dinh lign quan dén kim soét thit tuc hanh chinh;

Can ct Thong tr s5 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Vin phong Chinh
phu hudng din v nghip vu kiém soat thil tuc hinh chinh;

Can ctr Quyét dinh sb 1024/QD-BTP ngay 09/5/2018 ciia B Tu phap vé vise
cdng bd thi tuc hanh chinh duge sira d61 bd sung trong Iinh vire chimg thyre thude pham
vi chitc ning quan ly cia B Tw phap;

Xét @& nghi ctia Giam déc S& Tu phép tai T trinh sé 237/TTr-STP ngay 06/
6/2018,

QUYLT DINH:

Pidu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay danh muc 28 thi tuc hanh chinh
va bai b 26 thi tuc hanh chinh trong litth vire ching thue thude thim quyén quén
Iy nha nu6e ciia S& Tu phép tinh Thanh Héa ( c6 dank muc kém theo).

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

B3i bo Quyét dinh 3618/QD/UBND ngay 19/9/2016 ctia UBND tinh vé
viée cdng bd TTHC sira dbi, bii bo trong linh vuc chiing thuce thudc thim quyén
quén 1y cia S& Tw phép Thanh Héa; Quyét dinh 3619/QD/UBND ngay
19/9/2016 ctia UBND tinh v& viéc cong bd TTHC stra ddi, béi bo trong linh vuc
chiing thuc thude thim quyén giai quyét ciia UBND cép huyén tinh Thanh Héa;
Quyét dinh 3620/QD/UBND ngay 19/9/2016 clia UBND tinh v& viéc cong bd
TTHC sira d8i, bai bd trong linh vuc chimg thue thudc thm quyén giai quyét
ctia UBND cép xa tinh Thanh Hoa.



Pidu 3. Chanh Van phong UBND tinh, Giam dbc S& Tu phép, Chi tich
UBND cép huyén; Chi tich UBND cép x4 va cac t§ chitc, c4 nhin ¢ lién quan
chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhiin:

- Nhy Biéu 3 QB;

- Cuc Ki#m soat TTHC-VPCP (ban dién tir);
- CT UBND tinh (dé b/c);

- Luu: VT, KSTTHCNC,

KT, CHU TICH
~PHQCHUTICH ,

L& Thi Thin
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DANH HU 'EUO A
UQC BHA
(Ban hanh kém theg Quyet dinh s6.

»
TUA

1- Danh muc thi tuc hanh chmh du'gc sira ddi linh vire chirng thue

H CHINH PUQC SUA DO, BAI BO TRONG LINH vUC CHUNG THUC
VI QUAN LY NHA NUGC CUA SO TU PHAP TINH THANH HOA
3492 JOD-UBND ngay 4% thing 6 nim 2018 cia Chi tich Uy ban nhén dén tinh Thanh Héa)

Teén thia tuc Thoi han giai quyét Pia diém thue | Phi, 18 phi Can et phap ly
TT hianh chinh hién (néu co)
(Ma TTHC)
A | THU TUC HANH CHINH CAP TINH
Chp bén sao tir| Trong ngly co quan tO chirc tiép |- Tai co quan,|Phf: Khéng | Nghj dinh s0 23/2015/ND-
s6 gbc nhén yéu cdu hogc trong ngay lam t4 chitc quéan 1y CP ngay 16/02/2015 cua
(BTP-THA- viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu ciu | s gbc Chinh phu vé& cép ban sao
276593) sau 15 gi&. Trong trudng hop yéu tlr ban chinh, chimg thuc
1 chu clp ban sao tir s6 gdc dugc g chit ky va ching thuc hop
qua buu dién thi thdi han duge thuc dbng, giao dich;
hién ngay sau khi co quan, t§ chic
nhan da hd so hop 16 theo déu buu
dién dén
B THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
Cép bén sao tir | Trong ngiy co quan 0 chitc tiép |- Tai co|Phi: Khong Nghj dinh s 23/2015/ND-
s6 gbc nhin yéu ciu hodc trong ngay lam | quan, ) CP ngay 16/02/2015 cia
(BTP-THA- viée tiép theo, néu tiép nhan yéu ciu | chitc quan Iy Chinh pht vé cp ban sao
1 276593) sau 15 gid. Trong trudng hop yeu sb gbc tir bédn chinh, ching thuc

ciu cp ban sao tir sb gc dugc giri
qua buu dién thi thoi han dugce thuc
hién ngay sau khi co quan, t6 chiic

chtr ky va chimg thuc hgp
ddng, giao dich;




nhan du hé so hop 18 theo dau buu
dién dén

Chimg thuc ban | Trong ngéy co quan, td chire tiép - Tai B@|Phi: Tai phong| - Nghi dinh b
sao tir ban chinh | nhdn yéu céu hodc trong ngiy lam | phén tiép | Tw phap: 2000 | 23/2015/NP-CP ngay
gidy &, van ban | viée tiép theo, néu tiép nhén yéu cdu | nhdn hd so | ddng/trang;  tir 16/02/2015 clia Chinh phu
do co quan, td|sau 15 gid. Pbi véi truomg hop cing | va  tra  két|trang thit 3 tro|vé cdp ban sao tir ban
chitc c6 thim | mdt lic yéu cdu chimg thyc ban sao | qua cia Van |1én thu 10004 | chinh, chimg thuc chir ky
quyén ciia Viét|tir nhidu loai ban chinh gidy t&, van | phong  Hbi | déng/trang, tbi { va chimg thuc hop ddng,
Nam cip hoic | ban; ban chinh c& nhidu trang; yéu ddng nhén|da thu kbéng| giao dich; )

ching nhén. cdu sd ugng nhidu ban sao; néi| dén va | qua - Thong tu s6 20/2015/TT-
(BTP-THA- dung gidy t&, van ban phirc tap khé | UBND cip | 200.000d/ban. BTP ngay 29/12/2015 cua
276594) kiém tra, d6i chiéu ma co quan, t6 | huyén Trang la cdn cir | B6 Tu phép quy dinh chi

chire thue hién ching thuire khong thé
dap ung duoc thdi han quy dinh néu
trén thi thoi han chimg thuc dugc
kéo dai thém khéng qud 02 (hai)
ngdy lam viéc hodc c6 thé dai hon
theo thoa thuin bang van ban véi
ngudi yéu ciu chimg thue. Trudng
hop tra két qué trong ngay lam viéc
tiép theo hodc phai kéo daj thoi gian
theo quy dinh thi ngudi tiép nhan hd
so phai ¢6 phidu hen ghi r6 thoi gian
(gi0, ngay) tra két qua cho ngudi yéu
ciu chitng thuc

dé thu phi duopc
tinh theo trang
cua ban chinh.

tiét va hudng dén thi hanh
mot s& didu ciia Nghi dinh
s& 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cta Chinh phu
v& cip ban sao tir ban
chinh, chimg thuc chit ky,
chimg thuce hop dbng, giao
dich;

- Thong tur sb
226/2016/TT-BTC  ngiy
11/11/2016 cta B& Tai
chinh quy dinh muac thu,
ché @ thu, ché d6 thu, ndp
quan ly va st dung phi
chimg thyre;

- Thong 264/2016/TT-
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BTC ngay 11/11/2016 cta
B6 Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché dd thu, ndp
quan ly va su dung phi, 1€
phi trong linh vuc ngoai
giao ap dung tai cac co
quan dai dién Viét Nam ¢
nurdc ngoaj;

- Théng tu  sb
257/2016/TT-BTC  ngay
11/11/2016 caa Bo Tal
chinh quy dinh mic thu,
ché do thu, nbp quan Iy va
stt dung phi, 1€ phi trong
linh vyce ngoai giao ap
dung tai cac co quan dai
dién Viét Nam & nudc
ngoai;

- Théng tu  sb
257/2016/TT-BTC  ngay
11/11/2016 cta B Tai
chinh quy dinh mic thuy,
ché d6 thu, nbp, quan Iy,
stt dung phi céng chimg;
phi chimg thuc; phi thim
dinh tiéu chudn diéu kién
hanh ngh& céng chimg;
phi thdm dinh diéu kién
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hoat dong van phong cong
chirng; 1€ phi cap thé cong
chiing vién

Chimg thuc chir | Trong ngay co quan, td chirc tidp (- Tai B |+ Tai phong tul- Nghi dinh s&
ky trong cac|nbén yéu cau hodc trong ngdy lam | phan tiép | phép: 23/2015/ND-CP ngdy
gidy t&, van ban | viée tiép theo, néu tiép nhén yéu chu {nhan hd so{10.000d/trudng | 16/02/2015 clia Chinh phi
(&p dung cho cd |sau 15 gio. Tru'ong hop tra két qua|va tra két| hop (truong hop |vé clp ban sao tir ban

trrong hop
chimg thue
diém chi va
truong hop

ngudi yéu ciu
chimg thire
khong ky,
khéng diém chi
duge)
(BTP-THA-
276597)

trong ngdy lam viée tiép theo thi
ngudi tiép nhan hé so phai c6 phiéu
hen ghi 16 thoi gian (gio, ngay) tré
két qua cho ngudi yéu cdu ching
thue.

qua cua Vin
phong Hoi

dbng nhén
dén va
UBND cép
huyén

dugce tinh 12 mot
hodc nhidu chit
ky trong mot
gifiy t&, van ban;

chinh, chitng thuc chit ky
va chimg thuc hop dbng,
giao dich;

- Théng tu sb 20/2015/TT-
BTP ngay 29/12/2015 cua
Bo Tu phap quy dinh chi
tiét va hudng dén thi hanh
mot sb didu chia Nghj dinh
s6 23/2015/NP-CP ngay
16/02/2015 ctia Chinh phu
vé cip ban sao tir ban
chinh, chimg thuc chit ky,
chitng thuc hgp ddng, giao
dich;

- Théng tur )
226/2016/TT-BTC  ngay
11/11/2016 cha BO Tai
chinh quy dinh mic thu,
ché d6 thu, ché do thu, ndp
quan ly va s dung phi
ching thuc;
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- Thong 264/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua
Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp
quan ly va st dung phi, 1&
phi trong linh vuc ngoai
giao 4p dung tai cac co
quan dai dién Viét Nam &
nudc ngoat;

- Théng tr  sb
257/2016/TT-BTC  ngay
11/11/2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, ndp quan ly va
sit dung phi, 1€ phi trong
Iinh vyc ngoai giao éap
dung tai cac co quan dai
dién Viét Nam & nudc
ngoai;




Chimg thwe ban
sao tlr ban chinh
gidy 1, vin ban
do cac co quan,
td chitc ¢6 thim
quyén ctia nude
ngoal, co quan
c6 thim quyén
cia Viét Nam
litn két véi co
quan, td chirc
cd thdm quyén
cla nudc ngoai
cip hodc chimg
nhén
(BTP-THA-
276596)

Trong ngdy co quan, t6 chtc tiép
nhin yéu ciu hodc trong ngay lam
viéc tiep theo, néu tiep nhén yéu cau
sau 15 gio. Pbi v6i trudng hop clng
mdt liic yéu cu chimg thuc ban sao
tir nhidu loai ban chinh gify t, van
ban; ban chinh c& nhiéu trang; yéu
ciu sb luong nhidu ban sao; ndi
dung gidy tO, van ban phic tap kho
kidm tra, d8i chibu ma co quan, t6
chtrc thue hign ching thuc khong thé
déap Umg dugc thoi han quy dinh néu
trén thi thdi han chimg thuc duge
kéo dai thém khong qua 02 (hai)
ngdy lam viéc hodc co thé dai hon
theo thoa thuén bang vin ban voi
nguoi yéu ciu chimg thwc. Trudng
hop tra két qua trong ngdy 1am viée
tiép theo hoiic phai kéo dai thoi gian
theo quy dinh thi nguoi tiép nhén hd
so phai c6 phleu hen ghl rd thoi gian
(10, ngay) tra két qua cho ngudi yéu
cédu chung thuc

- Tai B
phan  tiép
nhin hd so
va tra Kkét

qua cua Vin

phong  Hoi
déng nhan
dan va
UBND cép

huyén

+ Tai phong Tu
phap: 2000
dbng/trang;  tir
trang tht 3 tro
1én thu 10004
déng/trang,  tbi
da thu khong
qua
200.000d/ban.
Trang 1a can cir
dé thu phi duge
tinh theo trang
cua ban chinh.

- Nghi dich s
23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cua Chinh phil
vé clp ban sao tir ban
chinh, chimg thuc chit ky
va chimg thwc hop dong,
giao dich;

- Théng tu s6 20/2015/TT-
BTP ngay 29/12/2015 cua
B& Tu phap quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh
mét sb didu ctia Nghi dinh
s& 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cia Chinh phu
v& chp ban sao tir ban
chinh, chimg thuc chit ky,
chimg thuc hop déng, giao
dich;

- Thong tu 56
226/2016/TT-BTC  ngay
11/11/2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh mtc thu,
ché do thu, ché dd thu, ndp
quin ly va st dung phi
chimg thuc;

- Théng 264/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua
Bd Tai chinh quy dinh
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mirc thu, ché d6 thu, ndp
quan ly va sir dung phi, 1€
phi trong linh vuc ngoai
giao 4p dung tai cac co
quan dai dién Viét Nam ¢
nudc ngoai;

- Thong tu 56
257/2016/TT-BTC  ngay
11/11/2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu,
ché dd thu, ndp quan Iy va
sir dung phi, 1€ phi trong
linh vuc ngoai giao 4ap
dung tai cac co quan dai
dién Viét Nam ¢ nudc

ngoai;

Chung thuc sira | Ngay trong ngay co quarn, t6 chiic |- Tai B6|30.000 d/hop|- Nghi dinh 5O
dbi, bd sung, tiép nhin yéu cau hodc trong ngay phén t1ép ddng, giao dich |23/2015/ND-CP ngay
hiy bd hop|lam viéc tiép theo, néu yéu cau tlep nhan hd so 16/02/2015 cia Chinh phii
doéng, giao dich. | nhén sau 15 gid. ano*ng hop tra ket | va  tra két ve cdp ban sao tir ban
(BTP-THA- quéa trong ngdy lam viéc tiép theo thi | qua cla Vin chinh, ching thuc chit ky
276598) ngudi tiép nhan hd so phai cé phiéu | phong  Hoi va ching thuc hop dong,

hen ghi ré thoi glan (gid, ngay) tra déng nhan giao dich;
két qua cho ngudi yéu clu ching | dén va - Thong tur s6 20/2015/TT-
thuc UBND cép BTP ngay 29/12/2015 cua
huyén B& Tu phap quy dinh chi

tiét va hudéng dan thi hanh
mét s6 diéu cila Nghi dinh
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sé 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cha Chinh phu
vé cp ban sao tir ban
chinh, chimg thuc chit ky,
ching thuc hop dong, giao
dich;

- Thong tu )
226/2016/TT-BTC  ngay
11/11/2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh mic thu,
ché d6 thu, ché d6 thu, ndp
quan 1y va st dung phi
chung thuc;

Stra 161 sai sot | Trong ngay co quan, td chic t1ep - Tai BG|Phi: 25.0004 | - Nghi dinh sb
trong hop ddng, | nhan yéu cau hodc trong ngay lam | phén ‘tiép hop dong giao | 23/2015/ND-CP ngay
giao dich viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cu |nhin hd so | dich 16/02/2015 cira Chinh phu
(BTP-THA- sau 15 gion. Trudng hop tra két qua|va tra két vé cdp ban sao tu ban
276599) trong ngay lam viéc tiép theo thi [ qua ctia Vin chinh, ching thye chit ky
ngudi tiép nhan hé so phai cb phiéu phong  Hoi va ching thuc hop dong,

hen ghl rd thoi gian (gio, ngay) tra | ddéng nhén giao dich;
két qua cho ngudi yéu cdu chimg | dén va - Théng tu s6 20/2015/TT-
thuc. UBND cép BTP ngay 29/12/2015 ctaa
huyén (noi B Tu phép quy dinh chi
Phong Tu tidt va huéng din thi hanh
phap hru trit mét sé didu cia Nghi dinh
hop  dbng sd 23/2015/NP-CP ngay
giao dich) 16/02/2015 ctia Chinh phu

vé cdp ban sao tir ban
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chinh, chimg thuc chir ky,
chiing thuc hop ddng, giao
dich;

- Thong tu sb
226/2016/TT-BTC  ngay
11/11/2016 cia Bg§ Tai
chinh quy dinh mic thu,
ché db thu, ché do thu, nop
quan ly va st dung phi
ching thuc;

Cép ban sao c6 | Trong ngay co quan, & chic tiép - Tai B¢ | Phi: 2.000 | - Nghi dinh SO

chimg thuc tir) nhén yéu cau hodc trong ngay lam | phén tiép | ddng/trang;  tir | 23/2015/ND-CP ngay

ban chinh hop | viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu ciu | nhin hd so|trang thir 3 tr& | 16/02/2015 clia Chinh phit

déng giao dich |sau 15 gid. Truong hop ra két qua|va tra Kkét|lén thu 1.000d vé cip ban sao tir béan

dd dugc ching trong ngdy lam viée tiép theo thi | qué cia Vén dong/trang, t6i | chinh, chimg thuc chit ky

thuc ngudi tiép nhin hd so phai cd phleu phong H¢ijda thu khong|va chimg thuc hop ddng,
(BTP-THA- hen ghi rd thoi gian (gio, ngay) tra | ddng nhan | qué giao dich;

276600) két qua cho ngudi yéu ciu chung |dan va | 200.000d/ban. - Théng tu 56 20/2015/TT-

thuec. UBND cép Trang la cén ctr | BTP ngay 29/12/2015 cua

huyén (noi| d€ thu phi dugc | BO Tu phdp quy dinh chi

Phong Tu|tinh theo trang | tiét va hudng din thi hanh

phép luu trir | clia ban chinh. | mdt s6 diéu ctia Nghi dinh

hop  ddng sé 23/2015/ND-CP ngay

giao dich) 16/02/2015 cta Chinh pht

vé cdp ban sao tir bin
chinh, ching thue chit ky,
chiing thuc hop déng, giao
dich;
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- Thoéng fur sb
226/2016/TT-BTC  ngay
11/11/2016 cua Bd Tai
chinh quy dinh muc thu,
ché d6 thu, ché db thu, ndp
quan ly va st dung phi

chimg thuc;
Chimg thuc chir | Trong ngay co quan, td chuc tiép |- Tai B |Phi: 10.0004 | - Nghi dinh sb
ky ngudi dich|nh&n yéu cau hofc trong ngiy lam | phén ‘tiép trurdng hop 23/2015/ND-Cp ngay
ma ngudi dich { viée tiép theo, néu tlep nhan yéu ciu | nhdn hd so 16/02/2015 cta Chinh phu
13 cong tac vién | sau 15 gidr hodc c6 thé kéo dai hon |va trd  két vé cip ban sao tir ban
dich thuit cla|theo thoa thuan bang van ban véi| qua cia Vin chinh, chimg thwc chit ky
Phong Tu phdp. | ngudi yéu cdu chimg thuc. Trudng [ phong Hsi va chimg thuc hop déng,
(BTP-THA- hop tra két qua trong ngay lam viée ddng nhén giao dich;
2766006) tiép theo hodic phai kéo dai thoi gian | dén va - Thong tir s6 20/2015/TT-
theo théa thuén thi ngudi tiép nhan | UBND cép BTP ngay 29/12/2015 cua
hd so phai c6 phiéu hen _ghi rd thoi | huyén B4 Tu phap quy dinh chi

gian (gio, ngay) tra két qua cho
ngudi yéu ciu chimg thuc)

tiét va hudng din thi hanh
mot s6 didu ciia Nghi dinh
s6 23/2015/NP-CP ngay
16/02/2015 cua Chinh phu
vé chp ban sao tir ban
chinh, chimg thuc chir ky,
chimg thuc hop ddng, giao
dich;

- Thong tu s6
226/2016/TT-BTC  ngay
11/11/2016 cia Bo Tai
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chinh quy dinh mic thu,
ché @6 thu, ché @6 thu, nop
quan 1y va st dung phi
chiing thuc;

Chimg thuc chit | Trong ngay co quan, t chic tiép|- Tai B |Phi: - Nghi dinh s6
ky ngudi dich|nhén yu cau hofc trong ngay lam | phén tiép | 10.000d/ruomg | 23/2015/ND-CP ngay
ma ngudi dich | vide tiép theo, néu tlep nhin yéu cdu | nhin hd so | hop 16/02/2015 ciia Chinh phu
khong phai 1a|sau 15 gid hodc c6 thé kéo dai hon |va tra  két vé cp ban sao tir ban
cdng tic vién|theo thoa thuin bing vin ban véi|qua clia Vin chinh, chimg thuc chir ky
dich thust ngudi yéu cau chimg thyuc. Trudng | phong  Hoi va ching thuc hop ddng,
(BTP-THA- hop tra két qua trong ngay lam viéc ddng nhan giao dich;
276608) tiép theo hozic phai kéo dai thoi gian | dan va - Théng tur s6 20/2015/TT-
theo thoa thuan thi ngudi tiép nhan | UBND cép BTP ngay 29/12/2015 cia
hd so phai c6 phidu hen _ghi 1o thoéi | huyén B Tu phdp quy dinh chi

gian (gio, ngay) tra két qua cho
nguoi yéu cau chimg thuc)

tiét va huéng dén thi hanh
mdt sb didu cia Nghi dinh
s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cia Chinh pha
vé cip ban sao tir bén
chinh, chiing thuc chit ky,
chiing thuc hop ddng, giao
dich; ’
- Thoéng tu sO
226/2016/TT-BTC  ngay
11/11/2016 cua B Tai
chinh quy dinh mac thu,
ché @6 thu, ché do thu, ndp
quan ly va st dung phi
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ching thure;

10

Chimg thue hop | Khéng qud 02 (hai) ngay lam viéc,| - Tai B4 | Phi:  50.000d/ | - Nghi dinh 50
dong, giao dich ké tir ngay nhan dit hd so yéu cdu | phin tiép | hgp ddng giao | 23/2015/ND-CP ngay
lién quan dén tai | chimg thic hodic co thé kéo dai hon |nhan hd 50 | dich 16/02/2015 cia Chinh phtl
san 13 dong san. |theo thoa thusn bing vin ban véi|va wa két vé cip ban sao tir ban
(BTP-THA- ngudi yéu ciu chimg thuc. Trudng | qua cia Vin chinh, chimg thuc chir ky
276609) hop kéo dai thdi han giai quyét thi phong  Hoi va ching thuc hop ddng,
ngudi tiép nhan hd so phai c6 phidu | déng nhan giao dich;
hen ghi rd thoi gian (gid, ngay) tra | dén va - Théng tu s6 20/2015/TT-
két qua cho ngudi yéu ciu chimg|UBND cép BTP ngay 29/12/2015 ciia
thure) huyén B Tu phap quy dinh chi

tiét va hudng dén thi hanh
mét s& didu ctia Nghi dinh
s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cia Chinh phi
v& cép ban sao tir ban
chinh, chimg thuc chir ky,
chimg thue hop ddng, giao
dich;

- Théng tue sb
226/2016/TT-BTC  ngay
11/11/2016 cta B& Tai
chinh quy dinh mire thu,
ché d5 thu, ché d6 thu, ndp
quén 1y va sit dung phi
chirng thuec;
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11

Chiing thyc vin | Khéng qué 02 (hai) ngay lam viéc, (- Tai BO Phi:  50.0004/ | - Nghi dinh 56
bin théa thuin | ké tir ngdy nhan di hd so yéu cdu |phin  tiép | hop ddng giao | 23/2015/NB-CP ngay
phén chia di san | chimg thuc ho#c c6 thé kéo dai hon |nhin hd so | dich 16/02/2015 cuia Chinh phit
ma di san la|theo théa thuin bing vin bin véi|va tra két vé clp bén sao tir ban
dong san. ngudi yéu céu chimg thuc. Trudng | qua cila Vin chinh, chiing thuc chir ky
(BTP~-THA- hop kéo dai thoi han giai quyét thi | phong  Hoi va chimg thuc hop ddng,
276612) ngudi tiép nhin hé so phai co phiéu | @ddng  nhin giao dich;

hen ghi rd thot gla.n (g1, ngay) tra | dén va - Théng tu sé 20/2015/TT-

két qua cho ngudi yéu céu ching | UBND cép BTP ngay 29/12/2015 clia

thure) huyén B6 Tu phdp quy dinh chi

tiét va hudng dén thi hanh
mot s6 didu cia Nghi dinh
s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cta Chinh phtl
v& cip ban sao tir ban
chinh, chirng thuc chit ky,
chiing thuc hop déng, giao
dich;

- Thong tu sb
226/2016/TT-BTC  ngay
11/11/2016 cua B6 Tai
chinh quy dinh muc thuy,
ché 6 thu, ché d6 thu, nép
quan ly va st dung phi
chimg thue;
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12

Chimg thuc vén
ban khai nhén di
san ma di san l1a
d0ng san.
(BTP-THA-
276613)

Khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc,
k& tir ngay nhén du hd so yéu chu
chimg thue hoic 6 thé kéo dai hon
theo théa thuén bang van ban vdéi
ngudi yéu chu chimg thuc. Trudng
hop kéo dai thoi han giai quyét thi
ngudi tiép nhan hd so phai cb phidu
hen ghi r6 thoi gian (gid, ngay) tra
két qua cho ngudi yéu céu chimg
thue)

- Tal B
phan  tiép
nhin hd so
va tra két
qua clia Vian

phong  Hai
ddng nhén
dan va
UBND cép
huyén

Phi: _50.000d/
hop dong giao
dich

- Nghi dinh b
23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cia Chinh pha
vé cép ban sao tir ban
chinh, chimg thuc chir ky
v chimg thuc hop dong,
giao dich;

- Théng tu s6 20/2015/TT-
BTP ngay 29/12/2015 cha
B6 Tu phap quy dinh chi
tiét va hudng dén thi hanh
mdt s6 didu caa Nghi dinh
s6 23/2015/NB-CP ngay
16/02/2015 cha Chinh pht
vé cép ban sao tir ban
chinh, chimg thuc chir ky,
chimg thure hop dong, giao
dich;

- Thoéng tu s6
226/2016/TT-BTC  ngay
11/11/2016 cua Bd Tai
chinh quy dinh mtc thu,
ché d6 thu, ché d9 thu, ndp
quan ly v& s dung phi
ching thuc;
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THU TUC HANH CHINH CAP XA

Cép ban sao tir| Trong ngdy co quan tO chirc tiép |- Tai co quan, | Phi: Khéng | Nghi dinh s6 23/2015/ND-
s6 gbe nhén yéu clu hodc trong ngay lam td chitc quéan CP ngay 16/02/2015 cua
(BTP-THA- viée tiép theo, néu tiép nhan yéu ciu | Iy s gdc Chinh phii v& cép ban sao tir
276593) sau 15 gio. Trong trudng hop yéu ban chinh, chitng thuc chit

ciu clp bén sao tir sb gbe duwoc g ky va chimg thuc hop ddng,

qua buu dién thi thdi han dugce thuc giao dich;

hién ngay sau khi co quan, t& chirc

nhan du hd so hop 18 theo ddu buu

dién dén
Chung thuc ban | Trong ngdy co quan, t& chirc tiép - Tai B9 phén | Phi: Tai | - Nghi dinh s6 23/2015/ND-
sao tir ban chinh | nhén yéu céu hodc trong ngay lam tiép nhén hé |UBND  cip |CP ngdy 16/02/2015 cua
gifly t&, van bén | viéc tiép theo, néu tlep nhan yéu ciu | so va tra két | xa: 2000 | Chinh phil vé& cip bén sao tir
do co quan, td|sau 15 gid. Dbi véi trudng hop cing | qua clia | ddng/trang; tir | ban chinh, ching thuc chit
chirc c6 thim | mét lic yéu clu chimg thuc ban sao | UBND cip x4 | trang thir 3 tr& | ky va chimg thuc hop déng,
quyén ciia Viét | tir nhidu loai ban chinh gidy t&, vin 1én thu 10004 | giao dich;
Nam cip hoic | ban; ban chinh c6 nhidu trang; yéu dong/trang, - Théng tir & 20/2015/TT-
chiing nhén. cau sé luwong nhiéu ban sao; ndi toi da thu| BTP ngay 29/12/2015 cia
(BTP-THA- dung gidly t0, van ban phirc tap kho khéng  qua|Bo Tu phap quy dinh chi
276594) kiém tra, di chiéu ma co quan, t& 200.000d/ban. | tiét va hudng din thi hanh

chic thuc hién chimg thuc khong
thé dép tmg dugc thoi han quy dinh
néu trén thi thoi han chimg thuc
dugce kéo dai thém khong qua 02
(hai) ngay 1am viéc hoic c6 thé dai
hon theo théa thudn bing vin ban
v6l nguoil yéu ciu chimg thuc.
Trudng hop tra két qua trong ngay

Trang la cdn
cir dé thu phi
duoc tinh theo
trang cua ban
chinh.

mét sé diéu cila Nghi dinh
s& 23/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 ciia Chinh phil
vé cép ban sao tir ban chinh,
chimg thuc chit ky, chimg
thire hop ddng, giao dich;

- Théng tur sb 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cia
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lam viéc tiép theo ho#ic phai kéo dai
thoi gian theo quy dinh thi ngudi
tiép nhan hd so phai c6 phiéu hen
ghi 18 thdi gian (gid, ngdy) trd két
qua cho ngudi yéu ciu chimg thuc

B¢ Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ché 46 thu,
nép quan ly va sir dung phi
chimg thuc;

- Thong 264/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cua BG
Tai chinh quy dinh mic thu,
ché d6 thu, ndp quan ly va
st dung phi, 1€ phi trong
linh vuc ngoai giao ap dung
tai cdc co quan dai dién
Viét Nam & nudc ngoai;

- Théng tu s6 257/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua
B6 Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ndép quan ly
va sir dung phi, 1€ phi trong
linh vuc ngoai giao ap dung
tai cac co quan dai dién
Viét Nam & nudc ngoai;
Théng tu s6 257/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cia
B6 Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ndp, quan
ly, str dung phi céng chimng;
phi chimg thuc; phi tham
dinh tiéu chuén didu kién
hanh nghé cong chimg; phi
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thdm dinh diéu kién hoat
dong vén phong cong
chimg; 1& phi cép thé cong
chimg vién

Chimg thuc chir
ky trong cac gidy
to, vén ban (ap
dung cho «ca
truong hop
chimg thuc diém
chi va truong
hop ngudi yéu
cdu chimg thuc
khong ky, khong
diém chi dugc)
(BTP-THA-
276597)

Trong ngay co quan, t6 chirc tidp
nhén yéu cau hojc trong ngay lam
viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu céu
sau 15 gior. Trudng hop tra két qua
trong ngay lam viéc tiép theo thi
ngudi tiép nhan hd so phai cé phiéu
hen ghi rd thoi gian (glo ngdy) tra
két qua cho nguoi yéu ciu chimg
thure.

- Tai bd phén
tiép nhén hd
so va tra két
qua Uy ban
nhin din cip

Xd

+ Tai Uy ban
nhan dan cép
x4&:

10.000d/truon
g hop (trudng
hop dugc tinh
12 mét hodc
nhiéu chir ky
trong mot
gidy to, van
ban;

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cula
Chinh pht v& cip ban sao tir
ban chinh, chimg thuc chi
k¥ va chimg thuc hop ddng,
giao djch;

- Théng twr sb 20/2015/TT-
BTP ngay 29/12/2015 cta
B& Tu phdp quy dinh chi
tiét va hudng din thi hanh
mdt sb didu cta Nghj dinh
s 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cta Chinh phu
vé cap ban sao tlr ban chinh,
ching thuc chir ky, chimg
thue hop déng, giao dich;

- Théng tu s6 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cuia
B§ Téi chinh quy dinh mic
thu, ché d¢ thu, ché do thu,
nop quan ly va st dung phi
chimg thue;

- Théng 264/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cua B
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Tai chinh quy dinh mirc thu,
ché d6 thu, ndp quén 1y va
st dung phi, 1€ phi trong
[inh virc ngoai giao 4p dung
tai cac co quan dai dién
Viét Nam & nudc ngodi;

- Théng tw s 257/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua
B& Tai chinh quy dinh mic
thu, ché d6 thu, ndp quan 1y
va st dung phi, 1é phi trong
linh vuc ngoai giao 4p dung
tai cac co quan dai dién
Viét Nam ¢ nudc ngoaiyi;

Chimg thuc stra | Ngay trong ngdy co quan, t6 chuic | - Tai b6 phén | 30.000 d/hop |~ Nghi dinh sb 23/2015/ND-
dbi, bd sung, hiy | tiép nhan yéu cau hogc trong ngay tiép nhan hd | dong, giao | CP ngay 16/02/2015 cua
bd hop ddng, | lam viéc tiép theo, néu yéu ciu tlep so va trd két | dich Chinh phii vé& cAp ban sao tir
giao dich. nhén sau 15 gid. Tmong hop tra két|quad Uy ban ban chinh, chiing thuc chit
(BTP-THA- qua trong ngdy 1am viéc tiép theo | nhan dén chp ky va chimg thuc hop dong,
276598) thi nguoi tiép nhan hd so phai cé | x& giao dich;

phiu hen ghi 15 thdi gian (gi0,
ngay) tra két qua cho ngudi yéu ciu
ching thuc

- Thong tu sb 20/2015/TT-
BTP ngay 29/12/2015 caa
B6 Tu phap quy dinh chi
tiét va hudéng dén thi hanh
mot sb didu cta Nghi dinh
s 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 ciia Chinh pht
vé& cép ban sao tir ban chinh,

20




chiimg thuc chit ky, ching
thuc hop ddng, giao dich;

- Thong tu s6 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cuta
B6 Tai chinh quy dinh muc
thu, ché d6 thu, ché do thu,
ndp quan ly va st dung phi
chimng thuc;

Sira 16i sai sot
trong hop dbng,
giao dich
(BTP-THA-
276599)

Trong ngay co quan, t6 chuc tiép
nhén yéu cdu hodc trong ngay lam
viée tiép theo, néu tiép nhan yéu ciu
sau 15 git. Trudng hop tra két qua
trong ngay lam viéc tiép theo thi
ngudi tiép nhan hd so phai c6 phidu
hen ghi r6 thoi gian (gid, ngdy) tra
két qua cho ngudi yéu cdu ching
thue.

- Tai B$ phén
tiép nhan hod
so va tra két
qua

- Tai bd phan
tiép nhan hd
so va tra két
quid Uy ban
nhan dan cip
xd (noi Uy
ban nhan dan
cAp x4 luu trit
hop ddng giao
dich)

Phi: 25.000d/
hgp dong giao
dich

- Nghj dinh s6 23/2015/NP-
CP ngay 16/02/2015 cla
Chinh phit vé cép ban sao tir
ban chinh, chimg thuc chit
ky va chimg thuc hop déng,
giao dich;

- Théng tu s6 20/2015/TT-
BTP ngay 29/12/2015 cua
BS Tu phap quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh
mot s6 didu cla Nghi dinh
s6 23/2015/NP-CP ngay
16/02/2015 ctta Chinh phu
vé cAp ban sao tir ban chinh,
chirng thuc chit ky, chimg
thue hgp dong, giao dich;

- Thong tu s6 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua
B9 Tai chinh quy dinh mic
thu, ché d6 thu, ché dd thu,

21




ndp quan 1y va st dung phi
chimg thuc;

Cip bén sao c6 | Trong ngdy co quan, 6 chic tiép |- Tai bd phan Phi: 2.000 ( - Nghi dinh s6 23/2015/ND-
ching thuc | nhén yéu clu hodc trong ngdy lam tiép nhin hd | ddngftrang; tir | CP ngay 16/02/2015 cia
ban chinh hop | viéc tiép theo, néu tiép nhén yéu chu |so va tra két |trang thir 3 trd | Chinh pha vé cép ban sao tir
ddng giao dich|sau 15 gio. Trudng hop ird két qua |qua Uy ban | 1én thu 1.000d | ban chinh, chimg thuc chit
dad duoc chimg | trong ngay lam viéc tiép theo thi | nhan dén cép | ddng/trang, ky va chimg thuc hop déng,
thure ngudi tiép nhin hé so phii cé phidu |x3 (noi Uy |tdi da thu | giao dich;

(BTP-THA- hen ghi r6 thdi gian (gid, ngay) trd | ban nhan dan | khéng qué | - Thong tu s6 20/2015/TT-
276600) két qua cho ngudi yéu ciu chimg | cp x3 luu &t | 200.000d/ban. | BTP ngay 29/12/2015 cua

thuec.

hop ddng giao
djch

Trang 12 cin
clr dé thu phi
dugc tinh theo
trang cua ban
chinh.

Bd Tu phap quy dinh chi
tiét vd huéng din thi hanh
mot sé diéu cia Nghj dinh
s6 23/2015/NP-CP  ngdy
16/02/2015 cta Chinh phu
vé& cAp ban sao tir ban chinh,
ching thyc chit ky, chimg
thuc hop ddng, giao dich;

- Théng tur s6 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua
B¢ Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ché @6 thy,
nop quan ly va st dung phi
chimg thuc;
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Chimng thyc hop
dong, giao dich
lién quan dén tai
san 14 déng san,
quyén st dung

Khéng qua 02 (hai) ngay lam viée,
ké tir ngdy nhén du ho SO yéu cau
chimg thuc hodc c6 thé kéo dai hon
theo théa thufin bing van ban véi
ngudi yéu céu chimg thue. Trudng

Tai bd phén
tiép nhén hd
so va tra két
qua ny ban
nhan dan cép

Phi: 50.0004/
hop dong giao
dich

- Nghj dinh s6 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cua
Chinh phi vé& cép ban sao tir
ban chinh, ching thuc chit
ky va chimg thuc hop ddng,

dét va nha &. hop kéo dai thoi han giai quyet thi | x&. giao dich;
(BTP-THA- ngudi tiép nhéan hd so phai cb phiéu - Théng tu sé 20/2015/TT-
276614) hen ghi r6 thoi gian (gid, ngay) tra BTP ngay 29/12/2015 cua
két qua cho ngudi yéu cau chimg B6 Tu phap quy dinh chi
thre tiét va huéng din thi hanh
mét s6 didu cia Nghi dinh
s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 ctia Chinh phu
v& cép ban sao tir ban chinh,
chimg thuc chit ky, chimg
thue hop déng, giao dich;
- Théng tu s6 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua
B Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ché d6 thu,
nop quéan ly va st dung phi
chimg thuc;
Chiing thyc di | Khong qué 02 (hai) ngay lam viéc,  Tai b phén | Phi: 50.000d/ | - Nighj dinh s6 23/2015/ND-
chuic. ké tlr ngay nhén dix ho so yéu cdu | tiép nhén hd | di chic CP ngay 16/02/2015 cua
(BTP-THA- chimg thuc hodic ¢6 thé kéo dai hon | so va tra két Chinh pht v€ cép ban sao tir
276616) theo théa thun bang vin ban véi|qua Uy ban ban chinh, chimg thuc chit
ngudi yéu cdu ching thuc. Trudng | nhan dan cép ky va ching thue hop dong,
hop kéo dai thoi han gidi quyét thi | x4 giao dich;
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ngudi tiép nhan hd so phai c6 phiéu
hen ghi r3 thoi gian (gid, ngay) tra
két qua cho ngudi yéu ciu chimg
thue

- Théng tw s 20/2015/TT-
BTP ngay 29/12/2015 cia
Bé6 Tu phap quy dinh chi
tiét va hudng din thi hanh
mdt s& didu cia Nghi dinh
sé 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 ctia Chinh phu
vé cép ban sao tir ban chinh,
chimg thuc chit ky, chimg
thue hop ddng, giao dich;

- Théng tu sb 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cla
B0 Tai chinh quy dinh muc
thu, ché @ thu, ché d6 thy,
ndp quan ly va sir dung phi
chimg thic;

Chimg thuc vén| Khéng quéa 02 (hai) ngdy lam vi€c, | Tai bd phén | Phi: 50.000d/ | - Nghi dinh 6 23/2015/ND-
ban tlr choi nhén | ké tir ngay nhén d0 ho so yéu cau |tiép nh&n ho | van ban CP ngay 16/02/2015 cua

di san.
(BTP-THA-
276618)

chimg thuc hodc c6 thé kéo dai hon
theo thoéa thuin bang vin ban véi
ngudi yéu cdu chimg thuc. Tru'cmg
hop kéo dai thoi han giai quyét thi
ngudi tiép nhan hd so phai ¢ phiéu
hen ghi r& thoi glan (gid, ngay) tra
két qua cho ngudi yéu cau chimg
thuc

so va tra két
qua Uy ban
nhan din cip
xa.

Chinh phia v& cp ban sao tir
ban chinh, chimg thuc chit
ky va chitng thire hop dong,
giao dich;

- Théng tu sé 20/2015/TT-
BTP ngay 29/12/2015 cuta
B Tu phap quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh
mdt sé didu coa Nghi dinh
s&  23/2015/ND-CP  ngay
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16/02/2015 cta Chinh phu
vé cép ban sao tir ban chinh,
ching thuc chir ky, chimg
thue hop ddng, giao dich;

- Théng tu s§ 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua
B6 Tai chinh quy dinh mic
thu, ché dd thu, ché dd thu,
ndp quan ly va st dung phi
chimg thuye;

10

Chimng thyc vin | Khong quéa 02 (hai) ngay lam viée, Tai bd phéan|Phi: 50.000d/ | - Nghi dinh sb 23/2015/ND-
ban thoa thufn|ké tir ngay nhén du hd so yéu chu |tiép nhan hd | vén ban CP ngay 16/02/2015 cia
phan chia di san | chimg thuc ho#c cé thé kéo dai hon | so va tra két Chinh phi1 v& cép ban sao tir
13 dbng sam, | theo thoa thufin bang vin ban véi|qua Uy ban ban chinh, chimg thyc chit
quyén st dung|ngudi yéu chu ching thuc. Trudng | nhén dén chp ky va ching thic hop dong,
dht, nha . hop kéo dai thdi han giai quyét thi | x4 giao dich;

(BTP-THA- ngudi tiép nhan hd so phai cd phidu - Théng tu sb6 20/2015/TT-
276620) hen ghi 18 thdi gian (gio, ngay) tra BTP ngay 29/12/2015 cua

két qua cho ngudi yéu cu chimg
thuc

B6 Tu phap quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh
mét sé didu cua Nghi dinh
s 23/2015/NP-CP ngay
16/02/2015 cta Chinh phu
vé chp ban sao tir ban chinh,
ching thuc chit ky, ching
thuc hop déng, giao dich,;

- Théng tu s6 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cia
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B6 Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché do thu, ché dd thu,
ndp quéan ly va st dung phi

11

ching thyec;
Chung thyc vin | Khéng qua 02 (hai) ngay lam vige, Tai bd phén | Phi: 50.000d/ ! - Nghi dinh so 23/2015/ND-
ban khai nhan di | k& tir ngdy nhan dt hd so yéu cau | tiép nhan hd | vin ban CP ngay 16/02/2015 cula

san ma di san la
dong san, quyén
st dung dat, nha
&.

(BTP-THA-
276622)

chimg thuc hoac c6 thé kéo dai hon
theo thoa thuén bing vin ban véi
ngudi yéu cdu ching thye, Truong
hop kéo dai thdi han giai quyét thi
ngudi tiép nhan hd so phai ¢ phidu
hen ghi 3 thoi gian (gid, ngay) ra
két qua cho ngudi yéu cau chimg
thuce

SO vé, tra két
qua Uy ba}n
nhin din cap

XA,

Chinh phit v& cp ban sao tir
ban chinh, chimg thuc chir
ky va chimg thuc hop ddng,
giao dich;

- Thong tu s6 20/2015/TT-
BTP ngay 29/12/2015 clia
Bé Tu phap quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh
mdt sd didu cua Nghj dinh
s6 23/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 cua Chinh pht
vé& cAp ban sao tir ban chinh,
chung thuc chit ky, chiing
thuc hop dbng, giao dich;

- Théng tu s6 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cia
Bé Tai chinh quy dinh mic
thu, ché do thu, ché d9 thu,
ndp quan ly va sir dung phi
chimg thuc;
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THU TUC HANH CHINH TAI TO CHU'C HANH NGHE CONG CHUNG

Chimg thuc ban [ Trong ngay co quan, td chirc tiép [- Tru s& cihia [ Phi:  Tai t6 | - Nghi dinh s6 23/2015/ND-
sao tir ban chinh | nhan yéu cau hodc trong ngay lam td chitc hanh | chitc hanh | CP ngay 16/02/2015 cua
gidy to, van ban | viée tiép theo, néu tiép nhén yéu ciu | nghé cong | nghé cong | Chinh phii v& cip bén sao tir
do co quan, td |sau 15 gio. Di véi trudng hop cling | chimg ching: 20004 | ban chinh, chimg thuc chit
chitc c6 thdm | mét lic yéu cu chimg thuc ban sao trang/ d&i vé6i | ky va chimg thurc hop dong,
quyén cua Viét|tl nhiéu loai ban chinh gidy t&, vin trang th(r | giao dich;
Nam cép hoic | ban; ban chinh c6 nhiéu trang; yéu nhét, trang | - Thong tu sb 20/2015/TT-
chirng nhén. cdu sb luong nhiéu ban sao; ndi thir 2; tir trang | BTP ngay 29/12/2015 cua
(BTP-THA- dung giéy t&, vén béan phuc tap kho thtt 3 tr& 1én | BO Tu phap quy dinh chi
276594) kidm tra, dbi chiéu ma co quan, tb thu tiét va huong din thi hanh
chitc thue hié€n ching thuc khong 1.000d/trang | mot s diéu ctia Nghi dinh
thé dép Gng dugc thdi han quy dinh nhung mic|sé 23/2015/ND-CP  ngay
néu trén thi thoi han chimg thuc thu t6i da| 16/02/2015 cta Chinh phu
duge kéo dai thém khéng qui 02 khong  qua | vé& cdp ban sao tir ban chinh,
(hai) ngdy lam viéc hodic cé thé dai 200.000d/ban | ching thuc chir ky, chimng

hon theo théa thuin bing vin ban
voi ngudi yéu cdu chimg thuc.
Trudng hop tra két qua trong ngdy
lam viéc tiép theo hofic phai kéo dai
thoi gian theo quy dinh thi ngudi
tiép nhén hd so phai c6 phiéu hen
ghi rd thoi glan (gi0, ngay) tra két
qua cho ngudi yéu cau chimg thye

thue hop déng, giao dich;

- Thong tu s 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua
Bé Tai chinh quy dinh mitc
thu, ché do thu, ché do thu,
ndp quan ly va st dung phi
chimg thuc;

- Théng 264/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cha Bo
Tai chinh quy dinh mdc thu,
ché d6 thu, nép quan ly va

27




st dung phi, [€ phi trong
linh vuc ngoai giao ap dung
tai cic co quan dai dién
Viét Nam ¢ nudc ngoai;

- Théng tw s 257/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cuia
B0 Tai chinh quy dinh mic
thu, ché do thu, ndp quan ly
va sur dung phi, 1€ phi trong
linh vuc ngoai giao 4p dung
tai cdc co quan dai dién
Viét Nam 6 nude ngoai;
Théng tu sb 257/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua
B0o Tai chinh quy dinh muc
thu, ché dd thu, ndp, quan
ly, sir dung phi céng chimg;
phi chimg thuc; phi thém
dinh tiéu chudn didu kién
hanh nghé cong chimg; phi
thim dinh diéu kién hoat
dong vén phong coOng
chimg; 18 phi cép thé cong
chitng vién

Chimg thuc chit | Trong ngay co quan, t6 chic tiép |- Tru so cia|- Tai t6 chirc | - Nghj dinh s0 23/2015/ND-
ky trong céc gidy | nhan yéu cau hofc trong ngay lam ) chic hanh | hanh nghe | CP ngdy 16/02/2015 cua
td, vin ban (4p | viéc tiép theo, néu tiép nhén yéu chu | nghé cong | cdng ching: | Chinh phil v€ cap ban sao tir
dung cho céd|sau 15 gio. Truong hop trd két qua | chimg Phi chimg | ban chinh, chung thuc chiy
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truong hop
chitng thuc diém
chi va trudng
hop ngudi yéu
cdu ching thuc
khong ky, khdng
diém chi dugc)
(BTP-THA-
276597)

trong ngay lam viéc tiép theo thi
ngudi tiép nhan hd so phai ¢6 phiéu
hen ghi 18 thoi gian (gid, ngay) tra
két qua cho ngudi yéu chu chimg
thue.

thuc chit ky
trong gidy to,
vin ban:
10.0004/

truomg  hop
(truong  hop
hiéu la mot
hode  whiéu
chit ky trong
mét gidy 10,
van ban)

ky va chimg thuc hop déng,
giao dich;

- Thong tu sb 20/2015/TT-
BTP ngay 29/12/2015 cuia
Bé Tu phédp quy dinh chi
tiét va hudng din thi hanh
mot s didu coa Nghi dinh
s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 ctia Chinh phu
vé cip ban sao tir ban chinh,
chirng thuc chit ky, chirng
thue hop déng, giao dich;

- Théng tur s6 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua
B6 Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ché d6 thu,
ndp quan ly va sit dung phi
chitng thuc;

- Théng 264/2016/TT-BTC
ngdy 11/11/2016 cia Bd
Tai chinh quy dinh mirc thu,
ché d6 thu, ndp quéan 1y va
s dung phi, 1& phi trong
linh vuc ngoai giao dp dung
tai cac co quan dai dién
Viét Nam & nudc ngoai;

- Théng tu s6 257/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua
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B Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ndp quén ly
va sir dung phi, 1€ phi trong
linh vue ngoai giao 4p dung
tai cac co quan dai dién
Viét Nam ¢ nude ngoai;

Ching thuc ban
sao tr ban chinh
gidy to, vin ban
do cédc co quan,
td chirc c¢é thdm
quyén cia nudc
ngoai, co quan
c6 thdm quyén
cia Viét Nam
lién két véi co
quan, td chirc co
thim quyén cla
nude ngoai cap
hodc chitng nhén
(BTP-THA-
276596)

Trong ngay co quan, o chic tiép
nhén yéu ciu hoac trong ngdy lam
viée tiép theo, néu tlep nhan yéu céu
sau 15 gio. D01 véi trudng hop cling
mdt lic yéu cdu ching thuc ban sao
tir nhiéu loai ban chinh gidy to, vin
ban; ban chinh ¢& nhiéu trang; yéu
cdu sb lwong nhidu ban sao; ndi
dung gidy to, van ban phirc tap kho
kiém tra, di chiéu ma co quan, t
chirc thuc hién ching thue khéng
thé dap tmg dwoc thoi han quy dinh
néu trén thi thdi han chimg thuc
duoc kéo dai thém khong qua 02
(hai) ngay lam viéc hodc cd thé dai
hon theo théa thudn bing van ban
véi nguoi yéu clu ching thye.
Trudng hop tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo hodc phai kéo dai
thoi gian theo quy dinh thi ngudi
tiép nhan hd so phai c6 phiu hen
ghi 5 thoi gian (gid, ngay) tra két

- Tru s& cua

t6 chirc hanh
nghé cdng
chimg

+ Tai t6 chirc
hanh nghé
cdng chimg:
20004/ trang
ddi véi trang
thir nhét,
trang thir 2; tir
trang tht 3 tr&
1én thu
1.000d/trang

nhung mic
thu t5i da
khéng  qua
200.000d/ban

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cula
Chinh phii v& cép ban sao tir
ban chinh, ching thuc chit
ky va chitng thuc hop ddng,
giao djch;

- Théng tr s 20/2015/TT-
BTP ngay 29/12/2015 cua
Bé Tu phap quy dinh chi
tiét v hudng din thi hanh
mot sd diéu caa Nghi dinh
sé 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cta Chinh phd
vé cAp bén sao tir ban chinh,
ching thuc chir ky, chimg
thue hop déng, giao dich;

- Thong tu s& 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua
B0 Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché do thu, ché dd thu,
nép quan ly va sur dung ph1

{ ching thyc;
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qua cho ngudi yéu cau chimg thue

- Théng 264/2016/TT-BTC |
ngay 11/11/2016 cua Bo
Téi chinh quy dinh mirc thu,
ché d5 thu, nép quéan 1y va
st dung phi, 1&€ phi trong
linh vire ngoai giao ap dung
tai cdc co quan dai dién
Viét Nam & nude ngoai;

- Théng tir s 257/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cla
B6 Tai chinh quy dinh mic
thu, ché d5 thu, ndp quan ly
va su dung phi, 1€ phi trong
Iinh vuc ngoai giao 4ap dung
tal cac co quan dai dién
Viét Nam & nudc ngoai;

Thi tuc ching
thuc ban sao tir
ban chinh gidy
t0, van ban do co
quan tb chire ¢6
thdm quyén cia

Trong ngay co quan, t5 chirc tiép
nhén yéu cdu hodc trong ngay lam
viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu ciu
sau 15 gio. Péi véi trudng hop cling
mot lfic yéu ciu ching thuc ban sao
tir nhiéu loai ban chinh gidy to, vin
ban; ban chinh ¢ nhidu trang; yéu

Tai 10 chirc
hanh  nghe
cdng chung

Phi: 2.000
ddng/trang

dbi véi trang
thir nhét,
trang thir hai;
fr trang tha
ba tr¢ lén thu

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cua
Chinh phu vé cp ban sao tir
ban chinh, ching thuc chit
k¥ va ching thue hop ddng,
giao dich;

- Théng tu sd 20/2015/TT-

Viét Nam; co

quan cé thédm|céu sb lugng nhidu ban sao; noi 1.000d BTP ngay 29/12/2015 ciia
quyén clia nudc | dung gidy td, vin ban phic tap kho déng/trang, Bé Tu phap quy dinh chi
ngodi; co quan, | kiém tra, déi chiéu ma co quan, té nhung  mic | ti€t va huéng din thi hanh
& chirc ¢6 thdm | chic thue hién ching thuc khéng thu i da mét s6 di€u cua Nghi dinh
quyén cua Viét | thé ddp tmg duoc thdi han quy dinh khéng  quéa|sé 23/2015/ND-CP ngay
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Nam lién két véi
co quan, t& chirc
co thim quyén
nwdéc ngodi cAp
hodc chimg nhén
(BTP-THA-
276604)

néu trén thi thdi han ching thuc 200.000d/ban. | 16/02/2015 cua Chinh pha

dugc kéo dai thém khéng qua 02
(hai) ngay lam viéc hodc c6 thé dai ‘
hon theo thda thudn bing vin ban
vl nguodi yéu ciu chimg thue.
Trudmg hop tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo hofic phai kéo dai
thoi gian theo quy dinh thi ngudi
tiép nhan hd so phai c6 phiéu hen
ghi rd thoi gian (gid, ngdy) tra két
qua cho ngudi yéu cau ching thue

v& cAp ban sao tir ban chinh,
ching thuc chif ky, chimg
thue hop ddng, giao dich;

- Théng tu s& 257/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cta
B4 Tai chinh quy dinh muc
thu, ché do thu, nép, quan
1y, str dung phi cong chimg;
phi ching thuc; phi thim
dinh tiéu chudn, diéu kién
hanh nghé cdng chimg; phi
thAim dinh diéu kién hoat
dong vidn phong cOng
chimg; 1& phi cép thé cong
chung vién

2, Danh muc thi tuc hanh chinh bi b&i bé Iinh vwe chirng thure thudce thim quyén quin Iy nha nwéc ciia S& Tw phap

tinh Thanh Hoéa
£y . Tén VBQPPL quy dinh viéc bii
STT S6 ho so TTHC Tén TTHC bé TTHC
A - THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1

T-THA-287867-TT

Cép ban sao tir sd gbc (cap tinh)

2

T-THA-287868-TT

Chumg thue ban sao tir ban chinh gidy to, vin ban do co quan,
td chire co thadm quyén clia Viét Narm; co quan, td chire cd thdm
quyén ciia nudc ngodi; co quan, td chirc ¢ thim quyén cla

Théng tu sb 226/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 ctia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d@ thu, ché
dd thu, ndp quan ly va st dung phi
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Viét Nam lién két véi co quan, t6 chic cé thdm quyén cia
nudc ngodi cap hogc chimg nhén.

chitng thuc;

T-THA-287869-TT

Chimng thuc chit ky trong cc gidy td, vin ban (4p dung cho ca

3 trudng hop chitng thuc diém chi va trudng hop ngudi yéu céu
chirng thuc khdng ky, khéng diém chi dugc)

B | THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

4 | T-THA-287877-TT | Chp ban sao tir s6 gbc (cp huyén)

5 T-THA-287878-TT | Chimg thyc béan sao tir ban chinh glay t&, vin ban do co quan
t6 chirc ¢6 thdm quyén clia Viét Nam cdp hogc chitng nhan

T-THA-287879-TT | Chimng thuc bén sao tir ban chinh gidy td, vin ban do co quan,

6 td chic co thAm quyén cia nudc ngoai; co quan, to chiic cé
thim quyen cia Viét Nam lién két v6i co quan, tb chirc cé
thdm quyén clia nudc ngoai cip hoic chimg nhén

T-THA-287880-TT | Chimg thuc chit ky trong céc gidy td, vén ban (4p dung cho ca

7 tredmg hop chimg thuc diém chi v2 trudng hop ngudi yéu cau
chirng thuc khong ky, khong diém chi dugc). (cap huyén)

2 T-THA-287881-TT | Chimg thuc viéc sta ddi, bd sung, hity bé hop dong, giao dich
(cap huyén)

9 | T-THA-287882-TT | Sira 18i sai st trong hop dong, giao dich

1o | T-THA-287883-TT Cép ban sao cb chitng thuc tir ban chinh hop dong, giao dich da
dugc chitng thyc.

1 T-THA-287884-TT | Chitng thuc chit ky ngudi dich ma nguoi dich 12 cdng tac vién
dich thuét ctia Phong Tu phap

12 T-THA-287885-TT | Chimg thuc chir ky ngudi dich ma ngudi dich khéng phai 1a
cOng téc vién dich thut cia Phong Tu phap

13 | T-THA-287886-TT | Chimg thuc hop dong, giao dich lién quan dén tai san 13 dong

san

Théng tr sb 226/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cta Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ché
dd thu, ndp quan ly va st dung phi
chitng thuc;
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T-THA-287887-TT

Chitng thirc van ban thda thuédn phén chia di san ma di sén 1a

14 déng san
15 | T-THA-287888-TT | Chung thuc vin ban khai nhén di san ma di sdn I3 déng san
C | THU TUC HANH CHINH CAP XA
16 | T-THA-287802-TT [ Cip bén sao tir s6 gbc
17 T-THA-287803-TT | Chiing thuc ban sao tur ban chinh g1ay td, van ban do co quan,
t chirc c6 thim quyén cia Viét Nam cap hodc chiing nhin
T-THA-287804-TT | Chiing thuc chit ky trong cac gidy td, vin ban (4p dung cho ca
18 trudng hop chimg thuc diém chi va truong hop ngudi yéu ciu
chiing thurc khéng ky, khéng diém chi dugc)
19 | T-THA-287805-TT | Chumg thuc viéc sira dbi, bd sung, hiy bé hop dong, giao dich
20 | T-THA-287806-TT | Sira 15i sai s6t trong hop dong, giao dich
5 | T-THA-287807-TT Cép ban sao ¢ chimg thuc tir ban chinh hop déng, giao dich da
dugc ching thuc
T-THA-287808-TT | Chiing thuc hop ddng, giao dich lién quan dén tai san 13 déng
22 . AL . x -
san, quyén st dung dét, nha &
23 | T-THA-287809-TT | Chitng thuc di chic
24 | T-THA-287810-TT | Chémg thyuc vin béan tir chéi nhén di sén
T-THA-287811-TT | Chitng thuc vin ban théa thudn phin chia di san ma di san la
25 n . A . £ A o
dong san, quyén stt dung dat, nha §
26 T-THA-287812-TT | Chimg thuc vin ban khai nhin di san ma di sdn la déng san,

quyén sit dung dét, nhd &
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