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 CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Số:           /UBBC  Bỉm Sơn, ngày       tháng  5  năm 2021 

 V/v hướng dẫn nghiệp vụ  

thực hiện trong ngày bầu cử 

 
Kính gửi: Ủy ban bầu cử các phường xã. 

 
 

Để cuộc bầu cử đại biểu Quốc hội khoá XV và đại biểu Hội đồng nhân 

dân các cấp nhiệm kỳ 2021-2026 trên địa bàn Thị xã đạt kết quả cao, bảo đảm 

đúng luật; Ủy ban bầu cử thị xã Bỉm Sơn hướng dẫn nghiệp vụ của Tổ bầu cử 

thực hiện trong ngày bầu cử như sau: 

1. Chuẩn bị lễ khai mạc:  

- Các thành viên Tổ bầu cử phải đến trước giờ khai mạc để kiểm tra công 

tác chuẩn bị, bảo đảm thời gian khai mạc đúng giờ quy định. Việc bỏ phiếu bắt 

đầu từ bảy giờ sáng và kết thúc vào bảy giờ tối (19 giờ) cùng ngày. Căn cứ tình 

hình thực tế ở địa phương, sau khi thống nhất với Ủy ban bầu cử cấp xã, Tổ bầu cử 

có thể quyết định cho bắt đầu bỏ phiếu sớm hơn nhưng không được trước năm giờ 

sáng hoặc kết thúc muộn hơn nhưng không được quá chín giờ tối cùng ngày.  

Sau khi đã kiểm tra đầy đủ các điều kiện cần thiết cho ngày bầu cử, Tổ 

bầu cử mới tổ chức lễ khai mạc và tiến hành việc bỏ phiếu.  

2. Tổ chức lễ khai mạc:  

2.1. Thành phần:  

- Các thành viên Tổ bầu cử, những người có nhiệm vụ liên quan đến công 

tác bầu cử;  

- Đại diện cấp ủy đảng, chính quyền ủy MTTQ và các đoàn thể; 

- Đại diện cử tri là người cao tuổi, người có công với cách mạng và chức 

sắc tôn giáo trong khu vực (nếu có);  

- Cử tri đến dự lễ khai mạc;  

- Phóng viên báo, đài (nếu có).  

2.2. Trình tự tổ chức lễ khai mạc: 

 Lễ khai mạc phải được tổ chức trang trọng, thời gian khoảng 15 đến 20 

phút, do Tổ trưởng Tổ bầu cử chủ trì theo nội dung và trình tự sau đây: 

- Chào cờ (sử dụng băng nhạc có lời). 

- Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu;  

- Đọc diễn văn khai mạc (Có diễn văn mẫu kèm theo Công văn này).  

- Đọc nội quy phòng bỏ phiếu (Có nội quy kèm theo công văn này).  

- Kiểm tra hòm phiếu chính, hòm phiếu phụ; mời 02 cử tri không phải là 

người ứng cử chứng kiến. Sau khi kiểm tra hòm phiếu và xác nhận không có gì 

ở bên trong, hòm phiếu được khoá và dán băng niêm phong có đóng dấu của Tổ 

bầu cử. 

- Sau khi thực hiện thủ tục niêm phong hòm phiếu, tổ trưởng Tổ bầu cử 

tuyên bố cuộc bỏ phiếu bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XV và đại biểu 

HĐND các cấp nhiệm kỳ 2021-2026 bắt đầu.  
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- Các thành viên tổ bầu cử thực hiện nhiệm vụ theo phân công của Tổ bầu 

cử. Tổ bầu cử phải bố trí thành viên của Tổ thường trực bên hòm phiếu làm 

nhiệm vụ hướng dẫn cử tri bỏ phiếu và bảo vệ hòm phiếu.  

3. Tiến hành bỏ phiếu:  

3.1. Nguyên tắc tổ chức bỏ phiếu: 

- Tuyệt đối không được mở Hòm phiếu chính và Hòm phiếu phụ trong 

quá trình bỏ phiếu; tuyệt đối không được mang Hòm phiếu chính ra khỏi phòng 

bỏ phiếu. 

- Không được chỉ đạo hoặc tuyên bố kết thúc việc bỏ phiếu và tiến hành 

kiểm phiếu trước bảy giờ tối (19 giờ) ngày 23/5/2021, kể cả khi số cử tri trong 

khu vực bỏ phiếu đó đã đi bỏ phiếu đạt tỷ lệ 100%. 

- Cử tri phải tự mình đi bầu cử; khi đến phòng bỏ phiếu, cử tri xuất trình 

Thẻ cử tri để nhận phiếu bầu. 

- Hoạt động bỏ phiếu được tiến hành liên tục, không gián đoạn. Tổ bầu cử 

phải thường xuyên thông báo, hướng dẫn cử tri thực hiện đúng các quy định của 

pháp luật về bầu cử, thể lệ bầu cử, nội quy phòng bỏ phiếu; hướng dẫn cử tri 

cách thức bỏ phiếu và gạch phiếu bầu; đôn đốc cử tri tích cực thực hiện quyền 

và nghĩa vụ bầu cử của công dân.  

- Cử tri không thể tự gạch phiếu bầu thì nhờ người khác gạch phiếu hộ 

nhưng phải tự mình bỏ phiếu; cử tri là người khuyết tật không thể bỏ phiếu được 

thì nhờ cử tri khác bỏ phiếu vào hòm phiếu. 

3.2. Trình tự bỏ phiếu: 

- Tổ bầu cử mời những cử tri là lãnh đạo cấp ủy đảng, chính quyền, người 

có công với cách mạng, chức sắc tôn giáo và cử tri là người cao tuổi nhất bỏ 

phiếu trước. 

- Cử tri vào trong Phòng bỏ phiếu, đi theo phía tay phải (theo hướng nhìn 

vào) đến bàn hướng dẫn, bàn phát phiếu xuất trình Thẻ cử tri. 

- Thành viên Tổ bầu cử nhận và xem thẻ cử tri, đánh dấu vào danh sách 

cử tri, phát phiếu bầu cử và trả lại Thẻ cử tri cho cử tri; hướng dẫn cử tri đến bàn 

viết phiếu bầu để cử tri tự lựa chọn. 

- Cử tri không tín nhiệm người ứng cử nào thì gạch giữa cả dòng chữ họ 

và tên của người mà mình không bầu; không khoanh tròn không được đánh dấu 

trên phiếu bầu; không được viết thêm, ghi tên người ngoài danh sách ứng cử vào 

phiếu bầu; không để số người được bầu nhiều hơn số lượng đại biểu được bầu đã 

ấn định cho các đơn vị bầu cử hoặc xóa hết những người ứng cử trong phiếu bầu. 

- Cử tri đến bàn lựa chọn đại biểu; bút dùng để gạch trong phiếu bầu (nên 

dùng bút màu đen, màu xanh, không nên dùng bút có màu đỏ hoặc màu khác); 

khi cử tri gạch phiếu bầu, không ai được xem. 

+ Nếu cử tri gạch bị nhầm hoặc bị hỏng, cử tri có quyền đổi phiếu bầu 

khác. Nếu cử tri yêu cầu đổi phiếu bầu khác do gạch hỏng, Tổ bầu cử phải thu  

hồi phiếu gạch hỏng của cử tri, sau đó mới được phát phiếu bầu khác.  

+ Cử tri không thể tự gạch phiếu bầu thì nhờ người khác gạch phiếu hộ 

nhưng phải tự mình bỏ phiếu. Người gạch phiếu hộ phải đọc đầy đủ họ và tên 

những người ứng cử trên phiếu bầu để cử tri tự mình quyết định. Người gạch hộ 

phiếu bầu phải ghi trung thực ý muốn của cử tri nhờ viết hộ và bảo đảm bí mật 
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phiếu bầu. Khi viết hộ phiếu bầu xong phải giao lại phiếu bầu cho cử tri để cử tri 

tự mình bỏ phiếu vào hòm phiếu. Người khuyết tật không thể bỏ phiếu được thì 

nhờ người khác bỏ phiếu vào hòm phiếu.  

+ Ngoài các trường hợp nói trên, Tổ bầu cử không được cho phép cử tri 

bầu cử thay hoặc bầu cử hộ cho cử tri khác.  

- Sau khi lựa chọn xong đại biểu, cử tri đến Hòm phiếu chính để tiến hành 

bỏ phiếu. Tổ bầu cử phải bố trí thành viên Tổ bầu cử thường trực bên Hòm 

phiếu làm nhiệm vụ hướng dẫn cử tri bỏ phiếu và bảo vệ hòm phiếu. 

- Bỏ phiếu vào Hòm phiếu chính xong, cử tri đến bàn đóng dấu đã bỏ 

phiếu xuất trình Thẻ cử tri; thành viên Tổ bầu cử nhận Thẻ cử tri đóng dấu "Đã 

bỏ phiếu" vào mặt trước tờ Thẻ cử tri của cử tri đã bỏ phiếu bầu xong; không 

được bỏ sót, bỏ lọt trường hợp cử tri đã bỏ phiếu bầu cử mà chưa được đóng dấu 

“Đã bỏ phiếu” trên Thẻ cử tri; quản lý chặt chẽ số phiếu bầu cử và việc kiểm kê, 

kiểm tra, quản lý phiếu bầu. Trường hợp cử tri từ địa phương khác đến bỏ phiếu thì 

Tổ bầu cử phải đóng dấu "Đã bỏ phiếu" vào cả Giấy chứng nhận đi bỏ phiếu nơi 

khác của cử tri này, tránh trường hợp lợi dụng đi bỏ phiếu nhiều lần, ở nhiều nơi. 

- Sau đó cử tri ra về, đi theo phía tay trái (theo hướng nhìn vào). 

4. Một số điểm cần lưu ý trong ngày bầu cử: 

4.1. Trong khi tiến hành bỏ phiếu, nếu có tình huống bất thường xảy ra 

làm gián đoạn cuộc bỏ phiếu thì Tổ trưởng Tổ bầu cử và các thành viên Tổ bầu 

cử phải nhanh chóng hội ý để kịp thời xử lý. Trường hợp vượt quá thẩm quyền 

hoặc không thể tự xử lý được thì phải tạm dừng cuộc bỏ phiếu, Tổ bầu cử phải 

tiến hành niêm phong và quản lý chặt chẽ hòm phiếu, phiếu bầu và các tài liệu 

liên quan khác, kịp thời báo cáo Ban bầu cử để có phương án giải quyết, đồng 

thời phải có biện pháp cần thiết để việc bỏ phiếu được tiếp tục tiến hành.  

4.2. Trường hợp phải sử dụng hòm phiếu phụ thì Tổ trưởng Tổ bầu cử 

chịu trách nhiệm kiểm tra số lượng phiếu bầu khi phát ra cho thành viên Tổ bầu 

cử để mang theo hòm phiếu phụ đến các cử tri là người ốm đau, già yếu, khuyết 

tật; người đang bị tạm giam, người đang bị tạm giữ tại nhà tạm giữ; người đang 

bị cách ly xã hội tập trung, người đang bị cách ly tại nhà. 

Tổ trưởng Tổ bầu cử phân công thành viên Tổ bầu cử cùng với một cử tri 

chứng kiến mang hòm phiếu phụ và phiếu bầu đến cho cử tri thực hiện việc bầu 

cử. Khi cử tri này bỏ phiếu xong, thành viên Tổ bầu cử nhận Thẻ cử tri cùng với 

Hòm phiếu phụ phải mang ngay về Phòng bỏ phiếu. Thẻ cử tri mang về được 

đối soát với Danh sách cử tri để đánh dấu, sau đó đóng dấu "Đã bỏ phiếu", rồi 

gửi lại cho các cử tri. 

b) Khi cử tri có Thẻ cử tri và Giấy chứng nhận đi bỏ phiếu nơi khác do 

UBND cấp xã nơi cư trú hoặc do chỉ huy đơn vị vũ trang nhân dân cấp đề nghị 

thì tên của cử tri đó được bổ sung vào danh sách cử tri và tham gia bỏ phiếu ở 

khu vực bỏ phiếu của xã nơi được ghi trong giấy chứng nhận thì Tổ bầu cử phải 

hướng dẫn người đó đến trụ sở UBND cấp xã ghi trong giấy chứng nhận để bổ 

sung vào danh sách cử tri.  

Danh sách cử tri bổ sung phải xác định rõ những người này được bầu đại 

biểu Quốc hội và đại biểu HĐND cấp tỉnh. Sau khi có danh sách cử tri bổ sung 

do UBND cấp xã xác nhận, Tổ bầu cử mới được phát phiếu bầu cho những cử tri 
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này; khi những cử tri này đã bỏ phiếu xong thì Tổ bầu cử phải đóng dấu 

“Đã bỏ phiếu” lên Thẻ cử tri và Giấy chứng nhận đi bỏ phiếu nơi khác. Tổ 

bầu cử phải ghi danh sách cử tri bổ sung để theo dõi riêng và tổng hợp số liệu 

sau khi kết thúc việc bỏ phiếu.  

c) Tổ bầu cử không được để những người không có nhiệm vụ vào phòng bỏ 

phiếu. Không ai được mang vũ khí, chất nổ, vật dễ cháy…vào địa điểm bỏ phiếu.  

5. Kết thúc việc bỏ phiếu  

- Sau khi đã hết giờ bỏ phiếu, tức là sau bảy giờ tối, ngày 23/5/2021, Tổ  

trưởng Tổ bầu cử tuyên bố kết thúc việc bỏ phiếu. Nếu còn cử tri có mặt tại 

phòng bỏ phiếu mà chưa kịp bỏ phiếu thì chỉ khi số cử tri này bỏ phiếu xong, Tổ 

bầu cử mới được tuyên bố kết thúc cuộc bỏ phiếu. 

- Tùy tình hình cụ thể ở từng khu vực bỏ phiếu mà Tổ bầu cử báo cáo Uỷ 

ban bầu cử cấp xã để xin ý kiến chỉ đạo và thống nhất việc quyết định kéo dài 

thêm thời gian bầu cử, nhưng cũng không quá chín giờ tối (21giờ) ngày 

23/5/2021 

* Lưu ý: Tổ bầu cử tuyệt đối không được mở hòm phiếu và kiểm phiếu 

trước thời gian quy định. 

6. Tổ chức kiểm phiếu, lập biên bản kiểm phiếu 

6.1. Nguyên tắc kiểm phiếu: 

- Kiểm phiếu phải được tiến hành tại phòng bỏ phiếu ngay sau khi cuộc 

bỏ phiếu kết thúc và diễn ra liên tục cho đến khi hoàn thành (sau bảy giờ tối); 

thực hiện kiểm phiếu bằng tay, không kiểm phiếu bằng máy. 

- Thành viên tổ chức phụ trách bầu cử, người có nhiệm vụ đeo phù hiệu; 

cử tri được mời chứng kiến việc mỏ hòm phiếu, kiểm phiếu; người ứng cử, đại 

diện của người ứng cử, phóng viên mới được vào trong phòng bỏ phiếu khi kiểm 

phiếu; người không có nhiệm vụ không được vào phòng bỏ phiếu. 

  - Tổ trưởng Tổ bầu cử phân công các thành viên Tổ bầu cử thành các 

nhóm để thực hiện việc kiểm phiếu.  

- Thư ký Tổ bầu cử tiến hành lập các biên bản kết quả kiểm phiếu bầu cử.  

6.2. Trình tự kiểm phiếu: 

a) Kiểm kê, lập Biên bản kiểm kê sử dụng phiếu bầu: 

- Trước khi mở Hòm phiếu, Tổ bầu cử phải kiểm kê (đếm), niêm phong 

phiếu bầu chưa sử dụng, phiếu bầu do cử tri gạch hỏng, xếp thành từng loại và 

niêm phong vào các bì riêng, lập Biên bản kiểm kê việc sử dụng phiếu bầu gửi 

đến Ủy ban nhân dân cấp xã. 

- Biên bản kiểm kê việc sử dụng phiếu bầu cử theo Mẫu số 34 Nghị quyết 

số 41 - Trang 172 

*Lưu ý: Số phiếu phát ra không bao gồm số phiếu phát ra do hư hỏng 

được cử tri đổi lại vì nếu cộng cả số này vào sẽ lớn hơn số phiếu nhận về.  

(Ví dụ: Khu vực bỏ phiếu A có 1.000 cử tri, đã nhận về 1.200 phiếu, đến 

ngày bầu cử có 900 cử tri đã tham gia bỏ phiếu nhưng có 50 cử tri để nghị đổi 

50 phiếu do gạch hỏng thì lập Biên bản kiểm kê việc sử dụng phiếu bầu như sau: 

- Số phiếu Tổ bầu cử đã nhận về là: 1.200 phiếu. 

- Số phiếu phát ra là: 900 phiếu. 

- Số phiếu cử tri đổi do gạch hỏng là: 50 phiếu. 
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- Số phiếu còn lại không sử dụng đến là: 250 phiếu) 

b) Mời 2 cử tri là người biết chữ, có uy tín, không phải là những người 

ứng cử tại khu vực bỏ phiếu đó chứng kiến việc mở hòm phiếu. 

c) Mở Hòm phiếu, phân loại phiếu bầu theo từng cấp bầu cử Quốc hội, 

Hội đồng nhân dân tỉnh, cấp huyện, cấp xã; kiểm đếm số phiếu thu vào. 

d) Phân chia, kiểm đếm phiếu hợp lệ, không hợp lệ: 

- Phiếu hợp lệ: Phiếu bầu đủ số lượng đại biểu hoặc bầu ít hơn số lượng 

đại biểu được bầu theo quy định; phiếu do Tổ bầu cử phát ra 

- Phiếu không hợp lệ, gồm: 

+ Phiếu không theo mẫu quy định do Tổ bầu cử phát ra; phiếu không có 

dấu của Tổ bầu cử; 

+ Phiếu để số người được bầu nhiều hơn số lượng đại biểu được bầu đã ấn 

định cho đơn vị bầu cử; 

+ Phiếu gạch xóa hết tên những người ứng cử; 

+ Phiếu ghi thêm tên người ngoài danh sách ứng cử hoặc phiếu có ghi 

thêm nội dung khác. 

e) Phân chia, kiểm đếm phiếu bầu hợp lệ xếp thành các loại phiếu bầu 1, 

2, 3 đối với cử đại biểu Quốc hội và bầu 1, 2, 3, 4, 5 đối với cử đại biểu HĐND, 

tương ứng với số đại biểu được bầu của mỗi đơn vị bầu cử. 

g) Tiến hành kiểm phiếu bầu cho từng ứng cử viên: 

- Tùy thuộc số lượng thành viên, có thể phân thành từ 04 nhóm theo từng 

cấp bầu cử để kiểm phiếu Quốc hội, Hội đồng nhân dân cấp tỉnh, cấp huyện, cấp 

xã. Mỗi nhóm phải có có ít nhất 03 người kiểm phiếu, gồm: 01 người đọc, 01 

người ghi, 01 người kiểm tra việc đọc và ghi. Có 02 cách kiểm phiếu như sau: 

+ Kiểm xuôi: Người đọc, đọc họ và tên ứng cử viên được bầu, tức là ứng 

cử viên không bị gạch phần họ và tên trong phiếu bầu; người ghi vẽ lần lượt các 

cạnh và đường chéo của hình vuông tương ứng với 01 lần đọc, cứ 01 hình vuông 

có 01 đường chéo tương ứng với 05 phiếu bầu cho ứng cử viên.  

Tổng số phiếu bầu cho ứng cử viên tại khu vực bỏ phiếu = Tổng số cạnh  

và 01 đường chéo của các hình vuông cộng lại. 

+ Kiểm ngược: Người đọc, đọc họ và tên ứng cử viên bị gạch; người ghi 

vẽ lần lượt các cạnh và đường chéo của hình vuông tương ứng với 01 lần đọc, 

cứ 01 hình vuông có 01 đường chéo tương ứng với 05 phiếu gạch ứng cử viên. 

Tổng số phiếu bầu cho ứng cử viên tại khu vực bỏ phiếu = Tổng số phiếu 

bầu hợp lệ - Tổng số cạnh và 01 đường chéo của các hình vuông cộng lại. 

h) Kiểm tra kết quả kiểm phiếu:  

Tổng số phiếu bầu hợp lệ của tất cả các ứng cử viên = Tổng số phiếu bầu 

01 + Tổng số phiếu bầu 02 x 2 + Tổng số phiếu bầu 03 x 3 + …. Nếu không 

bằng nhau, do phân loại phiếu bầu 1, 2, 3… sai hoặc kiểm sai. 

6.3. Lập Biên bản kiểm phiếu bầu cử: 

Tổ bầu cử sau khi kiểm tra kết quả kiểm phiếu theo công thức nêu trên, 

nếu chính xác thì lập Biên bản kiểm phiếu bầu cử như sau: 

a) Biên bản kết quả kiểm phiếu bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XV của Tổ 

bầu cử theo Mẫu số 20, trang 134. 

* Nguyên tắc vào số liệu trong Biên bản: 
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- Tổng số cử tri của khu vực bỏ phiếu >= Số cử tri đã tham gia bỏ phiếu 

(kiểm đếm từ đánh dấu trong danh sách cử tri) = Số phiếu phát ra >= Số phiếu 

thu vào = Số phiếu hợp lệ + Số phiếu không hợp lệ. 

- Số phiếu cho mỗi người ứng cử <= Số phiếu hợp lệ. 

- Tỷ lệ phần trăm (%) trong biên bản xác định đến chữ số thứ hai sau dấu 

thập phân và được làm tròn số; nếu chữ số thứ ba sau dấu thập phân là từ 5 trở 

lên thì được làm tròn lên thêm 01 đơn vị vào chữ số ở hàng thập phân thứ hai (ví 

dụ: 22,566% thì được làm tròn thành 22,57%). 

b) Biên bản kết quả kiểm phiếu bầu cử đại biểu Hội đồng nhân dân tỉnh, 

huyện, xã nhiệm kỳ 2021-2026 của Tổ bầu cử theo Mẫu số 25, trang 148: 

- Cách thức lập, nguyên tắc vào số liệu, làm tròn số…trong biên bản 

giống như Biên bản kết quả kiểm phiếu bầu cử đại biểu Quốc hội. 

c) Số lượng và nơi nhận: Biên bản kiểm phiếu bầu cử đại biểu Quốc hội, 

Hội đồng nhân dân lập 03 bản, chữ ký tươi, dấu đỏ, hạn chế đưa ra ngoài photo. 

- Nơi nhận: (1) Ban bầu cử của cấp bầu cử; (2) Ủy ban nhân dân cấp xã; 

(3) Ban Thường trực Ủy ban MTTQ cấp xã. 

+ Đối với các Khu vực bỏ phiếu riêng của lực lượng vũ trang chỉ bầu 

03 cấp thì gửi về Ủy ban nhân dân cấp xã để tổng hợp chung, không gửi về 

Ban Bầu cử. 

7. Tổng hợp kết quả kiểm phiếu ở Tổ bầu cử và lập Biên bản xác định 

kết quả bầu cử ở Ban bầu cử: 

7.1. Đối với bầu cử đại biểu Quốc hội: 

a) Ủy ban nhân dân cấp xã tổng hợp kết quả kiểm phiếu từ các Biên bản 

kiểm phiếu của Tổ bầu cử vào Mẫu trung gian Quốc hội (gọi tắt).  

Trên cơ sở Biên bản kiểm phiếu của Tổ bầu cử, Ủy ban nhân dân cấp xã 

tổng hợp vào Mẫu trung gian Quốc hội, đây thực chất là mẫu hóa các nội dung 

trong Biên bản ở dạng câu văn thành cột và hàng trong biểu mẫu. 

e) Cách kiểm tra kết quả tổng hợp số liệu trong Biên bản xác định kết quả 

bầu cử: 

Tổng số đại biểu được bầu x số phiếu hợp lệ >= Số phiếu hợp lệ của bầu 

cho tất cả ứng cử viên cộng lại 

g) Cách xác định người trúng cử theo Điều 78 Luật bầu cử : 

- Kết quả bầu cử được tính trên số phiếu bầu hợp lệ. 

- Người trúng cử là người ứng cử đạt số phiếu bầu quá một nửa tổng số 

phiếu bầu hợp lệ (50,01%). 

- Trường hợp cuối danh sách có nhiều người bằng số phiếu bầu thì người 

nhiều tuổi hơn là trúng cử theo thứ tự năm đến tháng đến ngày. 

7.2. Đối với bầu cử đại biểu Hội đồng nhân dân: 

a. Đối với bầu cử đại biểu HĐND tỉnh:  

- Ủy ban nhân dân cấp xã tổng hợp kết quả kiểm phiếu từ các Biên bản 

kiểm phiếu của Tổ bầu cử vào Mẫu trung gian Hội đồng nhân dân (gọi tắt).  

- Ban bầu cử đại biểu HĐND tỉnh - Ủy ban nhân dân cấp huyện (vì mỗi 

huyện là 01 đơn vị bầu cử) tổng hợp kết quả kiểm phiếu của Tổ bẩu cử từ Mẫu 

trung gian Hội đồng do Ủy ban nhân dân cấp xã gửi đến. 

- Lập Biên bản xác định kết quả bầu cử đại biểu Hội đồng nhân dân tỉnh  



7 

Thanh Hóa ở đơn vị bầu cử theo Mẫu số 26 - Trang 151. 

b. Đối với bầu cử đại biểu HĐND cấp huyện:  

- Ủy ban nhân dân cấp xã tổng hợp kết quả kiểm phiếu từ các Biên bản 

kiểm phiếu của Tổ bầu cử vào Mẫu trung gian Hội đồng (gọi tắt).  

- Ban bầu cử đại biểu HĐND cấp huyện tổng hợp kết quả kiểm phiếu của 

Tổ bầu cử từ Mẫu trung gian Hội đồng (gọi tắt). 

c. Đối với bầu cử đại biểu Hội đồng nhân dân cấp xã:  

- Sử dụng số liệu trong Biên bản kiểm phiếu để lập Biên bản xác định kết 

quả bầu cử. 

- Cách thức lập, nguyên tắc vào số liệu, làm tròn số, xác định người trúng 

cử…trong biên bản giống như Biên bản xác định kết quả bầu cử đại biểu Quốc hội. 

- Số lượng: Lập 04 bản gửi Ủy ban bầu cử, Thường trực HĐND, Ủy ban 

nhân dân và Ban TT Ủy ban MTTQ cùng cấp; thời gian chậm nhất ngày 

28/5/2021. 

8. Lập Biên bản tổng kết cuộc bầu cử đại biểu Hội đồng nhân dân cấp 

huyện và cấp xã nhiệm kỳ 2021-2026 (Mẫu số 27, trang 155) 

- Số lượng: Lập 06 bản gửi đến Hội đồng nhân dân, Ủy ban nhân dân và 

Ban TT Ủy ban MTTQ cấp trên và cùng cấp; thời gian chậm nhất ngày 

30/5/2021. 

- Biên bản phải được ghi đầy đủ các nội dung còn để trống trong biên bản. 

Những nội dung không có phải ghi rõ chữ “không” và gạch chéo phần để trống 

chưa viết.  

- Các số liệu trong biên bản, thống kê phải rõ ràng, chính xác; nhất thiết 

không được tẩy xoá trên biên bản.  

- Biên bản, biểu thống kê phải có đủ chữ ký và đóng dấu (theo các mẫu 

quy định). 

Ủy ban bầu cử Thị xã đề nghị Ủy ban bầu cử các phường, xã triển khai 

nội dung công văn đến các Tổ bầu cử thuộc phường, xã. 

 

Nơi nhận:               TM. UỶ BAN BẦU CỬ 

- Như trên;                                  ỦY VIÊN KIÊM THƯ KÝ 

- Ban bầu cử HĐND Tỉnh đơn vị số 25; 

- Chủ tịch, các PCT UBBC Thị xã; 

- Các TV được trưng tập; các TV tổ giúp việc 

- Lưu: VT, UBBC.                                                                                      

       
 

 

 

                          Trần Thị Hiền 
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DIỄN VĂN KHAI MẠC 

Bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XV và đại biểu Hội đồng nhân dân 

các cấp nhiệm kỳ 2021 - 2026 (Ngày 23/5/2021) 

 

Kính thưa các quý vị đại biểu ! 

Thưa toàn thể cử tri Tổ bầu cử số …. phường(xã) ………, thị xã Bỉm 

Sơn, tỉnh Thanh Hoá. 

Thực hiện Luật bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân, 

Nghị quyết số 133/2020/QH14 ngày 17/11/2020 của Quốc hội về ngày bầu cử 

đại biểu Quốc hội khóa XV và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 

2021 – 2026 và các văn bản hướng dẫn của Trung ương, của tỉnh; 

Hôm nay, ngày 23 tháng 5 năm 2021, cùng với cử tri trong cả nước, toàn 

thể cử tri Tổ bầu cử số……..phường (xã)……………., thị xã Bỉm Sơn, tỉnh 

Thanh Hóa phấn khởi đi bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XV và đại biểu Hội 

đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2021 - 2026.  

Quốc hội và Hội đồng nhân dân là cơ quan quyền lực Nhà nước, đại diện cho 

ý chí, nguyện vọng và quyền làm chủ của nhân dân, do nhân dân bầu ra và chịu 

trách nhiệm trước nhân dân. 

Cuộc bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân diễn ra trong 

năm 2021 là đợt vận động và sinh hoạt dân chủ rộng rãi trong mọi tầng lớp nhân 

dân, là dịp để nhân dân thực hiện đầy đủ quyền và nghĩa vụ của mình trong việc 

tham gia xây dựng, củng cố và hoàn thiện nhà nước pháp quyền xã hội chủ 

nghĩa của nhân dân, do nhân dân và vì nhân dân, góp phần cùng toàn Đảng, toàn 

dân thực hiện thắng lợi công cuộc đổi mới của đất nước theo mục tiêu mà Đại 

hội lần thứ XIII của Đảng và Nghị quyết của đại hội Đảng bộ các cấp đã đề ra. 

Thưa các vị đại biểu và toàn thể cử tri! 

Trong thời gian vừa qua, mặc dù đối mặt với nhiều khó khăn, thách thức 

nhất là những tác động, ảnh hưởng của đại dịch Covid-19, Ủy ban bầu cử các 

cấp đã chủ động, linh hoạt, thực hiện chặt chẽ các bước quy trình để cuộc bầu cử 

Quốc hội khóa XV và Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2021-2026 được 

diễn ra an toàn, thực sự là ngày hội của toàn dân. Vì vậy, thay mặt Tổ Bầu cử, 

tôi kêu gọi tất cả cử tri trong Tổ bầu cử số………phường (xã) hãy nêu cao tinh 

thần trách nhiệm, sáng suốt lựa chọn những người tiêu biểu về đức, tài, xứng 

đáng đại diện cho ý chí, nguyện vọng và quyền làm chủ của nhân dân bầu vào 

Quốc hội khóa XV và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp. 

Thay mặt Tổ bầu cử, tôi tuyên bố khai mạc cuộc bầu cử Quốc hội khóa XV 

và Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2021-2026!  

Kính chúc sức khỏe các quý vị đại biểu và toàn thể cử tri. 

Xin trân trọng cảm ơn! 
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NỘI QUY PHÒNG BỎ PHIẾU 

 

 

1. Phải chấp hành đúng nguyên tắc, trình tự bỏ phiếu;  

2. Đeo khẩu trang; giữ khoảng cách; sát khuẩn tay bằng dung dịch sát 

khuẩn trước và sau khi bỏ phiếu bầu cử;  

3. Cử tri phải xếp hàng lần lượt để thực hiện việc bỏ phiếu, ưu tiên người 

cao tuổi, người khuyết tật và phụ nữ có thai; 

4. Phải giữ gìn an ninh, trật tự, an toàn tại khu vực bỏ phiếu;  

5. Không được vận động bầu cử tại nơi bỏ phiếu dưới bất kỳ hình thức nào; 

6. Không được mang vũ khí, chất nổ, vật dễ cháy... vào khu vực bỏ phiếu, 

phòng bỏ phiếu; 

7. Những người không có nhiệm vụ thì không được vào phòng bỏ phiếu; 

8. Thành viên của các tổ chức phụ trách bầu cử, những người có nhiệm vụ 

phục vụ bầu cử phải đeo phù hiệu theo mẫu do Ủy ban Bầu cử tỉnh quy định; 

thành viên Tổ bầu cử có trách nhiệm hướng dẫn cử tri bỏ phiếu và giải đáp thắc 

mắc của cử tri. 

9. Người nào dùng thủ đoạn lừa gạt, mua chuộc hoặc cưỡng ép làm trở 

ngại việc bầu cử của công dân, vi phạm các quy định về vận động bầu cử; người 

có trách nhiệm trong công tác bầu cử mà giả mạo giấy tờ, gian lận phiếu bầu 

hoặc dùng thủ đoạn khác để làm sai lệch kết quả bầu cử hoặc vi phạm các quy 

định khác của pháp luật về bầu cử thì tùy theo tính chất, mức độ vi phạm mà bị 

xử lý kỷ luật, xử phạt vi phạm hành chính hoặc truy cứu trách nhiệm hình sự. 
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