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Thi tuc xét tuyén Vién chirc (85/2023/ND-CP)

Cép B

Cép Tinh

Cép Huyén

TTHC duoc luét giao quy dinh chi tiét

Cong chuec, vién chirc

Budc 1. Thong bao tuyen dung va tlep nhan Phiéu dang ky du tuyen
Co quan, don vi c¢6 tham quyén tuyén dung phai dang thong bao tuyén
dung cong khai it nhat 01 1an trén mot trong nhing phuong tién thong
tin dai chung sau: bdo in, bdo dién tir, bdo noi, bao hinh; dong thoti
dang tai trén trang thong tin dién tr hodc Cong thong tin dién tir va
niém yét cong khai tai try s& lam viéc cia co quan, don vi cé thAm
quyén tuyén dung.

Budc 2. Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu dang ky du tuyén tai dia
diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén hodc guri theo dudng buu chinh
hodc qua trang thong tin dién tu hodc Cong thong tin dién tir clia co
quan, don vi c6 tham quyen tuyén dung.

Budc 3. Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén

Thanh lap Ban klem tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyet dinh chdm nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay
thanh lap Hoi dong tuyén dung.

Truong hop ngudi du tuyén khong dap ing diéu kién, tiéu chuan du
tuyen thi chdm nhat 05 ngay lam viéc ke tir ngdy két thuc kiém tra
Phiéu ding ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung co trach nhiém guri
thong bao bang vin ban t61 nguoi dang ky du tuyén dugc biét theo dia
chi ma nguoi du tuyén da dang ky.

Budc 4. T chire xét tuyén

Xét tuyen vién chirc dugc thuc hién theo 02 vong nhu sau:

4.1 Vong 1: Kiém tra diéu kién duy tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén
theo yéu cau cta vi tri viéc 1am can tuyén, néu dap ung du thi ngudi du
tuyén duoc tham dy vong 2.

Truong hop vi tri viéc 1am yéu cau trinh do ngoai ngit trong tiéu chuan
trinh d6 dao tao, bdi dudng va theo ban mo ta cong viéc va khung nang
luc vi tri viéc lam thi co quan c6 thAm quyén tuyén dung phai thong
bao cu thé yéu cau vé vin bang, ching chi ngoai ngir. Néu c6 mot



trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Biéu 9 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP thi duoc sir dung thay thé. Néu khong c6 van
bang, chig chi ngoai ngit pht hop thi Hoi dong xét tuyén to chirc sat
hach dé danh gia nang luc ngoai ngit theo yéu cau cia vi tri tuyén
dung.

Hoi dong tuyén dung klem tra viéc dap ung yéu cau vé ngoai ngir theo
thong tin nguoi dy tuyén ké khai tai Phiéu ding ky du tuyén. Sau khi
tring tuyén, nguoi tring tuyén nop ban sao van bang, chtrng chi ngoai
ngir theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 17 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.
Cham nhit 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viéc klem tra diéu kién,
tiéu chuan cua nguoi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phai
lap danh sach va thong bao tri¢u tap thi smh du diéu kién dy xét tuyen
& vong 2, ddng thoi ding tai trén trang thong tin dién tir hodc Cong
thong tin dién tr va niém yet cong khai tai tru s lam vi¢c cua co quan,
don vi c6 tham quyén tuyén dung,

4.2. Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong béo triéu tap thi sinh dwoc tham
du vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc thi vong 2 nhu quy dinh tai diém ¢
khoan 3 Diéu 15 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

a) Hinh thtre thi: Can ctr vao tinh chét, dic diém va yéu cau cua vi tri
viéc lam can tuyén, nguoi ding dau co quan co thim quyén tuyén
dung Iya chon mot trong ba hinh thuc thi: Vén dap hoac thyc hanh
hodc viét.

Truong hop lya chon hinh thirc thi viét thi dugc lwa chon mot trong ba
hinh thire: Tréc nghiém hodc ty luan hoac tric nghiém Kkét hop véi tu
luén.

b) No6i dung thi: Klem tra klen thirc, ky nang hoat dong nghe nghiép
ctia nguoi dy tuyén theo yéu cau cua vi tri viée lam can tuyén.

Noi dung thi mon nghi€p vu chuyén nganh phai can cir vao nhiém vu,
tiéu chuan vé ning luc chuyén mén, nghiép vu cua chire danh nghe
nghiép vién chirc va phai phu hop voi yéu cau clia vi tri viéc lam can
tuyén. Trong cung mdt ky thi tuyén, néu co cac vi tri viéc lam yéu cau
chuyén mon, nghiép vu khac nhau thi Hoi dong tuyén dung vién chirc
phai t6 chuc xay dung cac dé thi mon nghiép vu chuyén nganh khac
nhau tuong ung vai yéu cau clia vi tri viéc lam can tuyen Céc cong
viéc lién quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién bao mat theo quy dinh
cua phap luat.

¢) Thoi gian thi: Van dap 30 phut (thi sinh dy thi ¢6 khong qua 15 phut
chuén b, khong tinh vao thoi gian thi); viét 180 phut (khong ké thoi
gian chep de); thoi gian thi thyc hanh do ngudi ding dau co quan co
thim quyen tuyén dung quyét dinh can cur vao tinh chit, dac diém hoat
dong nghé nghiép cua vi tri viéc lam can tuyén.

d) Thang diém (van dap, thuc hanh, viét): 100 diém.

d) Can ctr vao nhu cau va déc thu cua co quan, don vi, nguoi ding dau
co quan c6 thim quyén tuyén dung quyét dinh yéu cau cao hon vé ndi



dung, hinh thire, thoi gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

Truong hop co quan, don vi ¢6 tham quyen tuyén dung t6 chirc thi
vong 2 bang hinh thire thi viét thi viéc chdm thi, phuc khao thuc hién
nhu quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 15 Nghi dinh sé 115/2020/ND-
CP. Khong thuc hién viéc phuc khao d6i voi két qua thi vong 2 bang
hinh thtrc van dap hoac thuc hanh.

4.3. Truong hop t6 chirc thi ngoai ngir thi khong phai nop ching chi
ngoai ngir; néu dat két qua thi duoc coi 1a dap ung tiéu chuin vé ngoai
ngtr.

Mién phan thi ngoai ngit quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP dbi véi cac trudng hop sau:

a) C6 bang t6t nghiép chuyén nganh ngoai ngit (Anh, Nga, Phap, Dic,
Trung Qudc hoidc ngoai ngit khac theo yéu cau cua vi tri viée 1am)
cung trinh d§ dao tao hodc ¢ trinh d§ dao tao cao hon so voi trinh do
dao tao chuyén moén, nghi¢p vu theo yéu cAu cta vi tri viée 1am dy
tuyén.

b) Co bﬁng tbt nghié€p cung trinh d§ dao tao hodc ¢ trinh d6 dao tao
cao hon so voi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghi¢p vu theo yéu cau
clia vi tri viéc 1am du tuyén, hoc tap & nudc ngoai hodc hoc bang tiéng
nudc ngoai (Anh, Nga, Phap, Duc, Trung Quéc hoic ngoai ngit khac
theo yéu cau cua vi tri viéc lam) ¢ Viét Nam, duoc co quan ¢6 tham
quyén coéng nhan hodc dwong nhién dugc céng nhan theo quy dinh cia
phap luat.

¢) C6 bang t6t nghiép chuyén mén chuan dau ra vé ngoai ngir theo quy
dinh c6 gia tri twong duong hodc cao hon tiéu chuan vé ngoai ngir theo
yéu cau ctia vi tri viéc lam dy tuyen

d) C6 chimg chi tleng dan toc thiéu sb du tuyén vao vi tri viéc 1am lién
quan truc tiép dén nguoi dan toc thiéu sd hodc vi tri viéc lam cong tac
tai viing dén toc thiéu sb; la nguoi dan toc thiéu sé dy tuyen vao vi tri
viéc 1am lién quan truc tiép dén nguoi dan toc thiéu s hodc vi tri viéc
lam cong tac ¢ ving dan toc thiéu sb.

Budc 5. Cong nhédn va thong bao két qua tuyén dung vién chirc

Sau khi hoan thanh vi¢c chém thi vong 2 theo quy dinh, cham nhit 05
ngay lam viéc, Hoi dong tuyen dung phai bao cao nguoi dung dau co
quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién chirc xem xét, cong nhan
két qua tuyén dung.

Trong thot han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhéan két qua
tuyén dung, Hoi dong tuyen dung phai thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi c6
tham quyen tuyén dung va giri thong bao cong nhén két qua trung
tuyén bang vin ban tdi ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyen
da dang ky. Noi dung thong bao phai ghi o thoi han nguoi tring tuyen
phai den co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung dé hoan thién hd
so tuyén dung.

Budc 7. Ky két hop dong 1am viéc va nhan viéc



Cach thirc thuc
hién:

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay nguoi trang tuyen hoan thién ho SO
tuyén dung, nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyen
dung vién chirc ra quyét dinh tuyén dung, dong thoi giri quyét dinh t6i
ngudi trang tuyén theo dia chi di dang ky va don vi su nghiép cong 1ap
sir dung vién chirc dé biét, thuc hién viéc ky hop dong lam viéc voi
vién chtrc.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh tuyén
dung, nguoi duoc tuyén dung vién chirc phai dén don vi su nghiép
cong lap st dung vién chire dé ky hop dong lam viéc va nhan viéc, trir
truong hop quyét dinh tuyén (dung quy dinh thot han khac hodc dugc
co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chirc dong ¥ gia han.

Hinh Thoi Phi, 1€ phi Mo ta
thirc  han giai
nop quyet

-- - T 500 thi
sinh tré Ién
muc thu
300.000
dong/thi
sinh/lan dy
thi. (Thong tu
50
92/2021/TT-
BTC ngay
28/10/2021
cua BQ trudng
B06 Tai chinh
quy dinh murc
Tryc 180  thu, ché dd
tiép Ngay  thu, nop, quan
ly va st dung
phi tuyén
dung, du thi
nang ngach,
thang hang
cong chuc,
vién chuec).: -
Dud6i 100 thi
sinh muc thu
500.000
d6ng/thi
sinh/lan dy
thi; Pong
-- - Duéi 100

Nop truc tiép Phiéu dang ky du
tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu
dang ky dy tuyén hodc giri theo
duong buu chinh hodc qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong
tin di€n tr cia co quan, don vi ¢
thim quyén tuyén dung.



thi sinh murc
thu 500.000
dong/thi
sinh/lan du
thi;: - Ttr 500
thi sinh tré 1én
muc thu
300.000
dong/thi
sinh/lan du
thi. Pong

- - Tt 100
dén duéi 500
thi sinh murc
thu 400.000
dong/thi
sinh/lan du
thi;: - Ttr 100
dén dudi 500
thi sinh murc
thu 400.000
dong/thi
sinh/lan du
thi; Pong

-- - T 500 thi
sinh tré Ién
muc thu
300.000
dong/thi
sinh/lan dy
thi. (Thong tu
50
92/2021/TT-
BTC ngay
28/10/2021
cua BQ trudng
Bo Tai chinh
quy dinh muc
thu, ché do
thu, nop, quan
1y va su dung
phi tuyén
dung, du thi
nang ngach,

Nop truc tiép Phiéu dang ky du
tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyén hodc gui theo
dudng buu chinh hodc qua trang
thong tin dién tr hodc cong thong
tin dién tr cia co quan, don vi co
thAm quyén tuyén dung.

- Qua H¢ théng Dich vu cong truc
tuyén (mot phan) tai dia chi:
https://dichvucong.thanhhoa.gov.vn



Nop
qua
buu 180
chinh Ngay
cong
ich

thang hang
cong chuc,
vién chuec).: -
Dudi 100 thi
sinh murc thu
500.000
dong/thi
sinh/lan du
thi; Pong

-- - Duéi 100
thi sinh murc
thu 500.000
dong/thi
sinh/lan du
thi;: - Ttir 500
thi sinh tré 1én
muc thu
300.000
dong/thi
sinh/lan du
thi. Pong
---Tu 100
dén dudi 500
thi sinh murc
thu 400.000
dong/thi
sinh/lan du
thi;: - Tir 100
dén dudi 500
thi sinh murc
thu 400.000
dong/thi
sinh/lan du
thi; Pong

— - Tix 100
dén dudi 500
thi sinh murc
thu 400.000
dong/thi
sinh/lan du
thi;: - Ttr 100
dén duéi 500
thi sinh murc
thu 400.000

Nop truc tiép Phiéu dang ky du
tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyén hodc gui theo
dudng buu chinh hodc qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong
tin dién tr cia co quan, don vi ¢
thAm quyén tuyén dung.



dong/thi
sinh/lan dy
thi; Pong

-- - Tr 500 thi
sinh tré Ién
muc thu
300.000
dong/thi
sinh/lan du
thi. (Thong tu
5O
92/2021/TT-
BTC ngay
28/10/2021
cua B0 truong
B6 Tai chinh
quy dinh muc
thu, ché d6
thu, ndp, quan
1y va str dung
phi tuyén
dung, du thi
nang ngach,
thang hang
cong chuec,
vién chure).: -
Duéi 100 thi
sinh murc thu
500.000
dong/thi
sinh/lan du
thi; Dong

-- - Du6i 100
thi sinh murc
thu 500.000
dong/thi
sinh/lan du
thi;: - Tur 500
thi sinh tr& 1€n
muc thu
300.000
dong/thi
sinh/lan du
thi. Pong



Thanh phén ho so:

Poi twgng thuc
hi¢n:

Co quan thuc hién:

Co quan c6 thim
quyén:

Dia chi tiép nhin hd
SO’:

Co quan dugrc uy
quyén:

Co quan phdi hop:
Két qua thue hién:

Can cur phap ly:

Tén gidy to Miu S6 lrgng
don, to
khai
Phiéu dang ky du tuyén theo mau sb 01 ban BAN
hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2023/ND-  Mausé CHINH: 1
CP va hop ddng lao dong ban hanh kém 0l.docx BAN SAO:
theo Nghi dinh s 115/2020/ND-CP.. 0

Cong dan Viét Nam

Uy ban nhan dén cdp Huyén
Bon vi sy nghiép cong 1ap thudc co quan hanh chinh nha nude
Céc s0, ban, nganh, don vi, doan thé cap tinh

Uy ban nhan dan cip Huyén
Bon vi sy nghiép cong 1ap thudc co quan hanh chinh nha nude
Céc s, ban, nganh, don vi, doan thé cip tinh

- B0 phan T1ep nhén va Tra két qua cua cac s0, ban, nganh tai Trung
tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Thanh Héa (sé 28 Pai 10 L¢é Loi,
phuong Pién Bién, thanh phé Thanh Héa, tinh Thanh Hoa). - Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua cua Ban quan 1y Khu kinh té Nghi Son va
cac Khu cong nghiép tinh (Km 372, QL1A, phuong Tric Lam, thi xa
Nghi Son, tinh Thanh Hoa). - B4 phén Tiép nhan va Tra két qua thudc
Vin phong HDND - UBND cép huyén. - Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cua cac don vi sy nghiép cong lap thugc UBND tinh. - Qua H¢
théng Dich vu cong truc tuyén (mot phan) tai dia chi:
https://dichvucong.thanhhoa.gov.vn

Quyét dinh tuyén dung vién chirc va hop dong lam viéc xac dinh thoi
han...

S6 Ky hiéu Trich yéu
58/2010/QHI2

115/2020/ND-CP

Luat Vién chirc
Nghi dinh 115/2020/ND-CP

Luat sua doi, bo sung mot s di€u cua
Luat can bg, cong chuc va Luat vién
chirc

52/2019/QH14

92/2021/TT-BTC
85/2023/ND-CP

Thong tu 92/2021/TT-BTC
Nghi dinh Chinh phu



Yéu cau, dieu ki¢n
thue hién:

a) Diéu kién dang ky dy tuyén thyuc hién theo quy dinh tai Diéu 22
Luat Vién chire. Co quan, don vi co thAm quyén tuyen dung vién chuc
quy dinh tai khoan 1 Diéu 24 Luat Vién chirc duge bd sung cac diéu
kién khac theo yéu cAu cua vi tri viéc 1am quy dinh tai diém g khoan 1
Diéu 22 Luét Vién chtrc nhung khong thip hon céc tiéu chuan chung,
khong duogc trai véi quy dinh cua phap luat, khong dugc phan biét loai
hinh dao tao.

- Nguoi co du cac diéu kién sau day khong phéan biét dan toc, nam nit,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton giao dwoc ding ky du tuyén vién
chuec:

+ C6 qudc tich Viét Nam va cu trd tai Viét Nam;

+ Tur du 18 tudi trd 1én. Dbi véi mét sb linh vuc hoat dong van hoa,
nghé thuat, thé duc, thé thao, tudi du tuyén co6 thé thap hon theo quy
dinh cua phap luat; ddng thoi, phai c6 sy dong ¥ bang vian ban cua
nguoi dai dién theo phép luat;

+ C6 don ding ky du tuyén;

+ Co 1y lich 10 rang;

+ C6 van bang, chung chi dao tao, chimg chi hanh nghé hoic c6 ning
khiéu ky nang pht hop véi vi tri viéc lam;

+ Pu stre khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vu;

+ Pap ung cac diéu kién khac theo yéu cau ctia vi tri viéc lam do don
vi sy nghi¢p cong lap xac dinh nhung khong dugc trai véi quy dinh
cua phap luat.

- Nhitng ngudi sau day khong duoce dang ky du tuyén vién chuec:

+ Mét nang lyc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan
su;

+ Pang bi truy ciru trach nhiém hinh sy; dang chp hanh ban an, quyét
dinh vé hinh su ctia Toa 4n; dang bi ap dung bién phap xur Iy hanh
chinh dua vao co sd chita bénh, co so gido duc, truong gido dudng.

b) Piéu kién wu tién trong tuyén dung vién chirc

- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh huing Lao dong, thuong binh,
nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc
cong 7,5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sd, s quan quéan doi, si quan cong an, quan nhén
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh,
hoc vién tét nghiép dao tao si quan dy bi, t6t nghiép dao tao chi huy
truong Ban chi huy quén su cap xa nganh quan su co s¢ dugc phong
quan ham si quan du bi da dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con
thuong binh, con bénh binh, con ctia ngudi hudng chinh sach nhu
thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé cua nguoi hoat dong
khang chién bi nhiém chét doc hoa hoc, con Anh hing Luc luong v
trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém
vong 2;

- Nguodi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan
dan, d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2.5 diém vao két qua



diém vong 2.
- Céan b0 cong doan trudng thanh tir co so, trong phong trao cong nhan:
Pugc cong 1,5 diem vao két qua vong 2.



